Trvalý pobyt podle zákona 133/2000 Sb., ve znění pozdějších předpisů ke dni 1.7.2010
Občan může mít jen jedno místo trvalého pobytu, a to v objektu, který je označen číslem popisným nebo evidenčním a který je podle stavebního zákona určen pro bydlení, ubytování nebo individuální rekreaci.

Přihlásit k trvalému pobytu lze občana do objektu, který je zkolaudovaný, má  přidělené
1. číslo popisné nebo evidenční  a
2.  počítačové číslo domovní neboli index domu. 
Obecní úřad přidělí číslo popisné nebo evidenční, vlastníkovi objektu o tom vydá písemně doklad / obr. č. 1 /. 
Obecní úřad prostřednictvím datové schránky nebo písemně požádá na adrese Městský úřad Boskovice, evidence obyvatel, nám. 9. května 2, 680 01  Boskovice o přidělení počítačové čísla domovního / indexu domu /. O index domu se žádá volnou formou nebo na formuláři / obr. č. 2/.
Na výše uvedenou adresu se taktéž hlásí změna nebo zrušení čísla popisného nebo evidenčního.

Je nutno uvést datum zavedení, změny nebo zrušení, razítko a podpis.

Obr.2
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Změna domu
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Přidělený index domu sdělí MěÚ Boskovice, evidence obyvatel obecnímu úřadu telefonicky, mailem nebo datovou schránkou podle dohody. Přidělený index domu bude v tomto formuláři vyplněn v políčku ID:               
Obr. 1
Vzor dokladu o přidělení čísla budově


Obec (městys, město) ……………….. /název obce/

Obecní (městský) úřad
………… /označení věcně příslušného útvaru úřadu/


Č. j.: ……. V ………… dne ………2010

DOKLAD
o přidělení čísla popisného (evidenčního, orientačního) budově

………………./věcně příslušný útvar/ Obecního (Městského) úřadu .................. /název obce/ vydává
podle § 31a odst. 3 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), v platném znění, vlastníku
budovy ………………………...…
(jméno a příjmení fyzické osoby nebo název a sídlo právnické osoby……………….) doklad o přidělení
čísla popisného (čísla evidenčního, čísla orientačního):
budově postavené na pozemku číslo parcelní ………... katastrální území …………část obce …………
/uvede se, pokud je obec členěna na části/ je přiděleno

číslo popisné ………..

nebo
číslo popisné ……….. a
číslo orientační …….. ulice ……….. /uvede se, pokud má obec zaveden uliční systém/

nebo
číslo orientační budově číslo popisné ….. ulice ………………. /uvede se, pokud se přiděluje číslo
orientační k budově s dříve přiděleným číslem popisným/

nebo
číslo evidenční ………….

Doklad se vydává na základě žádosti vlastníka ………. ……………….. ze dne ….………….. doložené
…………………….. ………………………………………………………………………………………………
nebo
Doklad se vydává na základě písemné výzvy stavebního úřadu …........... č. j. ………… ze dne ………

razítko obce (podpis)

.........................
jméno, příjmení a funkce
oprávněné úřední osoby
Vyřizuje:
Změna údaje o místu trvalého pobytu

· Občan
Změnu místa trvalého pobytu občan ohlásí ohlašovně v místě nového trvalého pobytu. Při ohlášení změny trvalého pobytu je občan povinen vyplnit a vlastnoručně podepsat přihlašovací lístek k trvalému pobytu / obr. č. 3 /. 
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Za občana může změnu trvalého pobytu ohlásit jím pověřený zmocněnec na základě ověřené plné moci. V tomto případě bude na přihlašovacím lístku podepsaný ten, kdo občana přihlašuje + k přihlašovacímu lístku se připojí plná moc s ověřeným podpisem přihlašovaného.
Přihlásit lze pouze občana, který předloží občanský průkaz, u něhož není oddělen roh v důsledku změny trvalého pobytu /knížka – pravý dolní roh předních desek, karta bez strojově čitelných údajů – pravý dolní roh, karta se strojově čitelnými údaji – část A/.
Dále předloží doklad, kterým doloží vlastnictví bytu nebo domu, nebo oprávnění užívat byt nebo dům  /výpis z katastru nemovitostí nebo kupní smlouvu nebo nájemní smlouvu/. 

Pokud není vlastníkem nebo oprávněným nájemcem, předloží potvrzení vlastníka nebo oprávněného nájemce o souhlasu s ohlášením změny místa trvalého pobytu, na kterém musí být úředně ověřený podpis vlastníka nebo oprávněného nájemce. Toto potvrzení se nevyžaduje v případě, že vlastník nebo oprávněný nájemce potvrdí souhlas na přihlašovacím lístku před zaměstnancem ohlašovny / obr. č. 4 /. Vlastník nebo oprávněný nájemce taktéž předloží doklad dokazující vlastnictví bytu nebo domu, nebo oprávnění užívat byt / výpis z katastru nemovitostí nebo kupní smlouvu, nebo nájemní smlouvu /. 
Obr. 4
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Za občana zbaveného způsobilosti k právním úkonům nebo jehož způsobilost k právním úkonům byla omezena, ohlásí změnu místa trvalého pobytu opatrovník ustanovený soudem.

Datum přihlášení k trvalému pobytu je den, kdy se občan dostaví na ohlašovnu.

Za přihlášení k trvalému pobytu zaplatí občan 50Kč/osobu. Platby jsou příjmem obce.

Při změně místa trvalého pobytu oddělí ohlašovna vyznačenou část občanského průkazu 

/ knížka – pravý dolní roh předních desek, karta bez strojově čitelných údajů – pravý dolní roh, karta se strojově čitelnými údaji – část A /. Současně občanovi vydá potvrzení o změně místa trvalého pobytu.

Ohlašovna je povinna do tří pracovních dnů zaevidovat změnu místa trvalého pobytu do informačního systému evidence obyvatel prostřednictvím czechpoint@office. 
Otevřete formulář Zápis údaje o adrese místa trvalého pobytu do informačního systému evidence obyvatel. Objeví se políčko pro zadání čísla jednacího. Doporučuji zadat např. TP/1/2010, dále pokračovat v pořadových číslech. Následně zaškrtnete políčko zápis změny adresy místa trvalého pobytu. Vyplníte rodné číslo a potvrdíte tlačítkem Vyhledat v informačním systému evidence obyvatel.
[image: image4.emf]
Po vyhledání osoby v informačním systému evidence obyvatel se otevře okno pro zápis adresy, kam se občan hlásí k trvalému pobytu. V políčku obec je automaticky nastavena Vaše obec, proto není potřeba zde nic měnit. A to i v případě, že se občan hlásí do jiné části v obci. Nejdříve vyberete, zda se jedná o číslo popisné nebo evidenční. Následně do dalšího políčka zadáte příslušné číslo. Do políčka Pobyt od, zadáte datum přihlášení občana. Potvrdíte tlačítkem Zapsat do informačního systému evidence obyvatel. 
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Pokud je v obci více stejných čísel, otevře se nabídka a vyberete příslušnou adresu.

Například:

1. V Boskovicích existuje číslo popisné 226, stejně tak v Mladkově. V políčku Obec mám nastaveno Boskovice. Vyberu, že zadávám číslo popisné, do dalšího políčka zadám číslo 226, potvrdím přes políčko Zapsat do informačního systému evidence obyvatel, zobrazí se nabídka Boskovice, Mladkov č.p. 226 a nabídka Boskovice, Na Vyhlídce č.p. 226, č.o. 15. Občan se hlásí do Mladkova, vyberu řádek s adresou v Mladkově.
2. Ve Vratíkově existuje číslo popisné 12. V jiné části Boskovic neexistuje. Vyberu, že zadávám číslo popisné, do dalšího políčka zadám číslo 12, potvrdím přes políčko Zapsat do informačního systému evidence obyvatel. Jelikož v obci Boskovice existuje popisné číslo 12 jen jednou, automaticky je občan přihlášen na adresu Boskovice, Vratíkov č.p. 12. Žádná nabídka se nezobrazí.
Dále je ohlašovna povinna bezodkladně nahlásit číslo potvrzení o změně místa trvalého pobytu obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností, který byl oprávněný vydat občanský průkaz, jež občan na ohlašovně předložil při ohlášení změny místa trvalého pobytu. Příslušnou obec naleznete na občanském průkazu /typ zelená karta/, na zadní straně dole Vydal. Postupuje se podle zákona 388/2002 Sb., kde jsou jednotlivé úřady uvedeny a vyjmenovány obce, které patří do jejich správního obvodu. Buď se zasílá kopie tohoto potvrzení, nebo se volnou formou napíše dopis, ve kterém se sdělí číslo vydaného potvrzení, komu bylo toto potvrzení vydáno a kam se občan přihlásil.
Je potřeba upozornit občana, že má povinnost požádat o vydání nového občanského průkazu do 15 pracovních dnů! Požádá-li si o občanský průkaz až po této lhůtě je občanovi udělena pokuta.
· Děti do 15-ti let

Za občana mladšího 15 let ohlásí změnu místa trvalého pobytu jeho zákonný zástupce, popřípadě pěstoun ustanovený soudem.  Dítě, které se hlásí k trvalému pobytu společně s matkou, se píše na přihlašovací lístek matky. Pokud se hlásí samo /např. k pěstounovi, nebo dodatečně, s odlišným datem přihlášení k matce nebo otci/, vypisuje se mu samostatný přihlašovací lístek k trvalému pobytu.

Od správního poplatku je osvobozen.

/ pokud již měl 15 let a dosud nemá občanský průkaz nelze změnu trvalého pobytu provést, lze ho přihlásit až poté, co mu bude vydán občanský průkaz na původní adresu a tento občanský průkaz předloží na ohlašovně /
Postup zaevidování je stejný viz výše.

· Občan po nabytí státního občanství ČR

Občan, který nabyl státní občanství České republiky, předloží při ohlášení trvalého pobytu na našem území Osvědčení o nabytí státního občanství. Postupuje se obdobně jako u ostatních občanů. Roh se na žádném dokladu neodděluje.
Postup zaevidování je stejný viz výše.
· Občan ČR po ukončení pobytu v cizině

Občan, který nepozbyl naše občanství, ale ukončil trvalý pobyt na území České republiky, předloží při ohlášení trvalého pobytu na našem území platný cestovní pas České republiky. Postupuje se obdobně jako u ostatních občanů. Roh se na žádném dokladu neodděluje. 
Postup zaevidování je stejný viz výše.

· Cizí státní příslušníci

Takovéto občany hlásí k trvalému pobytu na území České republiky Cizinecká policie ČR. Obecní úřady v žádném případě nevyplňují přihlašovací lístek k trvalému pobytu  /velký žlutý formulář/  ani nevydávají Potvrzení o změně místa trvalého pobytu / malý žlutý očíslovaný/ 

Zrušení trvalého pobytu

Pokud zrušíte občanovi České republiky trvalý pobyt, je třeba pro účely agendy občanských průkazů zaslat kopii rozhodnutí s vyznačením nabytí právní moci na náš úřad /Městský úřad Boskovice, občanské průkazy, náměstí 9. května 2, 680 01  BOSKOVICE/. Občanský průkaz občana, kterému byl zrušen údaj o místu trvalého pobytu, se stává nabytím právní moci rozhodnutí neplatným. Zrušení platnosti občanského průkazu se provádí ručně, pokud rozhodnutí nezašlete, občanský průkaz se nezruší. 

Zrušení údaje o místu trvalého pobytu je ohlašovna povinna zaevidovat do informačního systému evidence obyvatel do tří pracovních dnů. Otevřete formulář Zápis údaje o adrese místa trvalého pobytu do informačního systému evidence obyvatel. Zaškrtnete políčko zápis údaje o zrušení trvalého pobytu.
Doručovací adresa
Občan hlásí adresu pro doručování na ohlašovně podle místa svého trvalého pobytu. Občan buď vyplní formulář obr. 5 nebo ohlásí písemně, volnou formou.
Tuto adresu je opět ohlašovna povinna zaevidovat do tří pracovních dnů do informačního systému evidence obyvatel prostřednictvím czechpoint@office. 
To provede po otevření formuláře Zápis údaje o doručovací adrese do informačního systému evidence obyvatel. 
Ohlašovna v žádném případě nezadává do systému doručovací adresu osobě, která není trvale hlášena v její obci.

Obr. 5
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Ukončení trvalého pobytu na území ČR
Pokud se občan rozhodne ukončit trvalý pobyt na území ČR, písemně ohlásí tuto skutečnost ohlašovně podle místa svého trvalého pobytu. Ohlašovna provede záznam na přihlašovací lístek. 
Opět zavede tuto změnu do tří pracovních dnů do informačního systému evidence obyvatel prostřednictvím czechpoint@office. 
Po otevření formuláře Zápis údaje o adrese místa trvalého pobytu do informačního systému evidence obyvatel. Zaškrtnete políčko zápis údaje o ukončení trvalého pobytu. Žádáme o zaslání kopie přihlašovacího lístku pro potřeby zneplatnění občanského průkazu.
