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��������������������������������������������������������������������������

1. Jednou z �������� ������ ������� ������ ��� ������ ��� ���������� ��������� ���������������
V ������������������������������������������������������������������áznamech. V ��������
�������������������������������������������

2. �����������������������������������������������formdopis.doc.
3. Pomocí nabídky Nástroje/Hromadná korespondence�������������������������������������������

ky, které budou evidovány). Bude se jednat��������������������������������������adresar.doc.
4. �������������������������������������������������������������������
5. Práci zazálohujte. 

P�������

����������������������������������

Jméno �������� Ulice ����� ��� Oslovení 
Jan Neruda Nerudova 17 Praha 110 00 ����������

Ema Krátká Zelená 17 ������ �����o-
vice

371 00 Paní 

Helena Svátková Podlesní 13 Blatná 458 74 ������

Jan Placek �������� �������� 471 45 Pan 
Ota Remta ��������� Prachatice 380 22 Pan 
Eva Praisová Tavírna 110 ������������� 375 14 ����na
Lída Hrbková Otín 11 ����������� ��a-

dec
378 16 ������

Karel Erben Václavská 54 Praha 110 00 Pan 
Jin������ ���������� Na Splavu 13 ������ 376 01 Pan 
Michal  Prokop V Jamách 13 ����� 372 05 Pan 
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������������������������������������������������������������������������������������������

1. Jednou z �����������������������������������������������������������������������������������
������������������������������������������������������������������� ����������������������

2. ����������������skladacka.doc.
3. �����������������������������������������������������������������������priklad02.
4. V ������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������������������������������������������������������������������

5. V ������ �������� �������� ��������� ������������ �������� ������ ����������� ������ �����������
������������������������������ vojenskými hodnostmi. 

6. V ������������ ������� ������� ������ ����� ���� ����� ������ ������� ����� �� ����� ������ �����������
klepnutím myší vlevo od textu. 

7. V ��������������������������������������������

8. �����������������������������������������������zaloha.
9. ���������������



P�E D L O H A
�������–�������������

������������
�������������������������������������������������������������������������������������������������
������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������
leden�����������������������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������

�������–��������

������������
�����������������������������������������������������������������������������������������������������
krysa potkan, rejsek nejmenší, vlk obecný,  los evropský, bizon americký, plejtvák obrovský 
����������������������������������������������������������������������������������������������
�������������
rejsek nejmenší, hraboš polní, krysa potkan, zajíc polní, liška obecná, vlk obecný,  srnec obecný, jelen 
���������������������������������������������������������������������������������������
�����������������������������������������������������������������������������������������������

�������–������

������������
dejte vody pít!“ 
a na chalupu: klop, klop, klop! 
hoj jede, jede z lesa pán, 
������������������������
Okolo lesa pole lán, 
jede sám a sám. 
�������������������������������

������������������������
������������������������
na vraném, bujném jede koni, 
����������������s ���������
 „Hola hej! Ote��������������

�������������
Okolo lesa pole lán, 
hoj jede, jede z lesa pán, 
na vraném, bujném jede koni, 
������������������������
jede sám a sám. 

����������������� ���������
a na chalupu: klop, klop, klop! 
����������������������������
�������������������������������
dejte vody pít!“ 

������������������������
������������������������

Erben, K., J.: Kytice. SNKL, Praha 1956. Úryvek. 
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����������������� ������������� ������������������������� ����������������������������������
v této oblasti. 

1. Data s �������������������������������������������������
2. �����������������������������������������������tabulky.doc.
3. V ��������������������������������������������������������������������

3.1.  Opište do  tabulky text podle zadání.  
3.2. ���������� ����������������������������������������������������������������������������

zoo������������������������������������������������������������������������������������
syna Ludvíka, 1 rok, batole a bydlí s ������������������ ����� ��������� ���������� �����
�������������������������������������������������������������������������������� ���
������������

3.3. ��������������������������������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������������������������������
v ������������������������������������������������

4. �������� ��������� �������� �� ���������� �������� �������� �������� ���������� �������� ������
��������������������������������������������������

5. �������������������������������������������������������������������������������i����������
6. Ve ����������� si zkopírujte data ze souboru lode.doc���������������������������
7. ��������������������������������� ������������������������������������������� ���������������

opravte vzniklou chy�������������������������������
8. ���������������������������������������������������������������������������������������a-

���� ������� ����� ���������� ��������� ������� ����� �������� ����� ������ ���������� ���� ���������
kurzí�������������������������������������������� ��������������������� ��������� �������������
������������z������������������������������������������������������������ ��������������������o-
����������� jednotlivých�������������������������������������������������Odstavec).

9. ��������������������������� ���������������������������
10. Práci ukládejte a na konci zazálohujte. 

P�������

�������– Rodina 
první verze 
vztah jméno ���� profese ��������
táta Karel 38 automechanik Liberec 
máma Eva 37 ������ Liberec 
syn ���� 16 ��� Liberec 
dcera Eva 14 ������ Liberec 
������� Emilie 58 �������� Vrchlabí 

�����������������������������������

vztah jméno ��� profese ��������
táta Karel 38 automechanik Liberec 
máma Eva 37 ����ní Liberec 
syn ���� 16 ��� Liberec 
dcera Eva 14 ������ Liberec 
syn Ludvík 1 batole Liberec 
teta Dana 32 ���������� Vsetín 
������� ��������� 32 zedník Vsetín 
������� Alois 64 zootechnik Vrchlabí 
������� Emilie 58 �������� Vrchlabí 

03



�������–�������������

���������������

�����������������������
x – údaj chybí 
������������������������������������������������������������
dromóna, Byzanc, 8 – 10. stol., 30 m, x, 200 
������������������������������������������������������-24 m, 4–5 m, 40–50 
slovanská lo�����������������������– 10. stol., 13 m, x, 20 
������������������������������������������–50 m, 4,5-7,5 m, 120-�����������
���������������������������������-��������������������
karavela, západní Evropa, od 15. stol., 20-30 m, 4-6 m, x, výtlak 100-200 t 
koga, severní Evropa, 13.-15. stol.,16-30 m, 5-8 m, 80-90 osob 

�����������������

�����������������������
x – údaj chybí 
����������  Oblast Století Délka ����� Posádka Poznámka 

dromóna Byzanc 8 – 10. 
stol.

30 m x  200 

skandináv-
�������

skandináv-
ské národy 

od 6. 
stol.

12 - 24 
m

4 – 5 m  40 – 50  

slovanská
���

slovanské
národy

6 – 10. 
stol.

13 m x  20  

galéra �������emí od 9. 
do 18. 
stol.

40 - 50 
m

4, 5 - 
7,5 m 

120 - 250 
ves����

galeasa �������emí x 70 m 10 - 12 
m

�����������a-
��

karavela západní
Evropa

od 15. 
stol.

20 - 30 
m

4 - 6 m  x  výtlak 
100-200 t 

koga severní
Evropa

13. - 
15.
stol.

16 - 30 
m

5 - 8 m  80 - 90 osob  

Pramen:
Kosiarz E.: Námorné bitky. Pravda, Bratislava, 1984.
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V ����������������������������������������������������������������������������������������������
��������������������������������������������������akový dokument. 

1. ����� ������ �������� ��� ������ ��������� ���������� -� ��������� �������� �������� ������� ����ijete
k ���������������������������������������������������������������������firma.doc.

2. ������������������������������������������������������������������������firpapir.doc�������������
vhodný obrázek na logo. 

3. �������������������píru. Bude v ������������������������������������
4. ���������������������������������������������������������������������������
5. �����������������������������������������������������������������������������������������������

�������������������������
6. Dokument ����������������������������������������
7. �������������������������������������������������������������������������������������������u-

�����������������
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A R G U S S . R . O .

������������������������������� ������������������

ul. Karla Chodounského 117, 568 04 Holešov

BANKOVNÍ SPOJENÍ ��� TELEFON E-MAIL info@arguspes.cz
���������� 07244235 0583/452 204 INTERNET www.arguspes.webpark.cz
057286389/0800
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S ���������������������������������������������������������������������������ndenci.

1. ����������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������������������

2. ����������������formdopis.doc z ���������������������
3. ����������������������������������������������������������������������������������������d-

resáta.
4. Datový soubor adresar.doc���������������������������������pec s úvodní frází dopisu (osobní 

����������������������������������������������

5. Opište text z ����������������� ��������������������������� ����������������������������
��������������������������������������������������������������������������������������n-
ku.

6. ��������� �������� ������������� ��������������������� ����������� �����sloucdopisy.doc.
���������������������������������������������������������

7. Máte-���������������������������������������������������������������������������������������
�����������������������������
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P�������

����������
František Bárta 
Nerudova 1012 
370 01 ����������������

������������������

�����������������������������������������������������������������������������������������
sídlem v �������������������������������

 Zasedání se bude konat v úterý 17. 6. 2001 od 18 hodin v zasedacím sále v �������������������

V ���������������������

JUDr. František Vykouk, v.r. 
��������������������



����� � � �������� � �� ����� �� � ��� �

���������������������������������������������������������������������������������������������

1. ���������������������������������������������������� ��� ��������������������� ������������������

����á���������� ����� ��� ����������� ��������� ��������������������������������� ������ ����� ���
����������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������

2. �����������������������������������������������pozvanka1.doc.
��� ���������������te pozvánku k rozeslání�������������������������������������������������������

�������������������������������������������������������������������

4. ���������������������������������������������������������������������������������������������

������������������, co s sebou, kdo zve atd.) Ukládejte, ukládejte!!! 
��� �������������������������������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������������

6. ��������� ����� ������ ����������� ��������� ��������� �������� ���������� ���������� ��� ���������

��u��������������������������������������������������������������������������������������������
������ové zkratky. 

��� ���������������������������������������������������������������������������������������

��� Zku���������������������������������������������������������������������������������������
����������� ������ ���� ��������� ��������� �������� ���� �� ���� ���������� ��������� ���������

��������������������������������������������������������������������������������������������

����������������������������������

9. ��������� ��� ���������� ����� �������� �� �������������� ���� ��������� ��������� ���� ���� ���������
stránky. Pokud ano, musíte ji upravit. Pak ji nakopírujte do druhé poloviny stránky. Tím je první 
po��������������������������

10. ��������������������������� ��������� ��������������������������������� �������������������

������������pozvanka.doc).
���� ��� ������ �������� �������Konec oddílu/ na další stránce�� �� ������� ������� ��������� ����������

������������������

���� ����������������������������������������������������������������������������������������������

�������������������������������������������������������������������

���� �����������������������������

���� ����������������������������������������
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�������� �
��������������������������������������������� k rozeslání) 

�����������������������������������������������������

���������������������������

������������������
který se bude konat v objektu školy od 9. 7. do 13. 7. 2001

�

�

���������������������������������������������������������

��������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������
����������������

���������������, majitel školy 

�����������������������������������������������������

���������������������������

 „Sebeobr���������
který se bude konat v objektu školy od 9. 7. do 13. 7. 2001

�

�

���������������������������������������������������������

��������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������
����������������

���������������, majitel školy 
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�������������������������������������������������������������������������������������������
������������������������������������������������� vodicími znaky. Zpracujte takový lístek. 

1. ����������������������������������������������������������������������� �������� ��������� tím 
������������������������������������������������������������������ ����������������odal
podklady (jidla.doc��������������������������������������������������������aný.

2. �����������������������������������������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������

3. ������������������������������������������������jidlistek.doc.
4. �������������������������������������������������������� klipartech nebo pomocných soubo-

����������������������������������������������������������������������� ����������������e-
souvejte do dokumentu s jídelním lístkem.

5. ������������������������������������������������������������������������������������

6. Z pracovního souboru jidla.doc ����������������������� �������������� ������������� �����������
a ������ ������ �������� ������ ������� ������� ����������� �������� �� ��������� ������� ����� ��������
podle typografických zásad. 

7. Upravte tabulátory tak, aby mezi názvem a cenou jídla byly vodicí znaky. 
8. ������������������������������������������������������������������
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������������������������������������������������������ ���������������������������������������t-
n��������������������������������

1. ����������������������������������������������������������������������������������������
Vás j�������������������������������������������������������� ������������������������������
���������������������������������������������������������������������������������������������
��������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������

2. �������������������������������������������vyberte si roli�������������������������������������
���������������������������������������������������������������������������������������������
�����������

3. �������������tiskové konference�����������������������������������������������������������
���������������������������������������� ����������������������������������������������i-
���������������������������������������������������� ��������������������� zástupci mají 
svá ��������������������������������������������������������������������������������upí.
������������������������������������������������������ ������������������������vní stránku. 
������������������������������������������ ������������������������edaktor vás ��e-
trhne jako herynka. 

4. �����������������������������������������������������������������zákulisní jednání. No-
��������������������������������������������������������������������������������������o-
������������������������������������������������������������a místní velmi vlivná osoba a 
�����������������������������������������������������������������������������i��������������
����������������������� ��� ������� ������������������������������������ ������ ����������a-
nou��������������������������������������������o zpravodaje. 

5. ��� �������� ��� ����������� ������ �������� � ������������ �� ������� ��� ����� ��� ��������tních
����������������������������������������������������������������������������������zvláštního
vydání svého listu.

6. Zvláštní vydání vyšla, kouzlo pominulo a t�������������������������������������� �����������
���������������������������������������������������������������������������������������������i-
zo��������������–������������������������������������������������������������������������������
celkovém dojmu, ja���������������������

7. �����������–�����������������������

P�������

���������������������������������������
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Pátek 10. srpna 2001 �������������

MÁME TADY UFO!  A RADNICE S TÍM NIC 
������!

SYSLÍKOV. Od našeho zvláštního zpravodaje.  
Dnes v ������� hodinách došlo 2 km na sever od 
������� ������ � ���������� ���������� � ������ �����
������������������������������������������������

��������� ������������ ������� ���� ������ ����������
tzv. neidentifikovatelný létající objekt nebo-li UFO. 
Naše protivzdušná obrana byla sice mobilizována, 
ale prakticky nezasáhla. Více v ��������������

������������������������������

V noci na dnešek v rozmezí mezi jednou 
a ���������������������������������������������o-
������ ���� ���������� ����� �� ����� ��� ��������
neznámý, neidentifiko�������� �������� ������
barvy, válcovitého, dospod prohnutého tvaru. 
������������������������������
��������� ������� ����� ���ikost
����������� ���� ��y����
���������� 5E (to je celkem 
����� ������ �� ����� ������ -
������ ������� ������� ��������
na palouku v lese mezi 
ob�������������������������
���� ������ ��� ��������
����������������������������������������ení asi 15 
������� ������ ������ ������ ��������� �������� ���r-
���íhodnou a ������������nnost. Poté se vznesl a 
nad rybníkem Utopencem v silném záblesku 
náhle zmizel. To jsou f������ ������ ������� �o-
�������������������������������������áhala a ihned 
dolet�la na místo výskytu UFO.

���� ���� ��������� ������� ����� �����������
Výmluvy velitele letadla na jakousi záhadnou 
������������������������������������������������
���� ����������� ����sterstvo obrany k zakoupení 
����������������������������������������������������
���������������������������������������

Pramen: Obrázek sysla pochází z ������������������������������
 Fotografie UFO – http://ufostory.cjb.net

A to zdaleka není vše. Kulometná hnízda 
a ��������� ����� ������� �������� ������� ����� ��l-
���� �� ����������� ����� �������� ��������� �����
����������� ������� ������� ������������ �����������
vzdušného pro��������������������������������

�������������������������������
�������� ��������� ����� ���a-
vená pistolemi Magnum 25. 
���� ���� ��� ���i����� �������
����� ��������� �������� �������
opilec, letecká hlídka 
a ����������� ��������� ���
������ ��������� �������
���������������

������������������������������������������
�������� ��������� ������ �������� ������������
o název� ������� ��������� ������ �� ����� ���������
systém a zajistili ko������ ����������� �������
����� ��� ���������� ����� ��� ������ ��������� �������
dosud nedorazila hygienická komise.

Bez zajímavosti by nebylo ani poptat se na 
������������ ����������������� ��� ������������aby se 
�������� ������� ����������� �� ���� ������ ������
��������� ���� ��� ������������� ������������ �����
leteckou ostrahou.  Zajímalo by nás také, zda 
z ��������� �������� ����� ��������� ���������
a pokud ano, tak jaké.

������������a

�������������������
��������������������������� ������������������������


