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Ukol tohoto formulare

Nastavenim do rezimu otevieného adresovani se schranka fyzické osoby, podnikajici
fyzické osoby ¢i pravnické osoby dostane do zvlastniho rezimu s rozsifenymi moznostmi,
kdy bude mozné do datové schranky dorucovat komercni datové zpravy (ne odesilat).

Prihlaseni do centraly Czech POINT

Nez zacnete cokoliv pomoci Czech POINT délat, je tfeba se pfihlasit do jeho centraly,
autentifikovat se a vybrat druh cinnosti.

e Do centraly Czech POINTU se dostanete z webového prohlizeCe zadanim adresy
https://www.czechpoint.cz.

e Nasleduje vase autentifikace vybérem komercniho certifikatu a zadanim odpovidajiciho
PINu; dale pak ové&Feni ptihlaovacich dajl - uZivatelského jména a pristupového
hesla.

Prihlaseni
PFi vstupu do softwarového rozhrani pro praci s Czech POINT je vyzadana autentifikace

(prihlaseni) pracovnika. Pro tento Ucel je zapotrebi, aby do USB konektoru pocitace byl
zasunut jeho tzv. token, zarizeni iKey 4000, ve kterém je ulozen privatni kli¢ pracovnika.

Prvnim krokem pfi prihlaseni je vybér a potvrzeni digitalniho certifikatu. Certifikat potvrdte
v okné Zvolit digitalni certifikat.

Ivolit digitalni certifikat

Identifikace
web, kkery chcete zobrazit, vwwZaduje identifikaci.
! Zvolee certifilat,
Mazey Wyskavitel

Ing. Jifi Lapacek PastSignum Public CA
Chyrby bestovaci 2ad...  PostSignum Public CA

Dalsi informace. .. l ’anrazit certifikat. ., l

[ Ok %J[ Skarno ]

Nasleduje zadani PIN kdédu pracovnika — zapiste jej do vstupniho pole Enter PIN dialogu
Token Login.


https://www.czechpoint.cz/
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Token Login

Enter FIN -

Pokud je vSe v poradku, otevie se stranka pro prihlaseni do prostredi Czech POINT.
Pracovnik zde vyplIni do vstupnich poli tato data:
e Jméno - identifikace pracovnika ve formé jeho prihlasovaciho jména - obecné to
mdZe byt kombinace znak{ a &islic, ¢asto se uzivd kombinace &asti jména a pFijmeni.
e Heslo - pristupové heslo vytvorené k vyse zapsanému uzivatelskému jménu.

Vlastni pfihlaseni probéhne po stisku tlacitka PFihlasit.

Prihlasit

Provozni informace:

14/07/2002 UPOZORNENI - Bodové hodnoceni osob - Seznam kvalifikovanych dodavateli

Z technickych divodd dochézi k viypadkim agendy Bodové hodnoceni osob a Seznamu =
kvalifikovanych dodavatell. Omlouvame se a dékujeme za pochopeni.

20/08/2008 UPOZORNEN - 602XML Filler

Prosime, abyste upozornili administratora Czech POINTu na vagem Ufadé, aby zajistil aktualizaci
aplikace B02XML Filler. Aplikaci je nutné aktualizovat pro potfeby novych agend, které se spusti od

1. éervence 2009. Pred pfinlagenim do systému Czech POINT Ize S02XML Filler stahnout kliknutim na
ikonu "DOWNLOAD S02XML FILLER” (ikona vievo). Instalace programu vyZaduje prava

adminigtratora vageho operadniho systému. 502XML Filler je také volné ke staZeni na adrese: v

Informace o projektu Czech POINT

Odkazy: CUZK OR 7B ARES  UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.czs DELTAX Systems, 2.5, 2006 - 03

Volba formulare

Po ptihla&eni se v nasledujicim okné& zobrazi nabidka formuldid. V levé sekci klepnéte na
odkaz Agendy ISDS.

@9 Czech POINT
A Vypisy
2 Agendy ISDS
A Konverze dokumentd

A Ostatni podani W Agendy ISDS

@ cCzech POINT@office | _ z z =
D Rejstiik T Sablona . Verze _ Popisek . Dostupnost

L S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT L]
ﬂ tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz ﬂ

i Konverze dokumentd

B Dédické fizeni @& Formulaf Zadosti o zfizeni datové schranky 10.58 15DS-D1 !3 Y\ Stahnout
© Dotazniky
E Archiv podani @& Formulaf povoleni PO/PFO/FO dodawvani 10.2 1505-D10 {b (3 6 Stahnout

dokumentti od datové schranky PO/PFO/FO

Postupujte takto:
o Vyhledejte sekci oznacenou ve sloupci Sablona nazvem FormulaF povoleni
PO/PFO/FO dodavani dokumentll od datové schranky PO/PFO/FO.

e Zkontrolujte dostupnost formulare - v kladném pripadé je ve sloupci Dostupnost
zobrazen zeleny indikator; v pfipadé, Ze je formular docasné nedostupny, je barva

indikatoru cervena.
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Dostupnost Dostupnost

"_.:j Y‘! Stahnout e ﬂ Stahnout

e Klepnéte mysi kamkoliv do fadku s timto formularem.

e V nasledujicim dialogu (liSi se podle pouzitého prohlizeCe webovych stranek) zvolte
otevieni souboru s formulafem - nikoliv tedy jeho ulozeni.

e Potvrzenim volby se formular se nacte a otevre v okné aplikace 602XML Filler.

StaZeni souboru @
Chcete soubor otevrit nebo uloZit?

= Nazev: ..dokumentu_od_datove_schranky POPFOFO.zf
| Typ: B02XML Form
Zdroj:  at.czechpoint.cz

Otevrit QJ’ Uoit | | Stomo

I--"‘-I Prestofe software staZeny z Intemetu muie byt ufitedny, nékteré
@ soubary mohou poskodit poitad. Pokud zdroji piné nedivéfujete,
e lento soubor neotevireite ani neukladejte. Jake je rziko?

Opravnénost k transakci

Transakce se vztahuje k uréité datové schrance. Zadatelem musi byt osoba, kterd ma
vzhledem k této schrance status Opravnéna osoba nebo Administrator. Predlozeny doklad
musi osobu zadatele jednoznacné identifikovat vzhledem k seznamu opravnénych osob
zobrazenému v pribéhu transakce ve formuladfi Oznameni o povoleni PO/PFO/FO
dodavani dokumentd od DS PO/PFO/FO.

Pokud neni toto splnéno, musi zadajici osoba predlozit ovéreny listinny doklad zmocrujici ji
k provedeni transakce v zastoupeni Opravnéné osoby Ci Administratora. Doklad bude
konvertovan do elektronické podoby a pfilozen k oznameni, které bude v tomto pripadé
posouzeno ve spravnim fizeni Ministerstva vnitra.
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3. Specifikace a ovéreni totoznosti zadatele

3.1. Zastupuje zadatel jinou osobu?

O tom, zda Zadatel zada o provedeni transakce osobné nebo zda pfichazi v zastoupeni jiné
osoby, rozhodnete pomoci zaskrtavacich policek v sekci Zastupuje zadatel jinou osobu?

e Zaskrtnuti policka NE znamena, ze zadatel zada osobné. V tom pripadé musi predlozit
doklad totoznosti, ze kterého opisete Udaje do sekci Identifikace zadatele a Trvaly
pobyt nebo kontaktni adresa.

e Pri zaskrtnuti policka ANO je zapotrebi, aby zadatel navic predlozil Gfedné ovéFenou
plnou moc k provedeni transakce, ve které je uvedeno jeho jméno.

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani
dokumentd od DS PO/PFO/FO

Zastupuje #adatel jinou osobu? ANO [ NE| B

3.2. Identifikace zadatele

Osoba zadatele se podle predlozeného dokladu popisuje v sekcich Identifikace Zzadatele
a Trvaly pobyt nebo kontaktni adresa.

Identifikace Zadatele

Jméno: |55hrénkoslav |PF|’jm eni: |Dat0v‘_\? |DE|t|.|m narozeni: [13-6-.136¢&

Trvaly pobyt nebo kontakitni adresa:

Ulice: |I—1-.=.f-.=.:10va | g.p.: |666

Obec: |I-10Ini Dolikov j| PSC: |369-3"." |

e Jméno, PFijmeni a Datum narozeni - charakteristika osoby Zadatele - vSechny tfi
hodnoty jsou povinné.

e Obec, &.p. (popisné &islo domu) a PSC - specifikace trvalého bydlisté & kontaktni
adresy - také tyto hodnoty jsou povinné.

e Ulice, ¢.o. (orientacni ¢islo domu) - upresnujici nepovinné hodnoty specifikace
trvalého bydlisté ¢i kontaktni adresy.

3.3. Kontrola dokladu totoznosti

3.3.1. Cislo a typ dokladu
Dale je tfeba provérit platnost dokladu totoznosti Zadatele na zakladé jeho cisla a typu.

Evidence neplatnych obéanskych prakazu a cestovnich pasu

Obéanské prilkazy a cestovni pasy evidované jako ztracené, oddzené, ze zdkona neplamé
a neplatné na zakladé rozhodnut, wéetné data ohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplatmost v ostatnich pripadech.

Cislo dokladu | |

Typ dokladu | |

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
(doba platnosti, vizualni platnost)
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Postupujte takto:

« Do pole Cislo dokladu zapiste ¢&islo predlozeného dokladu.

 Volicem Typ dokladu specifikujte, zda se jedna o ob&ansky priikaz, nebo néktery
z druh( cestovnich past (€esky cestovni pas vydany centralné (fialovy) & okresnim
Uradem (zeleny), pfipadné zda jde o doklad vydany jinym statem - predklada cizinec).

obtanzki

cestovni pas centralng wydaveani [fialawi]
cestovhi pas wydan) okresnim OFadem [zelend
|dentifikatni doklady - cizing

Pokud byl predlozen identifikacni doklad cizince (volite polozku Identifikacni doklady
- cizinci), pak ovéreni platnosti v databazi neni mozné - v dokumentaci prejdéte na
kapitolu Byl predlozen doklad cizince na str. 10.

Evidence neplatnych obéanskych prikazii a cestovnich pasu

Ob&anské prikazy a cestovni pasy evidované jako ztracend, odcizeng, ze zakona neplatné
a neplatné na zakladé rozhodnuti, véetnd data ohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pfipadech.

Eislo dokladu |314159p1 |

Typ dokladu |obéansk§r prikaz |

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
{doba platnosti, vizualni platnost) Il

Vizualni kontrola dokladu

Vizualné ovérte, zda souhlasi fotografie zadatele, doklad nema proslou dobu platnosti a
jde-li o platny vzor dokladu. Kontrolu potvrdite klepnutim mysi - zaskrtnete poli¢ko Byla
provedena kontrola platnosti dokladu. Tim stvrzujete, Ze jste doklad vizudlné
zkontrolovali.

Ovéreni v evidenci neplatnych dokladt

Po potvrzeni vizudlni kontroly dokladu se zpfistupni tlacitko OvéFit v evidenci
neplatnych obcanskych prtikazi{ a cestovnich pasti. Stiskem tohoto tlacitka vyzadejte
ovéFeni platnosti dokladu zadaného disla a typu v evidenci neplatnych obcanskych prikazt
a cestovnich pasu.

Evidence neplatnych obéanskych priikazi a cestovnich pasu

Ob&anské prikazy a cestovni pasy evidované jako ztracené, odcizené, ze zakona neplatné
a neplatngé na zakladé rozhodnuti, wietné data ohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pfipadech.

Zislo dokladu |3141592p1 |

| CwéEfit v evidend neplatnych

Typ dokladu [oché&ansky prikaz " . A ! o
e | v P obcanskych prikazd a cestovnich pasi

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
(doba platnosti, vizualni platnost) 4

Vysledek kontroly se vypise pod voli¢em typu dokladu. V nasledujicich kapitolach si
uvedeme mozné vysledky kontroly a jejich vyznam.

POZNAMKA - Pokud se pti zadani ¢isla dokladu zmylite a presto vyzadate kontrolu, Ize
Udaje opravit a stiskem tlacitka Ovérit v evidenci neplatnych obcanskych prikazt a
cestovnich past vyzadat novou kontrolu v databazi evidence neplatnych dokladd.
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Vysledek kontroly
Piredlozeny doklad neni uveden v evidenci neplatnych dokladi

Zprava Doklad s danym cislem nebyl nalezen v evidenci neplatnych dokladti vas
informuje, e zadany doklad nebyl nalezen v evidenci neplatnych doklad{ a Ze je tedy
v poradku a platny.

Evidence neplatnych obéanskych prilkazi a cestovnich pasi

Ob&anské prikazy a cestovni pasy evidované jako ztracené, odcizené, ze zakona neplatné
a neplatneé na zakladé rozhodnuti, wietné data ohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pFipadech.

Eislo dokladu [123456LE |

Typ dokladu |Dbéans}c§! prikaz |

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
{doba platnosti, vizualni platnost) &

| Doklad s danym &slem nebyl nalezen v evidenci neplatnych dokladd.

Doklad je uveden v databazi neplatnych dokladt

Zprava Doklad s danym cislem byl nalezen v evidenci neplatnych dokladi vas
informuje, ze doklad zadaného Cisla sice existuje, avsak v soucasné dobé je evidovan jako
neplatny. Soucasné je vypsana informace o datu, od kterého je doklad povazovan za
neplatny.

Evidence neplatnych obéanskych prikazi a cestovnich pasi

Ob&anskeé prikazy a cestovni pasy evidované jako ztraceng, odcizeng, ze zakaona neplatné
a neplatngé na zakladé rozhodnuti, véetné data ohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pfipadech.

Eisla dokladu |1nunuuun5 |

Typ dokladu |Dbéansk3’r prikaz |

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
{doba platnosti, vizualni platnost) B4

Doklad s danym &islem byl nalezen v evidend neplatnych dokladd, Doklad je evidovan
jako neplatny od 6. 2. 2006,

Zavrit formular

Zadatel ma v tuto chvili je$té moznost se prokazat druhym a platnym typem dokladu
(pasem, pokud byl neplatny ob¢ansky prikaz a naopak). Pokud tak ucini, ovéfte platnost
tohoto dokladu vyse popsanym zplsobem.

Jinak nezbyva nez stiskem tlacitka ZavFit formular transakci ukoncit a oznameni
zamitnout.

Spatny tvar ¢isla dokladu

Pokud jste zadali &islo dokladu v nepipustném tvaru, zobrazi se zprava - €Cislo dokladu
je ve Spatném tvaru.
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Evidence neplatnych obéanskych prikazii a cestovnich pasii

Ohtanské prilkazy a cestovni pasy evidovang jaka ztracené, odcoizené, ze zakona neplatng
a neplatné na zakladé rozhodnuti, wéetné data ohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pFipadech.

islo dokladu |3141592p1 |

Typ dokladu |Dbéansk3’r prukaz |

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
(doba platnosti, vizualni platnost) 4

Chyba: Eislo dokladu je ve Spatném tvaru, opravte Zislo dokladu 3 ovéfte je] znowva v
evidenci neplatnych obéanskych prilkazl a cestovnich pasd.

Opravte chybu v zadani Cisla ¢i typu predloZzeného dokladu a znovu stisknéte tlacitko
Ovérit v evidenci neplatnych obcanskych priikazt a cestovnich past k naslednému
ovéteni platnosti v evidenci neplatnych obcanskych priikaz{l a cestovnich pasu.

3.3.5. Byl predlozen doklad cizince

Pokud je zalozeni datové schranky pozadovano na zakladé predloZzeného dokladu cizince,
nelze jeho doklad v databdzi neplatnych doklad’ ové&fit. V tomto pripadé Ize pouze potvrdit
vizualni kontrolu dokladu zaskrtnutim policka Byla provedena kontrola platnosti
dokladu.

Evidence neplatnych obéanskych prukazu a cestovnich pasu

Obéanské prikazy a cestovni pasy evidované jako ztracené, oddzené, ze zakona neplamé
a neplatné na zakladé rozhodnuti, véetné data ohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplathost v ostatnich pfipadech.

Cislo dokladu |Z—1UZ—1UZ—1U/ BAF |

Identifikacni doklady - cizinci nelze
Typ dokladu Identifikad¢ni doklady - ovEFit v evidenci neplatnych
cizinci obéanskych pnikazii a cestovnich
pasid. Pokracujte vyplnénim formulare.

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
(doba platnosti, vizualni platnost)

Po ukonceni kontroly vratte doklad totoznosti Zadateli.
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Czech POINT - Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentt od DS PO/PFO/FO

Predklada zadatel dokumenty v listinné
podobeé?

Postup vyfizeni oznameni se déli na dvé vétve - podle toho, zda Zadatel predklada néjaké
dokumenty v listinné formé (napfiklad je zmocnén plnou moci k vyFizeni oznameni) Ci
nikoliv. Listinnymi dokumenty se obecné rozumi pfilohy k oznadmeni, nikoliv oznameni
samotné, které si Zadatel predem vyplnil do papirového formulare stazeného napf.

z Internetu - tu musi pracovnik prepsat do elektronického formulare pfimo na svém

pocitaci.

o Jestlize zadatel nepredklada dokumenty v listinné podobé, je tfeba, aby bylo
v prepinaci Obsahuje oznameni listinnou podobu dokumentu? zaskrtnuto policko

NE (je to vychozi nastaveni prepinace).

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS PO/PFO/FO

Obsahuje oznameni listinnou podobu dokumentu? ano [ NE [
Tlacitkem Otevrit formulaF oznameni se otevie formulaF oznameni.

Otevfit formul aF oznameni *

Dale klepnéte na tlacitko OtevFit formulaF oznameni a pokracujte podle kapitoly
Vyplnéni a odeslani formulare oznameni na str. 18.

e V opacném pripadé - kdyz Zadatel predklada dokumenty v listinné podobé, které je
zapotfebi jako pfilohu k oznameni konvertovat do elektronické formy - zaSkrtnéte
policko ANO a prejdéte na kapitolu Zadatel prfedklada listinnou podobu dokumentu
(napfiklad plnou moc) na str. 12,

Pozn. — Pokud je zaskrtnuto policko ANO v Uvodnim dotazu Zastupuje zadatel jinou
osobu?, je i zde zaskrtnuto policko ANO bez moznosti zmény této volby (policka jsou
podbarvena bile).

Vytvofit elektronickou podobu dokumentu

Obsahuje ozndmeni listinnou podobu dokumentu? ano [ nE [

11



5.1.

5.2.

Czech POINT - Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentt od DS PO/PFO/FO

Zadatel predklada listinnou podobu
dokumentu (napriklad plnou moc)

Pokud zadatel predklada jako soucast oznameni listinné prilohy (napfiklad plnou moc nebo
jiny doklad), je nejprve zapotrebi konvertovat listinnou formu dokumentt do elektronické
podoby a pripojit ovérovaci dolozku. Konverze neni v tomto pfripadé zpoplatnéna. Takova
oznameni bude vyfizeno ve spravnim fizeni Ministerstva vnitra.

V tomto pripadé je v prepinaci Obsahuje oznameni listinnou podobu dokumentu?
zaskrtnuté policko ANO. Zelena sekce formulafe Oznameni o povoleni PO/PFO/FO
dodavani dokumentl od DS PO/PFO/FO se tim doplni o sadu zaskrtavacich policek pro
posouzeni vzhledu predkladanych listin.

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS PO/PFO/FO

Cbsahuje oznameni listinnou podobu dokumentu? ANO Ll NE [
Tlatitkerm Otevfit formulaf oznameni se otevie formulaF oznameni.

Otevfit form ulaf oznam eni

Posouzeni vzhledu listin
Pfevezméte od Zadatele listiny; prvnim Ukolem bude posouzeni jejich vzhledu.
e Pokud jsou listiny vybaveny nékterym z ochrannych prvk{, které popisuji nazvy
zaskrtavacich poli¢ek ve formulari, pak prislusné poli¢ko zaskrtnéte.

o Jestlize listiny obsahuji jesté jiny ochranny prvek, ktery nelze podchytit pomoci
zaskrtavacich poli¢ek, vypiste jej slovy do pole Jiny zjistovaci prvek.

Vytvofit elektronickou podobu dokumentu

Obsahuje ozndmeni listinnou podobu dokumentu? ANO [ nE [

Pfevezméte listinné dokumenty od Zadatele. Tyto dokumenty umistéte do
poZadovaného skenovaciho zafizeni. Obsahuji-li dokumenty ochranné prvky, vyberte je
z nabizenydh moZnost.

] vodoznak [ reliéfi tisk [] embossing

O such3 petet O reliéfmi razba O opticky wvariabilni prvek

Jiny zjistovac prvek: |

Provedte skenovani listiny, nasledné aktwujte tladitko Zahajit provedeni konverze.

Zahajit provedeni konverze k

Skenovani listin do elektronické podoby
Listinné predlohy je tfeba sejmout skenerem a prevést do elektronické podoby.

Klepnéte na tlac¢itko Zahajit provedeni konverze. Otevie se dialog Skenovani
dokumentu, kde zvolite dalSi postup a ziskate predlohy listin.

12



5.2.1.

5.2.1.1.

5.2.1.2.

Czech POINT - Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentt od DS PO/PFO/FO

Skenovani dokumentu

Nahled (¥ Ziskat ze skenovacho zafizeni
Wybrat skener [xerox Phaser 6110MFP -]
V Hormim Dolkowd 8.7.2008 Zdroj dokumentu [Momat-ckif podavad dokumentd ;J
. Typ dokumentu Cemnobly (stupné Zedi)
PInd moc 5 [

Rozligeni [300 oe1

Formét strénky [Legal

Ll Lef Led Lo

Nastaven jasu [standardei

Fmtemin Hafil
" Obeviit oskenovany dokument z adreséie
Stisknéte tadtko Vybrat soubory a vyberte jeden nebo vice
soubond obsahujicich oskenované strénky dokumentu. VWybér
wice soubord provedete stisknutim Klavesy Shift nebo Ctrl a
wyb&rem my3 nebo kurzorovymi évesami.

Nahled ‘ | Skenovat |

Sejmuti papirové predlohy skenerem

Pokud je pracovisté Czech POINT vybaveno rozhranim TWAIN, toto rozhrani nyni umozni
sejmuti listinné predlohy skenerem. Pokud budete chtit pfedlohy skenovat, zapojte skener,
a zalozte do néj listiny. V dialogu Skenovani dokumentu zkontrolujte nastaveni
prepinace pro stanoveni zplsobu ziskani predlohy na polozku Ziskat ze skenovaciho
zarFizeni (je to vychozi stav prepinace). Skener se tak pfimo propoji s formularem.

Nastaveni skeneru

V dialogu Skenovani dokumentu Ize zkontrolovat a podle potifeby upravit néktera
nastaveni skeneru tak, aby sejmuty obraz predloh byl co nejkvalitnéjsi. Zastoupeni
poloZzek ve voliCich zalezi na konkrétnim zafizeni.

e Vybrat skener - voli¢ umozni vybrat konkrétni snimaci zafizeni v pripadé, zZe jich je
k pocitaci pripojeno nékolik.

e Zdroj dokumentu - zde je podle konkrétniho zarizeni mozné napriklad pouzit volbu
Automaticky podavac dokumenti (jestlize si listiny skener umi sam podavat ze
zasobniku). DalSi moznosti je umistit pfedlohu (tfeba pomackanou listinu, kterad by
neprosSla podavac¢em) pfimo na desku skeneru rucné a zvolit nastaveni Deska
skeneru.

e Typ dokumentu - volicem vyberte, zda ma byt predloha sejmuta ¢ernobile (ve
stupnich Sedi) nebo barevné.

e Rozliseni - moznosti zavisi na konkrétnim zarizeni. Obecné zde Ize nastavit, v jakém
rozlieni ma byt listiny sejmut (DPI = Dot-Per-Inch - poclet grafickych bodl na palec).

o Format stranky - vychozi volba je obvykle A4 - nejCastéjsi format listin pouzivany
v Ceské republice. Lze vSak podle moznosti skeneru nastavit i jiné formaty.

e Nastaveni jasu - podle charakteru listin zvolte jas standardni, svétlejsi nebo tmavsi
- aby citelnost sejmuté predlohy byla co nejlepsi.

Zobrazeni nahledu

Po nastaveni parametrl sejméte tladitkem Nahled nahledovy obrazek listiny. MlzZete jej
posoudit v okénku Nahled v levé sekci dialogu. Pokud se jevi obrazek listiny jako Spatné
c¢itelny, zkuste opravit jas a nahled sejmout znovu.
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5.2.1.3.

5.3.

5.4.
5.4.1.

Czech POINT - Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentt od DS PO/PFO/FO

Finalni skenovani predlohy
Jestlize se nahled jevi jako Citelny, sejméte predlohu na Cisto stiskem tlacitka Skenovat.

7 7

Pokud je tfeba oskenovat dalsi listinu, zaloZte ji do skeneru a postup zopakujte. Snimani
ukoncete tlacCitkem Zavrit.

Konverze predloh do formatu PDF

Sejmuté predlohy - at ji skenerem nebo ze souborll - jsou zkonvertovany do souboru ve
formatu PDF. Jakmile je konverze ukoncena, formular se doplini o dalsi ¢ast, nazvanou
Elektronicky dokument provedené konverze.

Kontrola konvertovaného dokumentu

Zobrazeni dokumentu

Dokument ve formatu PDF vznikly sejmutim a konverzi listin je zapotfebi zkontrolovat.
Klepnéte na tlac¢itko OtevFit dokument. Dokument se nacte do okna prohlizece PDF
soubor( - Adobe Readeru.

Elektronicky dokument provedené konverze

Tladitkem Oteviit dokument se otevie konvertovany dokument (vystup z provedené
konverze) ve formatu PDF. V ramc pfipojeni ovéfovaci doloZky k wystupu budete
vyzvani k vybéru vaseho kvalifikovaného certifikatu.

Oteviit dokument k
3544734-13266-091211142013 .pdf (velikost 0,05 MB)

Prohlédnéte si pozorné dokument a porovnejte jej stranku po strance s listinnou
predlohou.

V Hornim Dolikové 8.7.2009

PIna moc

Zmociuji pani Blanku Fifikovou, narozenou 12.12.1976

v Bofivojové Hradci, bytem v Horni Dolikové, Nekoneénd ul.
C.666, PSC 369 14, k manipulacim vedoucim k zneplatnéni
pristupovych adaji k mé datové schrance ID = aaaabbbb a
poskytnuti pfistupovych Gdajd novych.

MVDr. Antonin Hafik
U dvou mlokd 3
369 14, Horni Dolikov

;‘?'ntcn iH ?ll:ﬂfi/:
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5.4.2.

5.4.3.

5.5.

5.5.1.

Czech POINT - Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentt od DS PO/PFO/FO

Konvertovany dokument neodpovida listinné predloze

Pokud pFi porovnani konvertovaného dokumentu s predlohou zjistite, Zze zobrazeny PDF
dokument predloze neodpovida (napriklad je pfilis tmavy nebo vykazuje jiné vady),
mUZete skenovani a konverzi zopakovat. Upravte nastaveni skeneru podle interni metodiky
a klepnéte na tlacitko Znovu skenovat dokument.

Evidence identifikaénich udaju ovéfovaci dolozky

Datum wyhotoveni ov&fovaci doloZky: |11-12-2009 |

Misto vyhotoveni ovéfovaci doloZky: |‘-’E Vzorové |

Pofadové &islo provedené konwverze: |3544734—132 66-091211142013 |

Znovu skenovat dokument k | Pfipojit k vystupu ovéfovad dolozku

Vratite se do vychozi zelené ¢asti formulare (Vytvorit elektronickou podobu
dokumentu), kde stiskem tlacitka Zahajit provedeni konverze postup zopakujete.

Konvertovany dokument je v poradku

Jestlize je zkonvertovany dokument na pohled bez zavad, miZete k nému pfipojit
ovérovaci dolozku.

Pripojeni ovérovaci dolozky

Ke konvertovanym listinam v elektronické podobé je zapotrebi pfipojit ovérovaci dolozku,
které potvrdi jejich pravost a Uplnost. Ovérovaci dolozka bude zapsana jako posledni
stranka primo do PDF dokumentu s konvertovanymi listinami.

Identifikace listin v doloZce
Pfed pripojenim dolozky je zapotirebi slovné popsat konvertovany dokument.
e Do pole Oznaceni vstupu je tieba zapsat povinny Udaj - identifikaci listin. Popiste
nékolika slovy obsah listin.

e Vyplnéni pole Datum sepsani je nepovinné - zapiste sem datum, kdy byla listina
vytvorena, pokud je udaj o tom v ni uveden.

Elektronicky dokument provedené konverze

Tlagitkem Otevfit dokument se otevie konvertovany dokument (vystup z provedené
konverze) ve form3atu PDF. V rama pfipojeni ovéfovaci doloZzky k wystupu budete
vyzvani k vybéru vaseho kvaliflkovaného certfikatu.

Otevfit dokument

3544736-132606-0912111438506.pdf (velikost 0,05 MB)

Dokument obsahuje celkem stranek:

Oznadeni vstupu: PFiklad konverzel

Datum sepsani: | |

Evidence identifikaénich udaju ovéfovaci dolozky

Datum wyhotoveni ovéfovac doloZky: |11-12-2009 |

Misto vyhotoveni ovéfovaci doloZky: |VE Vzorové |

Pofadové &islo provedené konverze: |354473 6-13266-091211143856 |

Znovu skenovat dokument Pfipojit k vystupu ovéfovad doloZku k
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5.5.2.

5.5.3.

Czech POINT - Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokument& od DS PO/PFO/FO

Vytvoreni dolozky
Klepnéte na tlacitko PFipojit k vystupu ovérovaci dolozku.

Nasleduje dialog pro potvrzeni kvalifikovaného certifikatu s vasim elektronickym podpisem,
ktery bude pouzit k zabezpeceni dolozky.

Klepnutim na tlac¢itko OK volbu certifikatu potvrdte.

X]

Vybér, certifikatu

Wystaveno pro Wystawil Plathost od Plathiost do Popis

Ing. Jifi Lapatek PostSignum Qualifie...  24.3.2003 24,3200

£ *]
[oc ) [ 5om ]

Dale je zapotrebi zadat do vstupniho pole dialogu Token Login Cislo PIN, odpovidajici
tokenu pracovnika.

Token Login

Enter FIN [

ak. :{l Cancel |

Po specifikaci certifikaty se Udaje odeSlou ke zpracovani a vrati se ovérovaci dolozka, ktera
se pripoji k PDF souboru. Ten se tak stava elektronicky podepsanym a je také opatfen
c¢asovym razitkem.

Kontrola Gdaji v dolozce

DilleZité Gdaje z pripojené doloZky se vypiou do poli formuléfe. Jsou tu uvedeny Gdaje o
identité autora elektronického podpisu a Udaje o identité ¢asového razitka.

Elektronicky dokument provedené konverze

Tlatitkem Oteviit dokument se otevie konvertovany dokument (wystup z provedeng
konverze) wve form3tu PDF. V rama pfipojeni ovéfovaci doloZky k wystupu budete
wvyzvani k vybéru vaseho kvalifikovaného certifikatu.

COteviit dokument

3544734-13266-091211142013.pdf (velikost 0,15 MB) Verze PDF: 1.7

Identita autora podpisu: seriové Eislo 03 83 4D, vystavitel PostSignum Qualified CA,
Ceska posta, s.p. [IC 47114983]

Identita Zasového razitka: £as 11.12.2009 14:32, seriove fislo 03 CE BS, vystavitel
PostSignum Qualified CA, Ceska posta, s.p. [IC 47114983]

Dokument obsahuje celkem stranek:
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5.6.

Czech POINT - Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentt od DS PO/PFO/FO

Cely dokument, opatfeny ovérovaci dolozku pFipojenou jako posledni stranka, je nutné pro
kontrolu dolozky znovu zobrazit v Adobe Readeru. Klepnéte na tlacitko Otevrit

dokument.

Ovérovaci dolozka konverze do dokumentu obsazeného v datove zpravé

Ovéfuji pod poradovym ¢islem 3544736-13266-091211143856. ze tento dokument. ktery vznikl
pievedenim vstupu v listinné podobé do podoby elektronické, skladajici se z 1 listh, se doslovné
shoduje s obsahem vstupu.

Zjistovaci prvek: bez zjist'ovaciho prvku

Ovéiujici osoba: Jiri Lapacek
Vystavil: Testovaci urad Vzorov

Ve Vzorove dne 11.12.2009

Platnost certifikatu zobrazeného vypisu s pripojenou dolozkou ukazuje graficky symbol
v levém hornim rohu panelu Podpisy. Symboly a jejich vyznam shrnuje tabulka:

;@9 nebo 4

Dokument je v poradku.

Dokument je elektronicky podepsany a nebyl zménén - kontaktujte
HelpDesk.

R

Dokument byl v pribé&hu prenosu zménén a nelze tedy vystup vydat —
kontaktujte HelpDesk.

Otevieni formulare oznameni o povoleni PO/PFO/FO
dodavani dokumentt od DS PO/PFO/FO

Klepnutim na tlacitko OtevFit formular oznameni prejdete k vyplnéni vlastniho
formulaie pro ozndmeni povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentl od datové schranky

PO/PFO/FO.

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS PO/PFO/FO
Tlacitkem Otevfit formulaf oznameni se otevie formul 3F oznameni.

Otevfit formul aF oznameni

K
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Czech POINT - Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentt od DS PO/PFO/FO

6. Vyplnéni a odeslani formulare

Tlac¢itkem OtevFit formulaF oznameni oteviete vlozeny formulaf Oznameni o povoleni
PO/PFO/FO dodavani dokumentt od DS PO/PFO/FO.

6.1. Specifikace schranky

Ve formuldfi nejprve musite urcit datovou schranku, které se ma dana transakce tykat.
Schranku Ize specifikovat dvojim zplsobem - bud’ Zadatel zna pfimo jeji ID, nebo mizete
zkusit schranku podle jeho pokynl vyhledat. K volbé& zplsobu specifikace schranky slouzi
dvojice zaskrtavacich poli¢ek, ktera se zpristupni hned po otevreni formulare.

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od DS
PO/PFO/FO
Informace o Zadateli:

Iméno: |Schra’nk05|a\.r |PF|'jmen|’: |DEIDV\,'1 | Datum narozeni: |19.6.1966

Uiice: |Bezejmennd |ep:[1 Jeo:[2 ]obec [Homi Dolikov | pst: [36987 |

Vyhledani podle

O 1D datové schranky, [] typu datové schranky a tdaji o datové schrance

6.1.1. Zadatel zna ID schranky

Pokud zadatel zna ID schranky, zaskrtnéte policko ID datové schranky a identifikacni
oznaceni schranky zapiste do pole ID datové schranky. Pak klepnéte na tlacitko Oveérit.

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od DS
PO/PFO/FO
Informace o Zadateli:

Iméno: |Schra’nl<oslav |Pfl’jmeni: |Dalzov3'f | Datum narozeni: |19.6.1966

Ulice: [Bezejmennd |epi|t |eo:[2 | obec: |Horni Dolikov | psc: 36987 |

Vyhledani podle

B 1D datové schranky, [ typu datové schranky a didaji o datové schrance

ID datové schranky:
mpebkis |

OvEfit A |

6.1.1.1. Schranka dle zadaného ID nebyla nalezena

Jestlize zadanému ID neodpovida zadna datova schranka, vypise se v dolni ¢asti formulare
chybovy kéd 0002 a zprava Podminkam neodpovida zadna datova schranka.
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Czech POINT - Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentt od DS PO/PFO/FO

Vysledky
Kod udalosti: 0002

Popis udalosti:  Podminkédm neodpovidd Zadnd datovd schrénka.

Pokud dosSlo k omylu v zadani ID na strané zadatele nebo pfi vasem zapisu do formulare,
Ize pokus opakovat. Nepodafi-li se schranku identifikovat, nelze dale v transakci pokra-
¢ovat. Pokradujte podle pokynl v kapitole Pfedéasné ukoncéeni transakce na strané 29.

6.1.1.2. Nepovoleny typ schranky

Transakci rovnéz nelze provést, pokud bylo zadano ID schranky odpovidajici organu
verejné moci. V tom pripadé se vypiSe varovna zprava a zobrazeni formulare je tfeba
ukondit klepnutim na tlacitko ZavFit. Pokracujte podle pokyni v kapitole Pred&asné
ukonceni transakce na strané 29.

Kontaktni misto vefejné spravy Czech POINT nepfijima ozndmeni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od
DS PO/PFO/FO pro organy vefejné moci podle zikona €. 300/2008 Sb. o elektronickych Ukonech a autorizované
konverzi dokumentd .

Zavrit A |
a

6.1.1.3. Schranka byla Gaspésné nalezena

Pokud je schranka zadaného ID Uspésné nalezena, do formulare se vypisou Udaje o této
schrance a prislusné opravnéné osobé.

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentii od DS
PO/PFO/FO
Informace o Zadateli:

Jméno: |Schrén|-(oslav |PF|'jmen|': |DBII)V\} | Datum narozeni: |19.6.1966

Uice: [Bezejmennd |eo:[t Jeo:[2 | obec [Horni Dolikov | pst: [36987 |

Vyhledani podle
B 1D datové schranky, [ typu datové schranky a ddajii o datové schrance

ID datové schranky:

mpébkts |
Oveérit
Typ datové schranky:
[Fo |
ID: Iméno: Piijmeni:
|mp6bl-ds ||Schra'nkosla\.r ||Dat0\.r\$r |
Identifikacni islo: Nazev: Mésto:
| i | Honi Ddlikov |
Datum narozeni:
[19.6.1966 |

PokraCovat k |

Dale pokracujte podle kapitoly Vyhledani opravnéné osoby na strané 22.
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6.1.2. Zadatel nezna ID schranky

6.1.2.1. Vyhledavaci formular

Jestlize neni k dispozici ID schranky, je mozné schranku vyhledat podle jejiho typu a Gdajl
poskytnutych Zadatelem. Zaskrtnéte policko Typu datové schranky a Gidajl o datové
schrance.

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokument( od DS
PO/PFO/FO
Informace o Zadateli:

Iméno: |Vende||’n | Pfijmeni: |L0udi| | Datum narozeni: |11.12.1966

E.o.:|3 |Obec: |H0rn|’D0I|’ko\.-r |PS('f: |3698? |

Ulice: |Bezejmenna' c.p.: |2

Vyhledani podle

] 1D datové schranky, [ |[typu datové schranky a tdajti o datové schrance

Typ datové schranky:
- Vyberte - ¢
X

Pak klepnéte do pole volice Typ datové schranky, klepnutim na pravou ¢ast pole se
Sipkou otevrete seznam voliCe a vyberte typ schranky zadatele.

Typ datové schranky:

Podnikajici fyzicka osoba k-
Pravnicka osoba

Voli¢ umoznuje vybér ze tfi moznosti typu schranky - fyzické osoby, podnikajici fyzické
osoby ¢i pravnické osoby.
Ve formulafi se oteviou pole pro specifikaci schranky. Jejich zastoupeni zavisi na zvoleném

typu. Podle dispozic zadatele vyplnte pole potiebna pro vyhledani a stisknéte tlacitko
Vyhledat.

Udaje o fyzické osobé

Jméno: Prijmeni:
|Schrénkoslav ||Dat0\n,'r' |
Druhé jméno: Rodné pFijmeni: Datum narozeni:
| [| |19.6.1966
Misto narozeni
Obec: Okres:
I | =l
Vyhledat *

6.1.2.2. Schranka byla podle zadanych podminek nalezena

V pripadé, ze schranka byla dle zadani nalezena, zobrazi se ve formulafi jeji popis v sekci
7 Ve Ve O v g v 7 R v ’ 7 v
Vysledky hledani. Muze se stat, ze zadanému kritériu vyhoveélo vice schranek. Klepnéte
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tedy na tlacitko Vybrat tuto datovou schranku u té z moznosti, kterou jste hledali. Dale
pokracujte podle kapitoly Vyhledani opravnéné osoby na strané 22.

Vysledky hledani

ID: Jméno: PFijmeni:
|mp6bkts | |Schrénkos|av ||Dat0\.n_} |
Identifikani Cislo: Nazev: Obec:
| || ||H0rn|'D0I|’k0\.-r |
Datum narozeni:
119.6.1966 |

Vybrat tuto datovou schranku |
R

6.1.2.3. Zadanym podminkam neodpovida zadna schranka

Jestlize zadanému popisu podle dispozic Zadatele neodpovida Zadna schranka, vypisSe se ve
formulari chybovy kéd 0002 a zprava Podminkam neodpovida zadna datova
schranka. V tom pripadé se Ize vratit k zadani udaj a opravit je & upFesnit.

Vysledky
Kéd udalosti: ooz

Zprava o udalosti: Podminkam neoadpovida 2adna datova schranka,

Neni-li ani po opravé Gdajl pro vyhledani schranka nalezena, pak zfejmé& neni dostupnd a
. v v . o . v v 7 v s

v transakci nelze pokracovat. Pokracujte podle pokynu v kapitole Predcasné ukonceni

transakce na strané 29.

6.1.2.4. Nepovoleny typ schranky

Transakci rovnéz nelze provést, pokud bylo zadano ID schranky odpovidajici organu
verejné moci. V tom pripadé se vypiSe varovna zprava a zobrazeni formulare je tfeba
ukondit klepnutim na tla&itko Zavfit. Pokracujte podle pokynd v kapitole Pred&asné
ukonceni transakce na strané 29.

Kontaktni misto vefejné spravy Czech POINT nepfijima ozndmeni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentd od
DS PO/PFO/FO pro organy vefejné moci podle zakona ¢. 300/2008 Sh. o elektronickych (konech a autorizované
konverzi dokumentd .

Zaviit a |
)
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Vyhledani opravnéné osoby

Po specifikaci datové schranky je tfeba nechat vypsat seznam osob opravnénych ke
schrance pristupovat, ze kterych je tfeba vybrat tu, jejimz jménem ma byt povoleni pro
datovou schranku vyzadano.

Stisknéte tlacitko Vypsat opravnéné osoby.

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokument( od DS

PO/PFO/FO
Informace o Zadateli:
Jméno: |Sm::hra'nkoslan.«r Pfijmeni: |Dat0v~,’r | Datum narozen:
Ulice: |Bezejrnenna' cp.: |2 ¢ o |3 | Obec: |Horn|’DOI|’k0v |PS(‘f: |3698? |

ID datové schranky: Typ datové schranky:

|mp6bkts ||Fyzcka osoba |

1D: Jméno: PFijmeni:

|mp6bkts ||Schra'nkoslan.«r ||Dat0\.«'\,'rr |
Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:

| || ||H0rn|’D0I|'k0\.«r |

Vypsat opravnéné osoby g |
L]

Otevie se seznam Opravnéné osoby, ve kterém jsou vypsany osoby s pravem pristupu
ke specifikované schrance.

Opravnéné osoby

ID: Jméno: Piijmeni:
|?p5n2b ||5chra’n|<oslav ||Da130v{1
Datum narozeni: Typ opravnéni:

119.06.1966 ||oprévnéna osoba |

Vybrat osobu |
K

ID: IJméno: Piijmeni:
|n28f46 ||I<are| ||nova’|<
Datum narozeni: Typ opravnéni:

10.09.1973 ||Povéena osoba |

Neni-li pfedkladana zadna plna moc, musi byt vybrana osoba podle predlozeného dokladu
totoznosti identicka s osobou zadatele. Musi jit o Opravnénou osobu nebo Administratora -
jen u nich je k dispozici tlacitko Vybrat osobu. Stisknéte toto tlacitko.

Pokud zadatel na zakladé predlozené a ovérené pIné moci zada jménem jiné osoby, musi
byt v seznamu Opravnéné osoby vybrana praveé ta osoba, které je jako zmocnitel
uvedena v plné moci. Zmocnitelem mize byt vyhradné Oprdvnénd osoba nebo
Administrétor. Stisknéte tla¢itko Vybrat osobu u dajd o této osobé.

V ostatnich pripadech nelze transakci Uspé&sné dokoncit — pokracujte podle pokynd
v kapitole Predcasné ukonceni transakce na strané 29.
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Tisk formulare

Nasleduje kontrolni tisk ozndmeni. Klepnéte na tlacitko Tisk oznameni. Formular se
vytiskne.

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS
PO/PFO/FO
Infermace o Zadateli:

Iméno: |Schra’nkoslav | Pfijmen |Dat0\.n_} | Datum narozeni: |19.6.1966

Ulice: |Bezejmenné |E.p.: |2 |E. o.: |3 | Obec: |H0rn|’ Dolikowv |PS(‘f: |3698? |

ID datové schranky:  Typ datové schranky:

|mp6bkts ||Fy2|cka osoba |
1D: Jméno: PFijmeni:
|mp6bkts | |S::hra'nk05|a\.-r ||Dat0\.n_? |
Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:
| || I|H0rn|’DoI|’kcn\.-r |
.................... T T r y— o s
Lapacek Jifi

Testovaci Gfad Vzorov

Tisk oznameni  j |
L]

v

Zkontrolujte citelnost vytisku. Pokud je v poradku, klepnéte na tlacitko Tisk byl iuspésné
proveden. V opacném pripadé odstrafite pricinu chyby a tisk zopakujte klepnutim na
tlacitko Znovu tisknout potvrzeni.

Podpis ovéfujici osoby Podpis Zadatele
Lapacek Jifi
Testovaci Ufad Vzorov

Tisk byl ispésné proveden \J Znovu tisknout potvrzeni

Nechte zadatele vytistény formular podepsat - ale vytisk si vy (tedy obsluha) ponechte.
Dale postupujte takto:
e Pokud zadatel predlozil listinnou pfilohu, pokracujte kapitolou Oznameni obsahuje
prilohu na str. 27.
o Jestlize Zzadatel listinnou prilohu nepredlozil, pokracujte podle kapitoly nasledujici.
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6.4. Oznameni neobsahuje prilohu

6.4.1. Odeslani oznameni
Vyplnéné oznameni odeslete k vyrizeni stiskem tlac¢itka Odeslat.

Podpis ovéfujici osoby Podpis Zadatele
Lapacek Jifi
Testovacl UFad Vzorov

Tisk byl ispéané proveden Znovu tisknout potvrzeni

Odeslat * |

V pripadé&, ze pokus o odeslani selhal, zkuste tlacitko stisknout znovu. Pokud ani to
O v . . ’ ’ . ~ v s ’ . ’
nepomuze, postupujte podle instrukci vypsanych v kapitole Reseni nestandardnich situaci

formulare na str. 29.

6.4.2. Uspésné prijeti oznameni a tisk potvrzeni o doruceni
Jestlize Informacni systém datovych schranek ptijal oznameni k vyFizeni, vrati se a zobrazi
Potvrzeni o doruceni oznameni.

Potvrzeni obsahuje datum a Cislo jednaci, pod kterym bylo oznameni pfijato Informacnim
systémem datovych schranek.

'Potvrzeni oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS
PO/PFO/FO
Potvrzeni o doruceni oznameni
Informace o Zadateli:

Iméno: |Schra’nkos|an.«r | Prijment: |Dat0\.«'\,'rr Datum narozeni: (19.6.1966

& o |3 | Obec: |H0rn|’ Dolikov | psc |3698? |

Ulice: |Bezejrnenna' c.p.: |2

ID datové schranky:  Typ datové schranky:

|mp6bkts ||Fy2|cka osoba |

ID: Jméno: PFijmeni:

|mp6bkts ||Schra'nkoslan.«r ||Dat0\.«'\,'rr |
Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:

| || ||H0m|’D0I|’k0\.«r |

Potvrzeni o doruceni oznameni
Informaéni systém datovych schranek pfijal oznameni pod &islem jednacim REF34227, dne 14.12. 2009.
Ozndmeni bude Fedeno dle platnych pfedpis a zdkon( (§ 18a, odstavec 1, zékona €. 300/2008 Sb.).

Podpis ov&fujici osoby . Podpis Zadatele
Lapacek Jiff
Testovadi (fad Vzorov

Tisk potvrzeni o doruceni
s

Potvrzeni o doruceni oznameni je zapotrebi vytisknout - klepnéte na tlacitko Tisk
potvrzeni o doruceni. Potvrzeni se tiskne ve dvou kopiich. Zkontrolujte jejich Citelnost.
Jestlize je vSe v poradku, klepnéte na tlacitko Tisk byl ispésné proveden. V opacném
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pripadé odstrante pric¢inu chyby a tisk zopakujte klepnutim na tlacitko Znovu tisknout
potvrzeni.

........... S S s o S
Lapacek Jifi
Testovad Ufad Vzorov

Tisk byl lispésné proveden u Znovu tisknout potvrzeni

Vy (tedy obsluha) i Zadatel obé kopie podepiste — jeden vytisk si ponechate, druhy obdrzi
zadatel.

Klepnutim na tlacitko ZavFit zobrazeni potvrzeni ukoncite a vratite se do vychoziho
formulare.

""" Podpis ovéfujici osoby Podpis Zadatele
Lapacek Jifi
Testovac Ufad Vzorov

Tisk byl tispé3né proveden Znovu tisknout potvrzeni

Zavrit |

R

Jestlize Informacni systém datovych schranek oznameni prijal k vyfizeni, pokracujte podle
kapitoly Ukonceni prace na str. 18.

Informacni systém datovych schranek oznameni nepf¥ijal

Jestlize z jakychkoliv divodl Informacni systém datovych schrének oznédmeni k vyfizeni
neprijal, je to ve formuldfi ozndmeno a oznameni bude predano do spravniho Fizeni.

'Potvrzeni oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS
PO/PFO/FO

Potvrzeni o doruceni oznameni - oznameni se posuzuje ve spravnim Fizeni
Informace o Zadateli:

Iméno: |Vende||'n | Prijmeni: |Loudi| Datum narozeni: |11.12.1966

&p.: |2 |E. 0. |3 |Obec: |H0rn|’D0I|’kcn\.-r |PS('f: |3698? |

Ulice: |Bezejmenna'

ID datové schranky:  Typ datové schranky:

|mp6bkts ||Fy2|cka osoba |

1D: Jméno: PFijmeni:

|mp6bkts | |Schrénk05|av ||Dat0\.n_? |
Identifikacni Eislo: Nazev: Mésto:

|| ||H0rn|’IZ.)oll'ko\.-r |

0Oznameni bude zafazeno do spravniho Fizeni

Informacni systém datovych schranek nepfijal ozndmeni dne 14.12. 2009. Toto ozmameni bude pfeddno do
spravniho fizeni.

POdeS ovéFuji":':'l;osoby .............................. 'F"”t'l'dpis G
Lapacek Jifi
Testovac! Ufad Vzorov

Zazadat o Cislo jednaci ),
b
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Nejprve je nutné vyzadat potifebné jednaci Cislo. Klepnéte na tlacitko Zazadat o Cislo
jednaci.

Poznamka - pokud se po klepnuti na tlacitko nic nestane, klepnéte na néj znovu.

Pozadavek na jednaci Cislo je zpracovan a obratem je Cislo zaslano a zobrazeno ve
vyplnéném formulari.

V pripadé, Ze pokus o odeslani selhal, zkuste tlacitko stisknout znovu. Pokud ani to

O v . . ’ ’ . ~ v s ’ . ’
nepomuze, postupujte podle instrukci vypsanych v kapitole Reseni nestandardnich situaci
formulafe na str. 29.

Oznameni se posuzuje ve spravnim Fizeni

Informadn{ systém spisové slutby Ministerstva wnitra Ceské republiky pfijal ozmameni o povolen PO/PFO/FO
dodavani dokumentd od DS PO/PFO/FO pod &islem jednacim 1200, dne 14.12. 2009. Ozndmeni bude feseno dle
platnych piedpis a zakond (§ 18a, odstavec 1, zakona €. 300/2008 Sb.).

bedv e B S
Lapacek JiFi
Testovadi (fad Vzorov

Tisk potvrzeni o doruceni \J

Také toto potvrzeni je tfeba klepnutim na tladitko Tisk potvrzeni o doruceni vytisknout.
Potvrzeni o doruceni oznameni se tiskne ve dvou kopiich.

Zkontrolujte ¢itelnost obou vytiskd. Jestlize je vie v poradku, klepnéte na tlagitko Tisk byl
uspésné proveden. V opac¢ném pripadé odstrante pricinu chyby a tisk zopakujte
klepnutim na tlacitko Znovu tisknout potvrzeni.

Podpis ovéfujici osoby Podpis Zadatele
Lapacek Jiff
Testovaci UFad Vzorov

Tisk byl Gspésné proveden kJ Znovu tisknout potvrzeni

Vy jako obsluha i Zadatel obé kopie podepiSete - jeden vytisk si ponechate, druhy obdrzi
zadatel.

Klepnutim na tlacitko ZavFit zobrazeni potvrzeni ukoncite a vratite se do vychoziho
formulare.

Podpis
Lapadek Jiff
Testovac Ufad Vzorov
Tisk byl ispésné proveden Znovu tisknout potvrzeni
Zaviit ) |

Dale pokracujte podle kapitoly Ukonceni prace na str. 18.
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Oznameni obsahuje prilohu

Pokud oznameni obsahuje pfilohu vzniklou konverzi listinnych piedloh do elek-
tronické podoby, bude vzdy piFedana do spravniho Fizeni Ministerstva vnitra CR.

Zadost o dislo jednaci

Pro zafrazeni do spravniho fizeni je tfeba zazadat o dislo jednaci. Klepnéte na tlacitko
Zazadat o cislo jednaci.

Poznamka - pokud se po klepnuti na tlacitko nic nestane, zkuste na néj klepnout znovu.

Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS
PO/PFO/FO

Informace o Zadateli:

Jméno: |Kare| | Pfijment: |N0va’k | Datum narozeni: |10.9.1973

Ulice: |U néceho c.p.: |1 c. 0.:|l | Obec: [N&jaka Lhota |PS(‘f: |3698? |
ID datové schranky:  Typ datové schranky:
|mp6bkts ||Fy2|cka osoba |
1D: Jméno: PFijmeni:
|mp6bkts | |Schra'nk05|an.«r ||Dat0\.«'\}r |
Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:
| || I|H0rn|’DOI|’kov |

Oznameni bude zafazena do spravniho Fizeni

Oznameni obsahuje elektronickou piilohu, skladajici se z 1 listd, piiloha vznikla pfevedenim vstupu v listinné
podobé do podoby elektronické v souladu s ustanovenimi zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych dkonech a
autorizované konverzi dokumentd, v platném znéni. Toto ozndmeni bude pfedéno do spravniho Fizeni Ministerstvu
vnitra Ceské republiky. Velikost elektronické pfilohy je 0,15 MB. Doba odeslani elektronické piilohy je zavisla na
rychlosti internetového pfipojeni.

.................... PodplsovéFUchmsoby o St
Lapacek Jifi
Testovaci Gfad Vzorov

Tisk byl lisp&sné proveden Znovu tisknout potvrzeni

ZaZadat o Cislo jednaci
\

Pozadavek na jednaci Cislo je zpracovan a obratem je Cislo zaslano a zobrazeno ve
vyplnéném formulari. Je zde uvedena i informace o pfipojené pfiloze. Formular je dale
treba stiskem tlacitka Tisk potvrzeni o doruceni vytisknout.

V pripadé&, ze pokus o odeslani selhal, zkuste tlacitko stisknout znovu. Pokud ani to

O v . . ’ ’ . ~ v s ’ . ’
nepomuze, postupujte podle instrukci vypsanych v kapitole Reseni nestandardnich situaci
formulafe na str. 29.

Tisk potvrzeni o doruceni oznameni

Také toto potvrzeni je tfeba klepnutim na tladitko Tisk potvrzeni o doruceni vytisknout.
Potvrzeni o doruceni oznameni se tiskne ve dvou kopiich.
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'Potvrzeni oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od DS
PO/PFO/FO

Potvrzeni o dorueni oznameni - oznameni se posuzuje ve spravnim Fizeni
Informace o Zadateli:

Jméno: |Kare| | Pfijmeni: |N0va’k Datum narozeni: |10.9.1973

Ulige: |U néceho | c.p.: |1 |E. 0. |1 | Obec: |Néjaka' Lhota |PS(‘f: |3698? |

ID datové schranky: Typ datové schranky:

|mp6bkts ||Fy2|cka osoba |

1D: Jméno: PFijmeni:

|mp6bkts ||S chrankoslav ||Dat0\.«'\,'rr |
Identifikacni Cislo: Nazev: Mésto:

| || ||H0rn|’D0I|’k0\.«r |

Oznameni se posuzuje ve spravnim fizeni

Informaéni systém spisové sluzby Ministerstva vnitra Ceské republiky pfijal ozmdmeni o povoleni PO/PFO/FO
dodavani dokumentd od DS PO/PFO/FO pod &slem jednacim PD 4633/2009, dne 14.12. 2009. Ozndmeni bude
fefeno dle platnych pfedpis@ a zakond (§ 18a, odstavec 1, zékona €. 300/2008 Sb.).

Souddsti oznameni je elektronicka pfiloha, sklddajici se z 1 listd, kterd vznikla pfevedenim vstupu v listinné podobé&
do podoby elektronické v souladu s ustanovenimi zékona &. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované
konverzi dokumentd, v platném znéni. Velikost elektronické pfilohy je 0,15 MB.

Podpis ov&fujici osoby Podpis Zadatele
Lapacek Jiff
Testovad Ufad Vzorov

Tisk potvrzeni o doruceni NJ

Zkontrolujte jejich Citelnost. Jestlize je vSe v poradku, klepnéte na tlacitko Tisk byl
uspésné proveden. V opac¢ném pripadé odstrante pric¢inu chyby a tisk zopakujte
klepnutim na tlacitko Znovu tisknout potvrzeni.

.......... PodplsovéFUJlt:losoby Podplszadatele
Lapacek Jiff
Testovaci Gfad Vzorov

Tisk byl lispésné proveden kJ Znovu tisknout potvrzeni

Vy jako obsluha i Zadatel obé kopie podepiSete - jeden vytisk si ponechate vy, druhy
obdrzi Zadatel.

Klepnutim na tlacitko ZavFit zobrazeni potvrzeni ukoncite a vratite se do vychoziho
formulare.

.......... PodplsovéFUchmsoby Podplszadatele
Lapacek Jiff
Testovaci Ufad Vzorov

Tisk byl lispésné proveden Znovu tisknout potvrzeni

Zavrit Y
N
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Ukonceni prace

Klepnutim na tlacitko Odeslat pro potFeby evidence a zav¥it formulaF zaviete
formular i aplikaci 602XML Filler.

Potvrzeni pfedani oznameni

Tlacgitkem Odeslat pro potfeby evidence a zaviit formulaf ukondite provedeni pfedani
oznameni.

Odeslat pro potreby evidence a zavrit formular

Vréatite se do nabidky formuldiG Czech POINT, kde transakci predepsanym zpdsobem
dokoncite.

Reseni nestandardnich situaci formulare

V pribé&hu vyplfiovani a odesilani formulafe se vzacné mohou vyskytnout nestandardni
situace, pri kterych formulaF naptiklad v disledku &patného spojeni nevraci oéekdvané
hodnoty ¢i hlasi jiné chybové stavy. V tomto prfipadé postupujte takto:

e Ukoncete klepnutim na tlacitko s kfizkem v pravém hornim rohu okna aplikace
602XML Filler zobrazeni formulafe pro povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentl od
datové schranky PO/PFO/FO.

e Vratite se tak do okna aplikace 602XML Filler s nactenym vychozim formulafem
Oznameni o povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumenti od datové schranky
PO/PFO/FO - ten rovnéz ukoncete klepnutim na tlacitko s kfizkem v pravém hornim
rohu okna.

e Tim se vratite do okna pro vybér formuldil Czech POINT; zde znovu stahnéte
FormulaF povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentt od datové schranky
PO/PFO/FO.

Sablona . Kategorie . Verze _ Popisek . Dostupnost
ﬁ-g Formulaf povolent Povoleni PO/PFO/FO dodavani
. FRA 10.2 ISDS-D10 "‘1 Y Stahnout
PO/PFO/FO doddvani dokumentd okumenty od DS {Ij
od datoveé schranky PO/PFO/FO

e Formuldr zkuste znovu vyplnit a odeslat k vyfizeni.
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