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1. Prihlaseni do centraly Czech POINT

Nez zaCnete cokoliv pomoci Czech POINT délat, je tfeba se prihlasit do jeho centraly,
autentifikovat se a vybrat druh ¢innosti.

¢ Do centraly Czech POINTU se dostanete z webového prohlizece zadanim adresy
https://www.czechpoint.cz.

¢ Nasleduje vase autentifikace vybérem komercniho certifikdtu a zadanim odpovidajiciho
PINu; dale pak ovéfeni pFihladovacich Gdaji - uZivatelského jména a pfistupového
hesla.

1.1. Prihlaseni
PFi vstupu do softwarového rozhrani pro praci s Czech POINT je vyzadana autentifikace

(pfihlaseni) pracovnika. Pro tento Ucel je zapotrebi, aby do USB konektoru pocitace byl
zasunut jeho tzv. token, zafizeni iKey 4000, ve kterém je uloZen privatni kli¢ pracovnika.

Prvnim krokem pfi prihlaseni je vybér a potvrzeni digitalniho certifikatu. Certifikat potvrdte
v okné Zvolit digitalni certifikat.

Ivolit digitdlni certifikat

Identifikace

' ‘Weh, kkery cheete zobrazit, wyZaduje identifikaci,

[ e b Zvolte certifikat,

Mazew yskawitel
Ing. Jifi Lapacek. PostSigrurm Public CA
Chyrky beskovaci 2ad...  PostSignum Public Ca

DalEi infarmace. .. ] [Zobrazit certifikét...]

I i %_H Storno ]

Nasleduje zadani PIN kodu pracovnika - zapiste jej do vstupniho pole Enter PIN dialogu
Token Login.

Token Login

EEEETTY

Enter PIM

Pokud je vSe v poradku, otevre se stranka pro prihlaseni do prostfedi Czech POINT.
Pracovnik zde vyplni do vstupnich poli tato data:

¢ Jméno - identifikace pracovnika ve formé jeho prihlaSovaciho jména - obecné to
mze byt kombinace znakl a ¢&islic, &asto se uzivd kombinace &asti jména a pFijmeni.
¢ Heslo - pristupové heslo vytvorené k vyse zapsanému uZivatelskému jménu.

Vlastni pfihlaseni probéhne po stisku tlacitka PFihlasit.
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PrihlaSeni

iméno
heslo

Provezni informace:

14/07/2008 UPOZORNENI - Bodové hodnoceni osob - Seznam kvalifikovanjch dodavatelis  **

Z technickych divedd dochazi k vypadklm agendy Bodové hodnoceni osob a Seznamu
kvalifikovanych dodavatell. Omicuvdme se a dékujeme za pochopeni
20/08/2002 UPOZORNEN - B02XML Filler
Prosime, abysts upozornil administratora Czech POINTu na vaSam (fadé, aby zajstd aktualizaci
aplikace B02XML Filer. Aplikaci je nutné aktuaizovat pro potfeby novych agend, keré se spust od
1. Eervence 2009. Pied pFinliZenim do systému Czech POINT Ize B02XML Filler stihnout Kiknutim na
ikonu "DOWNLOAD B02XML FILLER" (kona wievo). Instalace programu vyZaduje prava

istratora vadeho éniho systému. BO2XML Filler e take volné ke staZeni na adrese: v

Informace o projektu Czech POINT

. DOWNLOAD
© BOIXML 3
rien FILLER

Odkazy: CUZK OF ZR ARES  UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.czs DELTAX Systams, 2.5, 2006 - 02 [

1.2. Volba formulare

Po prihldgeni se na nasledujici strance zobrazi nabidka formulard. V levé sekci okna
klepnéte ve skupiné Czech POINT@office na polozku Konverze dokumentd.

@ 2pEt | B Mij profil & Tisknout Uzwvatel: 602 Spravce Role: Vkladatel Dokuymentace Odhlasit

@0 czech POINT
) Vypisy ﬁ S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT
3 Agendy 1SDS tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz

4 Konverze dokumentd
. Ostatni podani

@ cCzech POINT@office

@ Konverze dokumentu

) Rejstfik trestl) Sablona . Verze _ Popisek . Dostupnost
b Konverze dokumenti _g}\ . : o R
3 Dadické fizeni i Formulaf autorizovand konwerze z listinné do 10.2 % 0 “ St3hnout
° eletronické podoby dokumentu
Dotazniky
4 Archiv podani & Formulaf auterizovand konverze z 10.1 g Y stahnout

elektronické do listinné podoby dokumentu

Zkontrolujte dostupnost formulare Ovéreni provedeni autorizované konverze -
v kladném pfipadé je ve sloupci Dostupnost zobrazen zeleny indikator; v
opacném pripadé je barva indikatoru Cervena.

Dostupnost Dostupnost

9 \’s Stahnout O \’9 Stahnout

£

StaZeni souboru |

Klepnéte mysi do fadku s polozkou formulare.

\Y na’SIedeiCim dialogu (I|§|’ se pOdle poui|téh0 Chcete soubor oteviit nebo uloZit?
prohlizeCe webovych stranek) zvolte otevieni , . N
v . . . = Mazew: Owereni_provedeni_autorizovane_konverze,zfo
souboru s formularem - nikoliv tedy jeho i T
uloZeni. Formular se nacte a otevre v okné Zdroj: adl czechpoint. c2

aplikace 602XML Filler

Oeviit | [ Uit | [ Stomo

soubary mohou poskodit poditad. Pokud zdroji pihé nedivéiujete,

|--"§’ Pfestode saftware stafend z Intemetu mide bt uZitedng, nekterd
= tento soubor neatewviejte ani neukladejte. Jakeé je riziko?
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Oveéreni autorizované konverze

Vlozeni kodu ovérovaci dolozky

V otevieném formulafi Ovéreni provedeni autorizované konverze zapiste do pole
Identifikacni kod ovérovaci dolozky kdéd z dolozky konvertovanych listin, jejichz
pravost je tfeba ovérit.

Overeni provedeni autorizované konverze

Ovéfit provedeni konverze dokumenti

Zadejte identifikaéni kod owvEfovaci doloZky a poté stisknéte tladitko Owéfit provedeni
konverze dokumentu v evidenci owéfowvacich doloZek.

Identifikaéni kad ovEfovaci dolozky: || |

Owefit provedeni konverze dokumentu v evidenci ovéfowvacich doloZek h ‘

Stiskem tlacitka Ovérit provedeni konverze dokumentu v evidenci ovérovacich
dolozek odeslete Cislo dolozky do evidence ovérovacich dolozek k posouzeni.

Konverze byla ovérena

Pokud je cislo dolozky v poradku, vypise se zprava o Uspésné provedené konverzi, k niz
byla dana dolozka vydana.

Dokument vznikl provedenim konverze dokumentd podle zdkona & 30072008
Sb. o elektronickych Gkonech a autorizované konverzi dokumenti, v platném
Znéni.

Ovérovac dolozka konverze do dokumentu v listinn é podobé

Oveiuji pod poradovym ¢Cislem 3660683-3976-0905302139, ze tento
dolument, ktery vznilkl prevedenim vstupu v elektronické podobé do podoby
listinné, skladajici se z 2 list, se doslovné shoduje & obgahem vstupu.

[:_Tclaje o elelctronickem podpisu: 789654, PostSignun
Udaje o ¢casovem razitlu: 29.3.2009 18:30, 123456, PostSignun

Oveéinjici ozoba: Rudelf Tonner
Vystavil: Testovact urad Vzorov

Ve Vzorove dne 30.5.2000

Zavrit formular A

Formular zavrete klepnutim na tlacitko Zav¥it formular.
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2.3. Konverze nebyla ovérena

Pokud kod ovérovaci dolozky nebyl v evidenci shledan platnym, vypiSe se zprava, ze
dokument nevznikl autorizovanou konverzi podle zakona ¢.300/2008 Sb.

Dokument newvznikl provedenim konverze dokumentd podle =zdkona E.
300/2008 Sb,, o elektronickych dkonech a autorizované konverzi dokumenti, v
platném znéni.

Zavrit formular A

Zkontrolujte zadané &islo dolozky. Pokud zjistite chybu, miZete ji v poli opravit a stiskem
tlacitka Ovérit provedeni konverze dokumentu v evidenci ovérovacich dolozek
odeslat cislo dolozky do evidence ovérovacich dolozek k novému posouzeni.

Jinak je tfeba klepnutim na tlacitko ZavFit formular ovérovaci formular uzavrit a oznamit
zadateli zaporny vysledek ovéreni.





