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1. Seznamte se...

Tento dokument resSi komplexni popis prace se softwarovym vybavenim pro provoz sluzeb
Czech POINT.

Co znamend nazev Czech POINT? Czech POINT je vlastné zkratka, kterd znamena: €esky
Podaci Ovérovaci Informacni Narodni Terminal.

Czech POINT je garantovana sluzba pro komunikaci uzivatele se statem prostiednictvim
jednoho universdlniho mista, kde je mozné ziskat a ovérit data z verejnych i neverejnych
informaénich systémd, Gredné ovérit dokumenty a listiny, prevést pisemné dokumenty do
elektronické podoby a naopak, ziskat informace o prib&hu spravnich fizeni ve vztahu k
ob&anovi a podat podani pro zahajeni fizeni spravnich orgénd. Jde tedy o maximalni
vyuziti Gdaji ve vlastnictvi statu tak, aby byly minimalizovdny pozadavky na obé&any.

2. Co Czech POINT poskytuje?

2.1. Zakladni formulare
2.1.1. Vypis z Katastru nemovitosti

Vypis Ize poZzadovat na zakladé Listu vlastnictvi nebo podle seznamu nemovitosti. Pokud
zadatel zada vypis podle Listu vlastnictvi, musi znat katastralni tzemi a cislo Listu
vlastnictvi. Pokud Zadatel Zzada o vypis podle seznamu nemovitosti, mél by znat katastralni
Uzemi a dale bud’ parcelni Cislo pozadované nemovitosti, jedna-li se o pozemek, nebo
stavebni parcelu nebo cislo popisné, jedna-li se o stavbu. O vypis Ize zazadat i podle
seznamu jednotek, v pripadé€, Ze budova je délena na jednotky, coz je typické u vétsich
staveb, délicich se na jednotlivé byty, garaze atd. V tomto pripadé pochopitelné musi
Zadatel znat nejen popisné Cislo domu, ale i presné Cislo bytu v domé.

O vypis z Katastru nemovitosti Ceské republiky mize pozadat anonymni Zzadatel.

2.1.2, Vypis z Obchodniho rejstriku

Oveéfeny vypis z Obchodniho rejstfiku se vydava na zakladé znalosti identifikacniho Cisla
(IC) obchodni organizace.

Formuldf nabidne dvé formy typu vypisu:

e Vypis platnych - vypis bude obsahovat informace o firmé, vztazené k aktudlnimu
datu.

o Uplny vypis - v Gplném vypise budou obsazeny véechny informace, které byly
zapsany v Obchodnim rejstfiku po celou dobu existence firmy — tedy vcéetné téch,
které jiz byly z obchodniho rejstfiku vymazany.

O vypis z Obchodniho rejsttiku Ceské republiky mize pozadat anonymni zadatel.

2.1.3.  Vypis z Zivhostenského rejst¥iku

Ovérfeny vypis z Zivnostenského rejstriku se vydava na zakladé znalosti identifika¢niho
Cisla (IC) obchodni organizace.

O vypis z Zivnostenského rejstiiku Ceské republiky mdze pozadat anonymni zadatel.

2.1.4. Vypis z RejstFiku trestl

Podle §11a odst. 1 zédkona &. 269/1994 Sb. o Rejstiiku trestd v platném znéni, Ize vydat
vypis z evidence Rejstfiku trestl osobé&, které se vypis tykd, pouze na zakladé pisemné
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Zadosti. Tuto Zadost neni tfeba ru¢né vypliovat, klient ji obdrzi vyplnénou k podpisu
predtim, neZ mu je vypis z Rejstiiku trestd vydan; tato zadost se archivuje dle zakona.
Osoba, které Ize na pracovisti Czech POINT vypis vydat, musi mit platny doklad totoZnosti
a musi mit pfidéleno rodné &islo, To znamena, Ze vypis se mize vydat i cizincim, ktefi
maji napfriklad trvalé bydlisté v Ceské republice.

Totoznost zadajici osoby se ovéruje na zakladé predlozeného dokladu totoZnosti (obCansky
prikaz nebo cestovni doklad). Pfedlozeny doklad se nejdFive zkontroluje v databazi
neplatnych doklad{. Pokud je pfedloZzeny doklad platny, vyplni se formuldf Zadosti o vypis,
vytiskne se zadost o vydani vypisu a Zadatel tuto pisemnou Zadost podepiSe. Tuto zadost
ovéFujici Ufad uchovava po dobu &esti let od podani zadosti podle zakona o Rejstriku trestl
§11b odst. 2.

Na zakladé podepsané pisemné zadosti, odesle pracovnik Czech POINT elektronickou
74adost na rejstrik trestd, ktery odpovi jednim ze dvou zpUsobt:

¢ Preda Zadateli poZzadovany vypis (podobné jako u stavajicich agend).
e Vrati informaci, ze ,Z&dost nemohla byt vyfizena elektronicky".
Obé mozZnosti si dale vysvétleme podrobnéji.

2.1.4.1. Zadost Ize elektronicky vyridit

V pripadé&, Zze Rejsttik trestl odpovi predanim elektronického vypisu, tento vypis se
vytiskne, doplni ov&Fovaci dolozkou a zkompletuje podobné jako u stavajicich vypisd.
Zadatel na vypisu svym podpisem potvrdi prevzeti a zaplati za cely vypis spravni poplatek
ve vysi 50 K¢ podle zadkona ¢. 634/2004 Sb. o spravnich poplatcich ve znéni pozdéjsich
predpisl, a to podle sazebniku polozky 10 za pftijeti zadosti o vydani vypisu z evidence
Rejstfiku trestl. Tento spravni poplatek je pfijmem ovétujici obce. Na tento vypis se
nevylepuje zadny kolek.

2.1.4.2. Zadost nelze elektronicky vyfidit

V pripadé, ze zadost nemohla byt vyfizena elektronicky a musi byt manudlné zpracovéana
na pracovisti Rejst¥iku trestl, musi Zadatel o vypis pozadat zplsobem podle §11 odst. 1
zakona €. 269/1994S. o Rejstfiku trestd v platném znéni - tedy formou papirové zadosti.
Zadateli Ize z formulare Czech POINT vytisknout tuto papirovou Zadost. Ovérujici Ufad dale
ové&Fi totoznost Zadatele a spravnost Gdaji v Zadosti, vylepi kolek v hodnoté 50 K& a posle
tuto zadost k vyfizeni na RejstFik trestd.

2.1.5. Prijeti podani podle zivhostenského zakona

Urednik na kontaktnim misté Czech POINT podani pfijme pomoci elektronického formulare.
Podle zivnostenského zékona (§ 72) Ize pfijmout podani na:

o Formulari registru zivnostenského podnikani pro fyzickou osobu.

e Formulafi registru Zzivnostenského podnikani pro pravnickou osobu.
Na zakladé novely zivnostenského zdkona (§ 72) Ize veSkera podani obecnim
Zivnostenskym GFadlm predat prostiednictvim kontaktniho mista vefejné spravy. Jde o:

e Ohlaseni zivnosti.

e Ohlédseni Gdajd vedenych v Zivnostenském rejstfiku nebo informace o jejich zménach.

o Z&dost o udéleni koncese a zadost o zménu rozhodnuti o udéleni koncese.
Podani prostfednictvim kontaktniho mista verejné spravy se Cini primarné v elektronické
podobé zplsobem umoziujicim dalkovy pFistup s vyuzitim komunikaéni infrastruktury
zivnostenského rejstriku, s vyjimkou pFipadQ, kdy jsou soucasti podani listinné prilohy. V
praxi by to mélo znamenat, Ze Ufednik na kontaktnim misté verejné spravy vyplini

elektronicky formuldF, ktery bude prostfednictvim informacniho systému zivnostenského
rejstfiku automaticky zpristupnén prislusnému obecnimu zivnostenskému Gradu.
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Po zaslani podani v elektronické podobé kontaktni misto verejné spravy zasle neprodlené
obecnimu zivnostenskému Ufadu prislusnému k pfrijeti podani (podle volby Zadatele; jinak
podle mista podani, tj. tomu obecnimu Zivnostenskému Gradu, v jehoz spravnim obvodu
bylo podani u kontaktniho mista verejné spravy ucinéno) podani v jeho listinné podobé. V
praxi by to mélo znamenat, Ze po vyplnéni elektronického formulare, pred jeho zaslanim
do informacniho systému zZivnostenského rejstiiku, Grednik tento formular vytiskne a
necha jej podepsat Zadatelem. V této listinné podobé pak podani zasle pfislusSnému
obecnimu zivnostenskému Ufadu.

Za ptijeti podani pFislusi obecnim GFadlm a krajskym Gfaddm jako kontaktnim mistdm
verejné spravy spravni poplatek stanoveny v polozce 24 pism. i) sazebniku zdkona o
spravnich poplatcich, tj. 50 K¢ (pro zastupitelské Grady plati zvlastni polozka 155 pism. c)
sazebniku).

2.1.6. Vypis z bodového hodnoceni ridice

Agenda Vypis bodového hodnoceni Fidi¢e, umozfiuje ob&anim na kontaktnim misté vefejné
spravy zjistit stav trestnych bodl (bez bodl ve spravnim tizeni). Vypis je poskytovan z
Centralniho registru fidi¢d vedeného Ministerstvem dopravy, jehoZ soucasti je praveé i
evidence bodového hodnoceni. Tento vypis ma pouze informativni charakter pro obcany,
nenahrazuje vypis z karty fidice pro styk s ufady.

Vydavani vypist o trestnych bodech Fidi¢l kontaktnimi misty vefejné spravy je upraveno
zakonem ¢. 480/2008 Sb.

O vypis miZe zazadat pouze 7adatel sdm, nebo jim uréeny zmocnénec. Osoba, kterd na
pracoviéti Czech POINT o vypis 24dd, musi mit platny doklad totoZnosti (obdansky prikaz,
cestovni pas) a musi mit pfidéleno rodné Cislo. Nepovinné je mozné v zadosti i udavat Cislo
Fidi¢ského prikazu. Vypis Ize vydat i cizincim, ktefi maji napFiklad trvalé bydlisté v Ceské
republice. Na pracovistich Czech POINT Ize vydavat vypisy i zplnomocnéncliim, ktefi zadaji
o vypis na zakladé Uredné ovérené plné moci.

Spravni poplatek, ktery zadatel zaplati na samospravnich Gfadech je za prvni stranku max.
100,-K¢ a za kazdou dalsi max. 50,-K¢.

2.1.7. Vydani ovéfeného vystupu ze Seznamu kvalifikovanych dodavatell

Seznam kvalifikovanych dodavatell je veden Ministerstvem mistniho rozvoje jako soucast
Informacniho systému o verejnych zakazkach. Ministerstvo mistniho rozvoje do seznamu
zapisuje dodavatele, ktefi splnili kvalifikaci podle § 53 a § 54 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach, splnéni kvalifikace dolozili ministerstvu pFislusSnymi doklady a
zaplatili spravni poplatek.

Tato sluzba je pfedevsim uréena firmam a dodavatellm, ktefi maji zdjem se uchazet o

v . 7 7 ’ . . g r [¢] O v
verejne zakazky. Vypisem ze Seznamu kvalifikovanych dodavatelu tak muze dodavatel v
zadavacim fizeni nahradit doklady prokazujici splnéni zakladnich a profesnich
kvalifikacnich kritérii. Zadavatel je povinen vypis ze seznamu uznat, neni-li starsi vice nez
3 mésice.

Jde o vefejny rejstfik, pozadat o vystup mdze kdokoliv. Pro ziskani vystupu ze Seznamu
kvalifikovanych dodavateld je nutné znat pouze identifika&ni &islo organizace.

Vydani prvni strany vypisu je opét zpoplatnéno ¢astkou, jejiz maximalni vyse je zakonem
omezena na 100,- K¢&; kazda dalsi strana vypisu je zpoplatnéna c¢astkou, jejiz maximalni
vySe je zdkonem omezena na 50,- K¢.

2.1.8. Podani do registru acastnikli provozu modulu autovrakti ISOH

Od 1. ledna 2009 dochézi ke spusténi online systému pro evidenci pfijatych autovrakd
vychazejici z pozadavkl zdkona ¢. 352/2008 Sb. o podrobnostech naklddani s autovraky.
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Pro evidenci autovrakl je nutné, aby se provozovatelé autovrakovist zaregistrovali na MA
ISOH, coz je jim pravé umoznéno pres Czech POINT. Pro provozovatelé autovrakovist je
nutné ziskat pristupové Gdaje do systému evidence autovrak{ . Pfistupové Udaje obsahuiji
prihlasovaci jméno a heslo, které jednoznacné identifikuji provozovatele a provozovnu
zarizeni ke sbéru vybranych autovrak{. Pfistup do systému mUize ziskat pouze
podnikatelsky subjekt, ktery k provozovani ¢innosti sb&ru vybranych autovraki ziskal
povoleni od pfislusného krajského Uradu.

Vydani pristupovych Gdajt do MA ISOH je na zakladé&:
¢ identifikace provozovatele, nutné znat identifika¢ni Cislo organizace,

o identifikaci zadatele pomoci platného dokladu totoznosti,

¢ plnou moc k prevzeti opravnéni k pfistupu do MA ISOH - plnou moc vystavuje na
Zadatele statutarni organ provozovatele v pripadée, Zze nezada o opravnéni k pfistupu
do MA ISOH osobné.
Podrobné&jéi informaci o problematice autovrak( najdete na webové adrese
http://autovraky.cenia.cz/ v sekci Odpadové hospodafstvi.

Pracovnik kontaktniho mista muze:

e Zajistit registraci a vydat pristupové udaje.
o Mé&nit pfifazeni provozoven k uZivatelskym uctdm.
e Vygenerovat k existujicimu Uctu jednorazové heslo.

Od 1. ledna 2009 zajistuji tyto ¢innosti kontaktni mista Czech POINT provozovana
samospravnimi subjekty, kontaktni mista provozovana ostatnimi provozovateli budou
nasledovat v prib&hu mésice ledna.

Vydani prvni strany vypisu je opét zpoplatnéno ¢astkou, jejiz maximalni vyse je zakonem
stanovena na 100,- K¢; kazda dalsi strana vypisu je zpoplatnéna castkou, jejiz maximalni
vySe je zdkonem stanovena na 50,- K¢.

2.1.9. Vypis z insolventniho rejstfiku

Vypis z insolvencniho rejstfiku poskytuje informaci, zda je osoba vedena jako dluznik nebo
nikoliv. V pripadé, ze je osoba vedena v insolvenénim rejstfiku, vypis obsahuje aktualni
stav insolvencniho Fizeni.

FormulaF nabizi dva zpUsoby vyhledavani v rejstfiku:

o Podle Identifikacniho ¢isla organizace - vypis bude vyzadan vzhledem k organizaci
zadaného identifikacniho cisla.

e Podle Osobnich Gidajd - vypis bude vyzadan vzhledem ke konkrétni osobé na zakladé
jejich identifikacnich udajd.

2.1.10. Zadost o zFizeni datové schranky

Formular zadosti o zfizeni datové schranky umoziuje fyzické osobé, podnikajicici fyzické
osobé Ci pravnické osobé zfidit datovou schranku ISDS z kontaktniho mista Czech POINT:

Postup vyfrizeni zadosti o zfizeni datové schranky se déli na dvé vétve - podle toho, zda
Zadatel pfinasi néjaké dokumenty v listinné formé ¢i nikoliv. Listinnymi dokumenty se
rozumi pfilohy k zadosti, nikoliv zadost samotnad, kterou si zadatel predem napsal do
papirového formulare stazeného napf. z Internetu - tu musi pracovnik kontaktniho mista
Czech POINT prepsat do elektronického formulare pfimo na svém pocitadi.

Pokud Zadatel listinné pfilohy k zadosti pfinasi, je zapotfebi zajistit jejich autorizovanou
konverzi do ovérené elektronické podoby. Konverze neni v tomto pFipadé zpoplatnéna.
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2.1.11. Oznameni o zneplatnéni pristupovych adajd

FormulaF ozndmeni o zneplatnéni pFistupovych Gdaji umozfiuje zneplatnit pristupové

r . I3 ’ v 7 z Yas .0 ’ v . V. v 7
udaje k datoveé schrance ISDS a vyzadat zaslani udaju novych. Tato moznost je uzitecna
pti podezieni, ze jakymkoliv zplisobem doslo k prozrazeni uzivatelského jména a
pristupového hesla.

Postup vyrizeni oznameni se déli podle toho, zda zadatel pfinasi néjaké dokumenty

v listinné formé ¢i nikoliv.

Pokud Zadatel listinné prilohy k zadosti prinasi, je zapotrebi zajistit jejich autorizovanou
konverzi do ovérené elektronické podoby. Konverze neni v tomto pfipadé zpoplatnéna.

2.1.12. Autorizovana konverze z listinné do elektronické podoby (na
zadost)
Formular pro autorizovanou konverzi z listinné do elektronické podoby umoznuje
autorizovanym zplsobem sejmout listinnou piedlohu do elektronické podoby. Pravost

konvertovaného dokumentu potvrzuje ovérovaci dolozka, kterou obsluha kontaktniho
mista preda zadateli.

Konverze na zadost zadatele je zpoplatnéna.

Vystup mUze byt Feden vypalenim konvertovaného dokumentu na CD nebo odeslanim do
Uschovny.

2.1.13. Autorizovana konverze z elektronické do listinné podoby (na
zadost)

Zadatel mdze elektronickou podobu dokumentu (vstupu), ktery chce autorizované
konvertovat do listinné podoby, dodat v jedné z téchto forem:

e Prosttednictvim odkazu na internetovou Uschovnu, kde jsou soubory s dokumenty
uloZzeny. V tomto pfipadé se pfedpoklada vstup ze vzdaleného uloZiste dokumentu
Zadatel musi mit k dispozici vytisténé potvrzeni o vliozeni dokumentu do Uschovny pro
potieby konverze obsahujici identifikacni Udaj dokumentu v podobé 2D kédu.
Identifika¢ni idaj bude z potvrzeni naten pomoci étecky &arovych kodd a
interpretovan pro prevzeti dokumentu pro konverzi.

e Prinést soubory s dokumenty na optickém disku CD/DVD.

¢ Nacist soubory dorucené elektronicky evidenénimu systému a ulozené ve
specifikované sloZce v pocitaci. V tomto pripadé Ize nadist libovolny takto ulozeny
soubor ve formatu PDF, ulozeny na sloZce dostupného pamétového média ve vasem
pocitaci. Tento postup se pouzije v pfipadé, kdyz zadatel posle soubory ze svého
pocitace do eviden¢niho systému kontaktniho mista Czech POINT, odkud jsou pak
zkopirovany na disk.

Platnost dokumentu vydaného Zadateli na pracovisti Czech POINT potvrzuje Ovérovaci
doloZka pripojenad neoddélitelnym zplsobem ke konvertovanému dokumentu.

Konverze na zadost Zadatele je zpoplatnéna.
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2.2. Formulare CzechPOINT@office
2.2.1. Zadost o vypis nebo opis z Rejstiiku trestli pro organy verejné moci

S ucinnosti od 1. Cervence 2008 ziskdvaji vybrané orgdny verejné moci podle zdkona C.
124/2008 Sb. (kterym se méni zakon ¢. 269/1994 Sb. o Rejstriku trestll, znéni pozdé&jsich
predpis a nékteré dalsi zakony), opravnéni pozadovat vypis z Rejstfiku trestl nebo opis z
Rejstiiku trestd, a to v elektronické podobé& dalkovym piistupem.

Pracovnici orgdnl verejné moci, ktefi budou mit opréavnéni ziskavat vypisy a opisy z
Rejstriku trestl podle vy$e uvedené novely, budou zavedeni svymi spravci skupin do
systému Czech POINT s pfislusnou novou roli a budou mit k dispozici pouze elektronické
formulare pro ziskavani vypisli a opisl z RejstFiku trestl (tedy nikoli sou¢asné se stejnym
Gc¢tem i pro poskytovani ovérenych vystupl verejnosti podle zakona ¢. 365/2000 Sb.).

2.2.2. Autorizovana konverze z listinné do elektronické podoby z moci
uredni

Formular pro autorizovanou konverzi z listinné do elektronické podoby umoznuje

. ’ o . . . v . 7
autorizovanym zpusobem sejmout listinnou predlohu do elektronické podoby. Pravost
konvertovaného dokumentu potvrzuje ovérovaci doloZzka.

Konverze z moci Ufedni neni zpoplatnéna.

Vystup se ulozi na disk ve formé souboru ve formatu PDF..

2.2.3. Autorizovana konverze z elektronické do listinné podoby z moci
uredni

Elektronicka podoba dokumentu (vstupu), ktery je tfeba autorizované konvertovat do
listinné podoby, se nacita z disku v podobé souboru ve formatu PDF nebo ZFO.

Platnost dokumentu vydaného Zadateli na pracovisti Czech POINT potvrzuje Ovérovaci
dolozka pripojena neoddélitelnym zplsobem ke konvertovanému dokumentu.

Konverze z moci Uredni neni zpoplatnéna.

2.2.4. Ovéreni provedeni autorizované konverze

Pomoci formularfe Ovéreni provedeni autorizované konverze Ize na zakladé zadaného
identifikacniho kédu ovérovaci dolozky v centralni databazi ovéfit, zda tento identifikacni
kéd odpovida dfive provedené autorizované konverzi.
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Vybaveni pro praci v projektu Czech POINT

Pro zapojeni do projektu Czech POINT je k vydavani ovéfenych vystupd z ISVS (vypisy z
vefejnych rejstiikl podle zékona &. 365/2000 Sb., o ISVS a vypisy z evidence Rejstfiku
trestd podle § 11a odst. 1 zdkona &. 269/1994 Sb., o RejstFiku trest) poskytnuto
vybaveni:

o Klientské softwarové vybaveni pro tvorbu ov&fenych vystupl (déle jen klient CP).

¢ Prihlasovaci Udaje k uctu pro spravu na centru Czech POINT (dale jen centrum).

Obé mozZnosti si dale probereme podrobnéji.

Klient CP

Klient CP je aplikace zajistujici pfipravu ovéfeného vystupu. K tomuto Ucelu klient CP
komunikuje s centrem a zajistuje bezpedny a autentifikovany pfenos dat. Srozumitelné
formulafové rozhrani umoZfiuje jednotny pFistup ke véem dostupnym registrim s moznosti
napojeni na evidenéni systém. Klient CP m{ze byt provozovan na libovolném pogitadi.

Prihlasovaci daje k centru a prava ke spravé acta

Kazdy urad, ktery chce vyuzivat sluzby projektu Czech POINT, potrebuje ziskat
administratorsky pfistup k jeho centru. Na podkladé administratorského Gctu pak mize
zridit pro své pracovniky (dale jen obsluha) uzivatelské Ucty, které je budou opravnovat k
vydavani ovéfenych vystupl. Pracovnici povéfeni vydavanim ovétenych vystupt maiji

v centru k dispozici stale aktualni verze formulafd. Centrum je k dispozici prostfednictvim
webového pristupu. Pfi kazdém pfrihlaseni je samoziejmé ovérovana jejich identita a tim i
opravnéni pristupu k rozhrani pro potizovani vystupt z ISVS a pro moznost Uctovani mezi
spravcem a obci. Takovy postup plati jak pro pfihlaseni z klienta CP, tak i pfimo z
terminalu CP.

10
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4., Postup zpracovani zadosti

Zadatel nejprve zada identifikatory pro ziskani vystupl z rejstrika:

o Pro Registr Zivnostenského podnikéni - ICO.

 Pro Obchodni rejstfik - 1CO.

¢ Pro Katastr nemovitosti - bud’ Katastralni izemi, nebo Cislo Listu vlastnictvi pfipadné
tvefici Udajl nézev obce, &islo parcely, &islo budovy a &islo jednotky.

e Pro vypis z Rejstiku trestl - Udaje z dokladu Zadatele (jméno, pfijmeni, rodné
prijmeni, rodné Cislo, statni ob¢anstvi, misto narozeni).

¢ Prijme podklady pro podani podle Zzivnostenského zakona.

Poté obsluha zajisti formu podani v jedné ze dvou forem:

e V listinné podobé (podatel ma vytistény formuladi RZP).

e V elektronické podobé (podatel ma cislo ID Podani - tzv. Cislo tiketu, které mu po
odeslani formulare vyplnéného na webu HK bylo timto pridéleno).

Obsluha se prihlasi k centru a po ovéreni identity ji budou nabidnuty aktualni formulare.
Obsluha do formulare zada identifikator a data se odesle na centrum. Centrum zajistuje
jednotné rozhrani k informaé&nim systémum véech spravcl ISVS. V redlném ¢ase odpovi
obsluze zaslanim metadat (kolik listl je ve vystupu, ptipadné poskytne nahled vypisu) a
certifikovaného souboru ve formatu PDF.

e Obsluha prijaty dokument zobrazi a poskytne Zadateli nahled (napF. otoCi k nému
monitor). Zadatel potvrdi, Ze jde o vystup, ktery potrebuje.

e Obsluha vybere od Zadatele spravni poplatek a vytiskne certifikovany soubor a
ové&fovaci dolozku. Svazanim véech listd a podpisem ové&fovaci dolozky vznikne
ovéreny vystup; ten obsluha preda Zadateli. Zaroven je do centra odeslana informace
o dokonceni transakce. Paralelné je cely formular i s obsahem ovéreného vystupu
uschovan v evidenci.

5. Uhrada spravci ISVS

Na zakladé zakona ¢. 365/2000 Sb., § 9d, odstavec 1 se uhrazuje kazdy poskytnuty
vystup z ISVS (bez ohledu na to kolik ma stranek!). Kromé vyplsu z Katastru nemovitosti
(CUZK) neni vyzadovan zadny poplatek za poskytnuti vypisu. CuzK pozadUJe poplatek ve
vy$i 50, — K¢ za kazdé poskytnuti vypisu a je nutné mit s CUZK uzavitenou smlouvu.

11
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= O y 4
6. Role uzivatelu systemu Czech POINT
Pro pfistup do systému Czech POINT slouzi zakladni pravidla roli. Podrobnéji jsou tato
pravidla popsana v dokumentu Dokumentace k projektu Czech POINT — Administrace.

U kazdého uzivatele v systému Czech POINT lze nastavit tyto zakladni role:
e Vkladatel.
e Spravce skupiny.

O

8 Maj profil | &3 Tisknout UZivatel: 602 Spravce Role: Dokumentace Odhl4sit

Role

B Spravee skupin

B vkladatel

= DOWNLOAD
= SEaXML
ruien FILLER &

Odkazy: CLUZK OR 2R ARES  UFiv. podpora: 844 147 148 {5:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz

& DELTAX Systems, a.5, 2006 - 08 Rv000_033_009

6.1. Uzivatel je v roli vkladatele
Uzivatel v roli vkladatele ma pouze pravo vydavat ovérené vypisy.

Praci s formulafi je popsana v dokumentaci:

¢ Autorizovana konverze z elektronické do listinné podoby dokumentu -
UZivatelskd dokumentace k projektu Czech POINT - Konverze dokument( z
elektronické do listinné podoby (na zadost)

¢ Autorizovana konverze z listinné do elektronické podoby dokumentu -
Uzivatelskd dokumentace k projektu Czech POINT - Konverze dokumentd z listinné do
elektronické podoby (na zadost)

» Bodové hodnoceni fidi¢e - Uzivatelska dokumentace k projektu Czech POINT -
Zadost o vypis z bodového hodnoceni fidice

¢ Insolvencni rejstiik — UZivatelska dokumentace k projektu Czech POINT - Vypis z
Insolvencniho rejstfiku

o Katastr nemovitosti - UZivatelskd dokumentace k projektu Czech POINT - Vypis z
katastru nemovitosti.

¢ Obchodni rejstFik — Uzivatelska dokumentace k projektu Czech POINT Vydani
ovéreného vypisu z obchodniho rejstriku.

e Oznameni o zneplatnéni pFistupovych udaji - Uzivatelska dokumentace
k projektu Czech POINT - Ozndmeni o zneplatnéni pFistupovych Gdaji a vydani
novych

12
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¢ Podani podle zivhostenského zakona pro FO (PO) - Uzivatelska dokumentace
k projektu Czech POINT - Prijeti podani zivnhostenskému ufadu.

¢ Registr Gcastnikli modulu autovlakd ISOH - UZivatelska dokumentace k projektu
Czech POINT Registr G¢astnik( provozu modulu autovraki ISOH

o Rejst¥ik trestd - UZivatelska dokumentace k projektu Czech POINT - Zadost o vypis
z rejstFiku trestd.

¢ Seznam kvalifikovanych dodavateld - UZivatelska dokumentace k projektu Czech
POINT Vydani ovéfeného vystupu ze Seznamu kvalifikovanych dodavatell

e Zadost o zfizeni datové schranky - Uzivatelska dokumentace k projektu Czech
POINT - Z&dost o zfizeni datové schranky

o Zivnostensky rejstiik — UZivatelska dokumentace k projektu Czech POINT - Vydani
ovéreného vystupu z zivnostenského rejstfiku.

6.2. Uzivatel je v roli spravce skupiny
Uzivatel v roli Spravce skupiny:
e Spravuje uzivatelské Ucty - to je podrobnéji popsano v dokumentaci pro
administratora.

e Ma pravo generovat statistiky. Ty slouzi jako podklady k fakturaci Katastru
nemovitosti.

o Mize zobrazovat vypis z G¢tu pro Katastr nemovitosti.
e Zajistuje vyuctovani.

@ Zpét aMﬂj profil &Tlsknolt [iF] statistika UZivatel: 602 Spravce Role: Spravce skupiny Dokumentace Odhlasit
Skupina
Zkratka | Yzorov | Nazew | Testovaci Ofad Yzorov
Rejstiik Sprava dttu Dstatni
Katastr nemovistosti WS '}2‘ Zménit heslo X wpis z Gty
Regist Zivnostenského padnikani : Wydétavani

Odkazy: CLUZK OR “R ARES  UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz

@ DELTAX Systems, a.5. 2006 - 08 Rv000_033_009
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CzechPOINT@office
Vnitrni Czech POINT

S pfichodem agendy Vypis z rejstriku trestd se objevila v ramci projektu Czech POINT
prvni agenda, u které jsou potfeba rozliSovat dvé zakladni situace:

o Tistény vypis z rejstiiku trestd na Zadost.
o Elektronicky vypis a opis z rejstfiku trestd z moci Gfedni.

Situace, kdy se vyzadoval vypis Ci opis z moci Ufedni byla feSena tzv. vnitfnim Czech
POINTem - uzivateli musela byt na zakladé autoritativniho rozhodnuti pfifazena role
vnitfni Czech POINT. Tim se mu kromé standardni nabidky formulaid zpFistupnily také
formulare pro vypis a opis z rejstfiku trestl z moci Uredni. Fyzicky byl formulaf dostupny
po klepnuti na odkaz Statni sprava v nabidce v levé sekci okna prostfedi Czech POINT.

POINT

4 zpit | B Maj profil | &5 Tisknout

b CzechPOINT
A Statni sprava
A Archiv poddni

Sablona

'@_& Formular Zivhostenskeho rejstiiku
'@_& Formulai obchodniho rejstiiku
@J\ Formular katastru nemovitosti

@_& Formular vypisu z insolvencniho rejstriku

PoloZek na stranku:
" DOWNLOAD
S GOMML
FILLER FILLER "'

Dlvod zavedeni CzechPOINT@office

CzechPOINT@office (jako marketingovy nazev!) je pokracovanim a rozsifrenim vnitfniho
Czech POINTu, ktery zatim slouzi pro vnitfni pouziti na Uradu organu verejné moci (OVM)
- typicky pro ziskani elektronického vypisu nebo opisu z Rejstfiku trestl pro pouZiti z moci
uredni.

S rozvojem eGovernmentu v Ceské republice, zavedenim systému autorizované konverze
dokumentd a komunikaci OVM prostfednictvim Informacniho systému datovych schrének
vyznam sluzby CzechPOINT@office roste.

Protoze se v praktickém provozu vnitfni CzechPOINT osvédcil, pouziva se tato sluzba jako
zaklad podpory Ufednikd OVM a dale bude postupné rozéifovana. Divodem je rostouci
poCet agend, které je mozné vyftizovat nejen ,na zadost zadatele", ale také ,z moci uredni*
organy verejné moci.
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Agendy pro vnitrni pouziti na Gradech -
CzechPOINT@Office

Pod nazvem CzechPOINT@Office dochazi k rozsireni projektu Czech POINT o agendy pro
vnitfni pouziti v rdmci Gfadd organd vefejné moci - nejedna se tedy o kontaktni mista
verejné spravy urcené pro obecnou verejnost. K tomuto rozsifeni bylo pristoupeno poté, co
jiz zhruba od poloviny roku 2008 je poskytovana prostiednictvim projektu Czech POINT
sluzba ziskani elektronického vypisu nebo opisu z Rejstiiku trestd pro pouZiti z moci
Uredni. Sluzby CzechPOINT@Office budou postupné rozsifovany - v prvni fadé o moznost
provadét konverze z moci Uredni podle zakona ¢. 300/2008 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpisu.

Organy verejné moci maji ze zakona pristup ke konkrétnim agendam a v ramci identitniho
prostoru Czech POINT jsou reprezentovany tzv. skupinami. Zodpovédnost za nastaveni
opravneéni jednotlivych osob v ramci skupiny pak musi mit administratori skupin.

.....

(pro obce) - Administrace.

Autorizovana konverze z moci uredni a
CzechPOINT@office

CzechPOINT@office pfinasi jednotné prostfedi pro zajisténi konverzi (ovéfeni atributd
digitalniho dokumentu, opatfeni digitalniho dokumentu ¢asovou znackou, atd.) pro dalsi
zpracovani u Ufednikd, ktefi k tomu maji opravnéni (zkoudku zplsobilosti). Takovi Gfednici
pak maji k dispozici nastroje pro verifikaci dokumentt vzniklych konverzi (v centralni
evidenci ovérovacich dolozek). CzechPOINT@office umoznuje odesilat digitalni dokumenty
formou datovych zprav do systému datovych schranek.

Orgény vefejné moci mohou autorizovanou konverzi provadét dvojim zpdsobem.

e Pro autorizovanou konverzi mohou vyuzit nastroj CzechPOINT@office, ktery maji
zdarma k dispozici.

¢ Mohou si také zajistit na vlastni naklady své vlastni reseni (pfipadné feSeni tfetich

stran) napojené na pripravované aplika¢ni rozhrani (API) centralni evidence konverzi,
coz je soucast elektronické aplikace systému kontaktnich mist verejné spravy ve
smyslu vyhlasky o podrobnostech konverze.

V praxi se zejména na mensich Urfadech bude feSeni CzechPOINT@office preferované,

vzhledem k tomu, Ze to bude hotové, garantované feSeni, které je pro vSechny organy

verejné moci k dispozici zdarma, a to vCetné zajisténi sluzby Casového razitka a zajisténi

centralné vedené evidence konverzi, ke které ma organ verejné moci pristup z kteréhokoli

pracovisté CzechPOINT.

Jak Ize ziskat cet CzechPOINT@office pro autorizovanou

konverzi z moci Uredni?

V pripadé autorizované konverze z moci Uredni se jedna o agendu, ktera je bez omezeni
pfistupna véem organim vefejné moci - proto ty Grady, které jiz maji zfizen libovolny G&et
v ramci projektu Czech POINT, mohou autorizovanou konverzi z moci Ufedni zpfistupnit
bez omezeni svym GFednikdim zavedenym v rdmci jejich skupiny do projektu Czech POINT.

.....

(pro obce) - Administrace.
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Co potrebujete k uzivani CzechPOINT@office?

Pro praci v CzechPOINT@office je potfebné naprosto stejné vybaveni jako v pripadé
pripojeni se k projektu Czech POINT:

e Standardni poditac s pristupem na Internet.

e Webovy, formulafovy a dokumentovy prohlize¢ (vSe je ke stazeni zdarma).

o Ucet pro pouzivani CzechPOINT@office, ke kterému se pfistupuje prostiednictvim
tokenu. Ten lze ziskat za Uplatu, pricemz v tokenu je ulozen kvalifikovany i komeréni
certifikat, kterym se pfihlasuje do identitniho prostoru a prostfedi CzechPOINT.

Podrobnosti k tokenu a certifikdtlim najdete na adrese
http://www.czechpoint.cz/web/files/Postup zrizeni_certifikatu.pdf.
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8. Kompletni seznam roli

UZivatelé figuruji ve vztahu k systému Czech POINT v nékolika rolich, které charakterizuji
jejich prava a moznosti. Dostupnost roli v systému tedy zavisi na reZzimu pfistupu a na
pravech uzivateli udélenych. Zakladni role v systému Czech POINT jsou Spravce skupiny
a Vkladatel. Dale jesté existuji specialnéjsi role a role pro CzechPOINT@office.

8.1. Spravce skupiny

Uzivatel v roli Spravce skupiny nastavuje vlastnosti organizacni jednotky a vlastnosti
vlastniho Gétu. Zfizuje uZivatelské Ucty svych pracovnikt povéfenych vydavanim
ovéFenych vystupl. Déle spravuje Ucet pro Katastr nemovitosti to je podrobné&ji popsano
v priruc¢ce Dokumentace k projektu Czech POINT - Instalace. Spravce skupiny ma také
pravo generovat statistiky. Tyto statistiky slouzi jako podklady k fakturaci Katastru
nemovitosti - podrobnéji je problematika popsana v pfiru¢ce Dokumentace k projektu
Czech POINT - Seznamte se....

8.2. Vkladatel

Role Vkladatel umozni uZivateli bézny vstup do systému Czech POINT.

s Midj profil &Tlsknnut UZivatel: 602 Spravce Raole: Spravce skupiny Dokumentace Odhlasit

Role

a Spravce skupiny

a Ykladatel

8.3. CzP

Role CzP umozni uzivateli vydavat vypisy podle zakona 365/2000 Sb. a jeho novely
269/2007 Sb.

8.4. Statistik

UZivatel ma opravnéni v aplikaci Czech POINT - role umozni provadét vypis statistik
vydanych vypis{ pro viechny subjekty.

8.5. VirtuOsS

Uzivatel ma opravnéni prihlasit se do systému VirtuOS.

8.6. Publikator

Uzivatel ma opravnéni v aplikaci Czech POINT - role umozni publikaci a zménu nastaveni
formulara.

8.7. Designer

Uzivatel ma opravnéni v aplikaci Czech POINT - role umozni zmé&nu nastaveni formulaid.
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8.8. Administrator

UZivatel ma opravnéni v aplikaci Czech POINT - role umozni zmé&nu ptihladovacich dajd
do rejstfikt (napt. KN) pro véechny subjekty.

8.9. iCzP

Role patfi do skupiny roli pro rozhrani CzechPOINT@office. Pokud ma uzivatel roli iCzP,
pak mé& moznost vydavat vypisy a opisy z rejstiiku trestd podle zédkona ¢&. 124/2008 Sb.,
(kterym se méni zakon &. 269/1994 Sb., o Rejstiiku trestl, ve znéni pozdé&jsich predpist,
a nékteré dalsi zakony).

8.10. KzMU

Role patfi do skupiny roli pro rozhrani CzechPOINT@office. Uzivatel ma opravnéni provadét
autorizovanou konverzi z moci Uredni (§23 odst.2) zakona 300/2008 Sb. v platném znéni).
Role musi byt definovana pro subjekt i uzivatele.

8.11. zadostDS

Role patti do skupiny roli pro rozhrani CzechPOINT@office. Role umozni zpracovavat
Zadosti o zfizeni DS.

8.12. matriseoR

Role patfi do skupiny roli pro rozhrani CzechPOINT@office. Uzivatel ma opravnéni gist z
Informacniho systému evidence obyvatel v ramci agendy matriky.

8.13. matrlseoW

Role patti do skupiny roli pro rozhrani CzechPOINT@office. UZivatel ma opravnéni editace
Udaju v Informaénim systému evidence obyvatel v ramci agendy matriky.

8.14. notrIseoR

Role patfi do skupiny roli pro rozhrani CzechPOINT@office. Role umozni Cteni z
Informacdniho systému evidence obyvatel notdidm v rdmci agendy dédického Fizeni.

18



Dokumentace k projektu Czech POINT - Seznamte se...

Export statistiky skupin

Zakladni udaje vyplnéné ve formularich 602XML Ize exportovat do souboru ve formatu
Csv.

Na nastrojové listé okna Czech POINT klepnéte na tlacitko Statistika.

POINT DEVEL ;; ]

UzZivatel: 602 Spravce Role: Spravce skupiny

@ Zpét aMﬂj profil &'rllh’ll‘lllt Stﬂﬁiﬁsﬁka [ Evidence provedenjch konverzi

| v

V nasledujicim okné zadejte:

e Datum Od - od kterého data chcete statistiku pofridit.

e Datum Do - od kterého data chcete statistiku pofridit.

e Skupina - pro které urady ma byt statistika vypsana.

¢ Kraj - umoziuje zUzit vypis statistiky jen pro Grady ve vybraném kraji.

¢ Typ instituce - voli¢ pro vybér konkrétniho typu instituce - napriklad Hospodarska
komora, krajsky Urad, MINISTERSTVO, notafi ... atd.

» Kategorie - pro které kategorie chcete vypis statistiky (bud pro vSechny nebo pro
vybranou kategorii, napfiklad Katastr nemovitosti, Zivnostensky rejstfik a podobné).

e Zaskrtnutim policka Pouze vydané se do statistiky zaradi jen vysledku transakci
skuteéné vydanych Zadatelim.

POINT DEVEL - |

Uzivatel: 602 Spravce Role: Spravce skupiny Dokumentace Sdhlasit

T DOWNLDAD

e Sl Export statistik skupin do CSV

od | fi
Do | '..

Skupina: | Testovaci (fad Vzorov

Kraj: | VEechny kraje

L

Typ instituce: |V§echny typy
Kategorie | Viechny kategonie

Pouze vydané []
| CSV Export |

Odkazy: CUZK OR ZR ARES UZiv, podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.czz DELTAX Systems, 2.5, 2006 - 03 Verg

K vyplnéni obou polozek kalendarniho data vyuzijte kalendar, ktery se zobrazi po klepnuti
na symbol vii pravém okraji pole.

> Cerven, 2009

Dnes :
Po Ut &t P& So
3 4 5
11 12
18 19
25 26

Po, Crv 1
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Stiskem tlagitka CSV Export se pozadované informace vyexportuji. Mlzete si je bud’
nechat zobrazit v okné programu Excel nebo rovnou uloZit do souboru.
Vysledny soubor pak bude obsahovat nasledujici informace:

« Cislo vypisu - poradové ¢islo vypisu.

o ID sestavy - identifikace sestavy.

e Zkratka skupiny - zkratka skupiny, pro kterou byl vypis vydan.

¢ Skupina - cely nazev Ufadu.

o Kraj - nazev kraje, kam skupina patfi administrativné.

e C.j. - dislo jednaci nebo potfadové &islo.

« C. pracovnika - pfihladovaci jméno.

¢ PFijmeni - pfijmeni povéreného pracovnika, ktery vypis vydaval.

¢ Jméno - jméno povéreného pracovnika, ktery vypis vydaval.

¢ Datum trans. - datum provedené transakce.

o Cas trans. - ¢as provedené transakce.

e Typ - z jakého ISVS byl rejstrik vydan.

o Pocet stranek - pocet stranek v souboru PDF.

¢ Vydano - oznaceni stavu, zda vypis byl vydan zadateli:

0 - bylo zazadano o vypis z rejstfiku, ale vypis nebyl Zadateli vydan.
1 - vypis byl vydan zadateli (vydano potvrzeni o pfijeti nebo doruéeni podani - plati
pro Rejstfik Zivnostenského podnikani).

2 - vypis nebyl zadateli vydan (zadost nemohla byt vyfizena elektronicky) - plati pro
Rejstiik trestd.

A B C 1] E F G H [} 1 K L M

1 |_EEO wypisu 1D sestavy Zkratka g(u piny Skuelna Krﬂ Typ Instl‘lice £J. . pracovnika Pfijmeni Jméno  Datum tra Cas trans. Typ vy
2 1092720 Vzorow Testovaci Urad Vzorov  Hlavni mésto Praha  Testovaci 602s0ftCP Jaroslav Testovaci | 5.6.2009 11:14:04 Zivnos’
3 1092721 Vzorov Testovad Ufad Vzorov  Hlavnimésto Praha  Testovaci 602softCP  Jaroslav  Testovaci 5.6.2009 11:14:32 Obchos
4 1092722 Vzorow Testovaci ufad Vzorov  Hlavni mésto Praha  Testowvaci 602softCP Jaroslav  Testovac 5.6.2009 11:15:17 Obchos
5 1092723 Vzorov Testovacdi ufad Vzorov  Hlavni mésto Praha Testovaci 602s0ftCP laroslav Testovaci | 5.6.2009 11:15:43 Obchos
6 1092903 Vzorow Testovad Ofad Vzorov  Hlavnimésto Praha  Testovaci 602tonner  Tonner Rudolf | 11.6.2009 11:32:13 Obchos
i 1092904 Vzorow Testovaci Ufad Vzorov  Hlavni mésto Praha Testowvaci 602tonner Tonner  Rudolf 11.6.2009 11:34:32 Obchos
8 1092305 Vzorov Testovaci ufad Vzorov  Hlavni mésto Praha  Testovaci 602tonner  Tonner Rudolf  11.6.2009 11:44:57 Obchos
9 1092378 Vzorov Testovad Ofad Vzorov  Hlavnimé&sto Praha  Testovaci 602tonner  Tonner Rudolf | 13.6.2009 22:40:00 Obchos
10 1092982 Vzorow Testovaci Ufad Vzorov Hlavni mé&sto Praha Testovaci 602tonner Tonner Rudolf 13.6.2009 23:06:31 Obchos
1n 1093064 Vzorov Testovaci ufad Vzorov  Hlavni mésto Praha  Testovaci 602softCP  Jaroslav  Testovaci 15.6.2009 15:00:57 Obchos
12 1093073 Vzorov Testovad Ufad Vzorov  Hlavnimé&sto Praha Testovaci 602tonner  Tonner Rudolf | 15.6.2009 20:11:45 Obchos
13 1093100 Vzorow Testovaci Ufad Vzorov Hlavni mé&sto Praha Testovaci 602kohlicek Kohligek Martin 16.6.2009 10:36:52 Obchos
14 1093101 Vzorov Testovadi ufad Vzorov  Hlavni mésto Praha  Testovaci 602kohlicek Kohlicek Martin | 16.6.2009 10:40:49 Obchos
15 1093104 Vzorow Testovadi Ufad Vzorov  HlavniméEsto Praha  Testovaci 602kohlicek Kohlitek Martin | 16.6.2009 10:46:12 Obchos
16 1093106 Vzorow Testovaci ufad Vzorov  Hlavni mésto Praha  Testovaci 602kohlicek  Kohlitek Martin 16.6.2009 10:51:09 Obchos
W4 b b stat{l) <¥3 4 0 ! m

Sloupec ID sestavy mize obsahovat hodnotu spravniho poplatku — bud’ 0 nebo 200 K&.
Plati pro agendu Ozndmeni o zneplatnéni pfistupovych Gdaja.

A B C D
382 1094366 200fvzorov  Testovaci UFad Vzorov
383 1094367 200fVzorov  Testovaci Urad Vzorov
384| 1094369 0fvzorov  Testovaci ofad Vzorov
385 1094372 OfvVzorov  Testovaci Ufad Vzorov
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10. Evidence provedenych konverzi

10.1. Obecné informace

Soucasti elektronické aplikace systému kontaktnich mist vefejné spravy, prostrednictvim
které je provadé&na autorizovana konverze dokumentd, je centralni Glozisté ovérovacich
dolozek, které bude kromé informace zajistujici jednoznacnou identifikaci provedené
konverze obsahovat také informaci o poradi takto ucinéné konverze v konkrétnim subjektu
provadéjicim konverzi.

Elektronicka aplikace systému kontaktnich mist vefejné spravy, prostrednictvim které je
provadéna autorizovana konverze dokumentt, umozni subjektiim provad&jicim konverzi
kdykoliv ziskat seznam konverzi provedenych timto subjektem, jehoZ obsahem budou
Udaje podle § 26 odst. 1 zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované
konverzi dokumentdl, ve znéni zdkona &. 190/2009 Sb. Tento seznam extrahovany z
elektronické aplikace systému kontaktnich mist vefejné spravy, prostrednictvim které je
provadéna autorizovana konverze dokumentd, Ize povaZovat za evidenci provedenych
konverzi vedenou subjektem provadéjicim konverzi podle § 26 zédkona ¢. 300/2008 Sb.
Ministerstvo vnitra doporuci v provozni dokumentaci systému kontaktnich mist verejné
spravy subjektim provadé&jicim konverzi pravidelné (1x mési¢né) extrahovani seznamu.

10.2. Export do souboru ve formatu CSV

Zakladni Gdaje o provedenych konverzich dokumentd Ize exportovat do souboru ve
formatu CSV. Vypisuji se jak konverze z listinné do elektronické podoby, tak i konverze
z elektronické podoby do listinné, a to v obou pfipadech jak na Zadost, tak z moci Uredni.

K vypisu evidence provedenych konverzi musite mit pfidélenou roli Spravce skupiny.

Na nastrojové listé okna Czech POINT klepnéte na tlacitko Evidence provedenych
konverzi.

|

UZivatel: 602 Spravce Role: Spravce skupiny

@ Zpét | £ Mdj profil Ay Tisknout [ Statistika @Euideqce provedenych konverzi

Y :
Skupina

Zkrdlkdl \Vzorowv Mazev | Testovaci Ufad Vzorov

V okné Export provedenych konverzi do CSV je tfeba nastavit pocatecni a koncové
datum obdobi, za které chcete konverze vypsat.

@ Zpdt Uzivatel: 602 Spravce Role: Spravce skupiny Dokumentace Cdhlasit

=P DOWNLOAD

rin S0 Export provedenych konverzi do CSV
od | @
Do | a

Odkazy: CUZK OR 7R ARES  UZiv. podpora: 844 147 143 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz= DELTAY System
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Data mdZete ve formatu dd.mm.yyyy do poli Od a Do zapsat bud’ ru¢n& nebo mizete
pouzit kalendare, které otevrete klepnutim na ikonku se symbolem kalendare umisténou
vzdy pfi pravém konci pole.

Cerven, 2009

Dnes > =
wik [Ne Po Ut st &t P So

22 1 2 3 2 5 6
23 7 9 10 11 12 13

24| 14 15 16 17 18 19 20

25| 21 22 23 24 325 26 27
26| 28 29 30

Vlastni konverzi vyzadate klepnutim na tlacitko CSV Export.

Export provedenych konverzi do CSV

od | 01.06.2009 B
Do | 24.06.2009 B

CSV Export l

M0zete si vybrat, zda budete chtit vysledky konverze hned vidét oteviené v okné Excelu
nebo zda si je budete nejprve chtit ulozit do souboru ve formatu CSV.

Stazeni souboru &|

Chcete zoubor otevfit nebo uloZit?

= j Mézev: epk_stabs.caw
a, Tup: Soubor aplikace Microsoft Office Excel we formatu .,

Zdioj  adl.czechpoint.cz

Otewiit | | um&nk_][ Stamo

zoubory mohou pogkodit poZitad, Pokud zdioji piné nedévEfujete,

|® PrestoZe software staZeny z Internetu miiZe bt uZitecni, nékteré
= tento goubar neatevirejte ani neukladegte. Jaké (e rizika?

V okné Excelu jsou jednotlivé konverze vypsany po fadcich — ve sloupcich se uvadi pro
kazdou z nich Udaje potfebné pro jejich vyhodnoceni.
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) il ) F epk_stats{1] - Microsoft Excel ———
- DorF VioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni @ - B8 X
[ - 2 =- Obeny - | fiPodminéné formatovani~ 5% Viodit b
;lg ; [ i j "11 E . IA—AI F:Hi’ S = W‘I gFoma'twatjako tabulku ~ ;‘k Odstranit - || E' ﬂ ﬂ ‘
= < LIPS RUERIR SR Ik (et =5} Styly buriky - [EiFomat - || - ot .,:’,{Eta.
Schranka Pismo iF} Zarovnani i Cislo || Styly Buriky | Upravy
B30 ~ 2 S i Testovaci Ufad \izorov E|
A | B ] c | o E | F | @ H L | m N B

|21 Vzorov  Testovaci naiZddost LE
22 Vzorov  Testovaci naZadost LE
23 Vzorov  Testovaci naiddost LE
24 Vzorov  Testovaci naZadost EL
25 Vzorov  Testovaci naiidost LE
26 Vzorov  Testovaci naZddost LE
27 |Vzorov  Testovaci naZidost LE
28 Vzorov  Testovaci naZddost EL
29 |Vzorov  Testovaci naZidost LE
30|Vzoruv
31 |Vzorov  Testovaci z moci UfeEL
32 Vzorov  Testovaci naZddost LE
33 |Vzorov  Testovaci na #édost LE

34 |Vzorov  Testovaci naZddost LE
M4 M g tats(1) < ¥J
Pfipraven |

estovaci Iz moci ure LE

1093582-1 21.6.2009 Smlouva 22.6.2009

1093648-3 22.6.2009 test
1093663-3 22.6.2009 sgsg
1093685-2 22.6.2009 safas
1093651-3 22.6.2009 ascdsdv
1093660-3 22.6.2009 xdfbxdfb
1093719-3 23.6.2009 dfgdfggs
1093725-3 23.6.2009 fghjjd
1093727-3 23.6.2009 45tyeryy
1093733-3 23.6.2009 test
1093734-3 23.6.2009 asfaf
1093763-3 23.6.2009 asdfghj
1093764-3 23.6.2009 jhgfdsa
1093818-3 24.6.2009 al

23

30 NE
60 NE
30 NE
60 NE
30 NE
30 NE
60 NE
30 NE
30 NE
0 NE
0 NE
90 NE
90 NE
30 NE

1093582-1386-0906211915849
1093648-3379-090622134704
ss5g

scfsf

1093651-3379-090622140730
1093660-3379-090622145759
1093719-3379-090623111724
1093725-3379-090623113245
1093727-3379-090623113423

1093763-3379-090623160958
1093764-3379-090623161431
1093818-3352-090624095125
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11. Nastaveni Uctu pro Katastr nemovitosti

Vydavani vypisd z Katastru nemovitosti je pro Gfady placend sluzba. Kazdy Gfad ma s
Katastrem nemovitosti vytvoreny zdkaznicky Ucet pravé pro potieby vydavani vypisl
pomoci Czech POINT. Tento Ucet je vytvoreny na zakladé smlouvy mezi danym Ufadem a
Katastrem nemovitosti. Nové vytvoreny Ucet je aktivni jenom pro jedno prihlaseni a je
nutné jej pro dalSi praci aktivovat zménou hesla. Nové heslo Ize nastavit na adrese
https://katastr.cuzk.cz nebo pfimo v systému Czech POINT.

11.1. Zmeéna hesla pomoci webového pristupu
Postup zmény hesla krok za krokem ve webovém prostiedi je nasledujici:

Na webové strance s adresou https://katastr.cuzk.cz klepnéte na odkaz Pristup pro
registrované uzivatele.

INFORMACNI SYSTEM
KATASTRU NEMOVITOSTI
CESKE REPUBLIKY

Movinky
Provozni informace a odstavky

Dalkovy pfistup do katastru
Zakladni infarmace

Dalkowy pfistup do KN na zkougku
Pristup pro registrované uzivatele
Technické piedpoklady

Aktudlnost poskytovanych dat

Elektronicky navrh na zapis
Lakladni informace
Pristup pro registrované uzivatele

Stranky CUZK
UZivatelska podpora

Do poli na nasledné zobrazené strance zapiste jednorazové prihlaSovaci Udaje podle
smlouvy a stisknéte tlacitko PFihlasit.

INFORMACNI SYSTEM _
KATASTRU NEMOVITOSTI
CESKE REPUBLIKY

Prihlaseni do systému ISKN

Uzivatel* | |

Heslo* | |

e Prihlaste se v systému Czech POINT jako Spravce skupiny.

¢ Aplikujte operaci Zménit heslo; nové heslo zapiste do pole Heslo v sekci Zména na
Czech POINTu.

¢ Nové nastaveni ulozte.
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@ Zpét a Mdj profil &Tlsknout Uiivatel: 602 Spravce Role: Spravce skupiny Dokurmnentace Cdhldsit

Zména udaj pro Katastr nemovistosti WS

¥\ Ulozit
Zmé&na na Czech POINTu
UZivatelské jméno i
Heslo i

Pri pristim prihlaseni jiz pouzivejte nové zadané heslo.

11.2. Zmeéna hesla pres rozhrani Czech POINT

Pfrihlaste se do systému Czech POINT jménem a heslem Spravce skupiny. V nasledujicim
okné pak lepnéte na odkaz Spravce skupiny.

”~
s Midj profil &Tlsknnut UZivatel: 602 Spravce Rale: Dokumentace Odhlasit
Role
£ Spravee skupy
8 vkladatel
~

Na dalSi strance klepnéte na odkaz Zménit heslo; tim prejdéte do prostredi pro nastaveni
Uctu pro Katastr nemovitosti.

A
¢ zpEt | B Maj profil | B Tisknout | [ statistika
UZivatel: 602 Spravce Rale: Spravce skupiny Cokurmentace Cdbidsit
Skupina

Zkratka | Yzorov | Nazew | Testovaci Ofad Wzorow

Rejstiik Sprava Gctu Ostatni

Katastr nermovistosti WS % Zmenit heslo Z YWipis z Oty

Regist Zivnostenského P

padnikani B vyltovant

L

V sekci Zména pro katastr nemovitosti se ze smlouvy s CUZK se do prvnich dvou poli
vypiSe UZivatelské jméno a Stavajici heslo. Do dalSich poli pro aktivaci uctu zapiste
Nové heslo a potvrdte jej v poli Potvrzeni nového hesla. Tlacitkem Ulozit zménu

potvrdite a ulozite.
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A UloZit

Zména hesla pro Katastr nemovistosti Ws
(autarnaticky se uloZi i v Czech POINTU)

UZivatelské jméno

Stavajici heslo

Mowvé heslo

Potvrzeni nového hesla

POZOR Katastr nemovitosti z bezpe¢nostnich divodd ponechéva zakaznicky ucet aktivovany na
dobu ptl roku. Proto je nutné nejpozdé&ji do pul roku uZivatelské heslo zménit. K tomu
pouzijete stejny postup jako u zmény hesla pro katastr nemovitosti.

12. Vypis stavu zakaznického uctu

Prehled o zalG¢&tovanych vypist z Katastru nemovitosti ziskate pomoci operace Vypis
stavu zakaznického Gctu. Prihlaste se pod jménem a s heslem spravce skupin.

¢ Klepnéte na odkaz Sprava skupin.

a Mdj profil &Tlsknout UZivatel: 602 Spravce Role: Spravce skupiny Dokumentace Cdhlssit

Role

& Spravee skupin

8 vkladatel

¢ Dale ve sloupci Ostatni klepnéte na odkaz Vypis z Gctu.

¢ zpét | B mdj profil ¢ Tisknout | [F] statistika Ufivatel: 602 Spravce Role: Spravce skupiny Dokurnentace odhldsit
Skupina
Zkratka | Yzorov | Nazew | Testovaci Ofad VYzorow |
Rejstiik Sprava actu Ostatni
katastr nemovistosti WS ja* Zménit heslo Z Mipis ? Gty
Regist Zivnostenského podnikani Z Ny dctovani

e Pomoci poli Od a Do vymezte obdobi, které se ma zobrazit ve vypisu.

¢ Klepnéte na tlacitko Stahnout; tim vyzadate vypis, ktery obdrzite v souboru ve
formatu PDF.

26



Dokumentace k projektu Czech POINT - Seznamte se...

&0 |
@ Zpét a Mdj profil &Tlsknout | UZivatel: 602 Spravce | Role: Spravce skupiny | Cokurnentace | Odhldsit
6 Stahnout‘nj
Yarovani: Tato operace miZe trvat i nékolik minut.
od| 01,07.2008 o+
Do | 31,12.2008 ]

Stazeni vypisu muze trvat skute¢né deldi dobu, jak je vypsano v okné&. Ukoné&eni stahovani
vam oznami dialog, ze kterého muzete bud' vypis otevfit ve formé& PDF souboru, nebo jej
mUzete ulozit do slozky na svém lokalnim disku.

Otevirdni Vypis_uctu_01-07-2008_-_31-12-2008.pdf [X]

Zvolili jske otewvirat
=X ¥ypis_uctu_01-07-2008_-_31-12-2008.pdf

co? je! Adobe Acrobat Document
2: https: [l czechpoint. cz

- Zoma aplikace Firefox udélat s kimbo souboremy

Adobe Reader 3.1 {wychoz) w

() UloZit saubor

[ Provadét od ted’ automaticky s podobngmi soubory,

[ ok %J [ zn

Soubor  Upravy Zobrazeni Dokument Mastroje Okna Népovida x®

.}ﬁ . *Trm? ®® [l o ] [ - ﬁnéstmidatauhjemu

Vpis stave zakaznicksno 0bts Vs stavy zakaznickeno BEty
odi 01.07. 2008 00:00 dn1 01.32 Ofd 04.07.2008 004100 dee 01.12

|

Beimns Dutem spubtbai  Ridd o nbmev fambee [

a4 =41 3 w s katastas

Wipls # kstastra
is B katastra

Wil B kelastin
¥ipls 3 katastra

Tonky SEad SemedTisEY & Eammriale - B
[re—y
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13. Vyuctovani prijatych podani do Registru
zivhostenského podnikani

Byla zpristupnéna nova funkce Vyuctovani registru Zivnostenského podnikani. Vzdy ke 2. v
meésici Ize vyzadat a stahnout vyuctovani za predchozi mésic ve formé souboru ve formatu
PDF pro kazdy Zivnostensky Ufad, na ktery bylo z vaseho Ufadu ucinéno podani. Pfehled o
vyuctovani prijatych podani do Registru zivnostenského podnikani ziskate pomoci operace
vyuctovani pfijatych podani.

Prihlaste se dok prostfedi Czech POINT uzivatelskym jménem a heslem jako spravce. Na
uvodni strance klepnéte na odkaz Spravce skupiny.

A
B Mdaj profil &Tlsknuut UZivatel: 602 Spravce Raole: Dokumentace odhlasit
Role L
8 spravee skuEin}[
8 vkladatel
v

V rejstfiku Registr zivnostenského podnikani klepnéte na odkaz Vyuactovani.

|2

@ 2pEt | § Maj profil | & Tisknout | (& statistika

UZivatel: 602 Spravce [ Role: Spravce skupiny [ Cokumentace [ Cdhidsit
Skupina
Zkratka | Yzorov | Nazew | Testowvaci Ufad Yzorow L
Rejstiik Sprava aictu Ostatni
Katastr nemovistost Ws '}{' Zmeénit heslo Z Wipis 2 Oty

Regist Zivnostenského

A 7:\.-' Etovani
podnikani —_“ﬁT
“

Volicem Mésic vyuctovani vyberte mésic, za ktery vyuctovani vyzadujete.

& Zpét a Miaj profil &Tlsknout UZivatel: 602 Spravce Role: Spravce skupiny Dokumentace Cdhldsit
@ Stihnout
Mésic
vyactovani
MNazew Adresa Stahnout vyidattovani
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Vyberte Ufad, jehoz vyuctovani pozadujete a klepnéte na odkaz Stahnout v pravém

sloupci okna.

@ Stahnout
vyidttovani Rijen 2008 v
Nazew Adresa Stahnout vyactovani

Méstsky (Fad AZ

Méstsky (fad Benesov

MéEstsky GFad Beroun

Kamenns 52

Masarylkowo nameésti 100

Husowvo namésti 68

\’i Stahnout
\’i Stahnout

A Stahnout

Vyuctovani se stahne ve formé souboru ve formatu PDF. Ten se vdm hned zobrazi v okné
Adobe Readeru.

Soubor  Upravy Zobrazeni Dokument Mastroje Okna  Mapovéda *

B 9l eeEar @@ T

. 1
@I‘ Néstroj data objektu

Testovacl 0fad Vzorow Ffiona - Prenled podanl, Kiers byla Liinéna v elekironicke a listinne forme

&, jadnact Podet llatd Forma podani Bpravni poplatek
zarow \Aestsiy ¢aa Seroun RRT-455-2008 5 nstinna 1,000.00
Fus0YD namestl 58 Celkem za 1 podani 1,000.00

‘266 42 Beroun
Sl 193261309100 w5
WE N 55

Bl e s

We Vzorove, dne 25.11.2008

Wit Vydetovan! - Informacs o Zaskani finanénich prostradd

W souvisiost 5 phjatymi podanim do Reglstr 2vnostenskeno poonikani, Kerd byia uskutagnena
nanaml provozowandm kentakinim mist® Czech POINT vam navracime finandnl prosifedky, a o
wybrang spravnich papiathy 23 obdobl od 1.11.2008 6o 30.11.2008.

Frenled podani, kiera byla winéna v elekironicke a listinng formé jsou pillonou tohaoto dopisy.

FInancnl prostfedky budou Zaslany na deel vaseho afadu.

5 pozdravem

Dokument si z okna Adobe Readeru ulozte do lokalni slozky vaseho pocitace. Pouzijte
k tomu prikaz Ulozit jako z nabidky Soubor.

)

e Na zakladé t&chto dokumentl provedte platbu na dany Zivnostensky Gfad. Cislo Gétu a
variabilni symbol najdete v hlavicce PDF dokumentu s vyuctovanim.
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e Platbu potvrdte pfisluSnému zivnostenskému Uradu zasilkou elektronické posty
(adresu najdete rovnéz v hlavicce dokumentu s vyuctovanim), ke které pripojte PDF
dokument jako pfilohu.
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