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1. Prihlaseni do centraly Czech POINT

Nez zacnete cokoliv pomoci Czech POINT délat, je tfeba se prihlasit do jeho centraly,
autentifikovat se a vybrat druh ¢innosti.

¢ Do centraly Czech POINTU se dostanete z webového prohlizece zadanim adresy
https://www.czechpoint.cz.

¢ Nasleduje vase autentifikace vybérem komercniho certifikatu a zadanim odpovidajiciho
PINu; dale pak ovéFeni ptihladovacich Udaji - uZivatelského jména a pfistupového
hesla.

1.1. Prihlaseni
PFi vstupu do softwarového rozhrani pro praci s Czech POINT je vyzadana autentifikace

(pfihlaseni) pracovnika. Pro tento Ucel je zapotfebi, aby do USB konektoru pocitace byl
zasunut jeho tzv. token, zafizeni iKey 4000, ve kterém je uloZen privatni kli¢ pracovnika.

Prvnim krokem pfi prihlaseni je vybér a potvrzeni digitélniho certifikatu. Certifikat potvrdte
v okné Zvolit digitalni certifikat.

Ivolit digitdlni certifikat

Identifikace

‘Weh, kkery cheete zobrazit, wyZaduje identifikaci,
! Zvolte certifikat,

Mazew yskawitel
Ing. Jifi Lapacek. PostSigrurm Public CA
Chyrky beskovaci 2ad...  PostSignum Public Ca

DalEi infarmace. .. ] [Zobrazit certifikét...]

I i %_H Storno ]

Nasleduje zadani PIN kédu pracovnika - zapiste jej do vstupniho pole Enter PIN dialogu
Token Login.

Token Login

EEEETTY

Enter PIM

Pokud je vSe v poradku, otevre se stranka pro pfihlaseni do prostiedi Czech POINT.
Pracovnik zde vyplni do vstupnich poli tato data:

¢ Jméno - identifikace pracovnika ve formé jeho pfihlasovaciho jména - obecné to
mze byt kombinace znakl a E&islic, &asto se uzivd kombinace &asti jména a pFijmeni.
¢ Heslo - pristupové heslo vytvorené k vyse zapsanému uZivatelskému jménu.

Vlastni pfihlaseni probéhne po stisku tlacitka PFihlasit.
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PrihlaSeni

iméno
heslo

Provezni informace:

14/07/2008 UPOZORNENI - Bodové hodnoceni osob - Seznam kvalifikovanjch dodavatelis  **

Z technickych divedd dochazi k vypadklm agendy Bodové hodnoceni osob a Seznamu
kvalifikovanych dodavatell. Omicuvdme se a dékujeme za pochopeni
20/08/2002 UPOZORNEN - B02XML Filler
Prosime, abysts upozornil administratora Czech POINTu na vaSam (fadé, aby zajstd aktualizaci
aplikace B02XML Filer. Aplikaci je nutné aktuaizovat pro potfeby novych agend, keré se spust od
1. Eervence 2009. Pied pFinliZenim do systému Czech POINT Ize B02XML Filler stihnout Kiknutim na
ikonu "DOWNLOAD B02XML FILLER" (kona wievo). Instalace programu vyZaduje prava

istratora vadeho éniho systému. BO2XML Filler e take volné ke staZeni na adrese: v

Informace o projektu Czech POINT

. DOWNLOAD
© BOIXML 3
rien FILLER

Odkazy: CUZK OF ZR ARES  UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.czs DELTAX Systams, 2.5, 2006 - 02 [

1.2. Volba formulare

Po prihldSeni se na nasledujici strance zobrazi nabidka formulard. V levé sekci okna
klepnéte na polozku Vypisy.

@D Czech POINT
A Vipisy ﬁ S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT ﬁ
3 Agendy 15DS tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz

& Konverze dokumentd

3 Ostatni podani W Vypisy

@ czech POINT@office . - .
b Rejstiik trestd Sl . Verze  Popisek . Dostupnost
3 Konverze dokumenti ;
3 Dadické Fizenl 'g& FormulaF Zivnostenského rejstfiku 8.17 FZR Q ¥ Stahnout
° Dotazniky

@J& Rejstfik trest 7.31 RT {b i ¥ Stahnout

u Archiv podani

Zkontrolujte dostupnost formulare Rejstfik trestd - v kladném pripadé je ve sloupci
Dostupnost zobrazen zeleny indikator; v pripadé€, Ze je formular do¢asné nedostupny, je

barva indikatoru ¢ervena.

Dostupnost Dostupnost

g \A Stahnout Q \A Stahnout

Otewirdni Formular_Rejstriku_trestu.zfo

2valili jste atevirat

Klepnéte mysi do fadku s polozkou formulare.

V nésledujicim dialogu (lisi se podle pouzitého = Formular_Rejstriku_trestu.zfo
prohlizece webovych stranek) zvolte otevieni o et eoechrnt.co
flolgliag rnl’; stoor-:']nuul Ia'a’FFignn_a QtI:OaI I\étteevcil)é Jvel‘o]iné Ca m& aplikace Firefox udélat s timta soubarem?
aplikace 602XML Filler

B0ZEML Fillar {wychozi) ~

() UloZit soubar

[] provadét od ted’ automaticky s podobnimi soubary,

[ ox %J [zt
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Vyzadani vypisu z Rejstriku tresti

Zplsoby vyzadani vypisu z Rejstriku tresti
O vypis z Rejstiiku trestd mlze *adatel pozadat t&€mito zplsoby:
e osobné

e prostfednictvim zmocnénce.

Zadost mlZe byt vytizena elektronickou cestou na po¢kani nebo - v pripadg, ze
elektronické vyfizeni neni mozné - Ize vyzadat zpracovani manualni.

V pripadé manualniho zpracovani se zadost nevyfizuje na pockani, ale Zzadatel
obdrzi listinu, tzv. tiket, kde je vytisténo jednak Cislo jeho podani a jednak
instrukce, jakym zplisobem si vyFizenou zadost vyzvednout.

Zadatel se po uvedené dobé dostavi s tiketem bud’ na pracovisté Czech POINT, kde mu byl
tiket vydan nebo obecné na jakékoliv pracovisté Czech POINT. Na zakladé Cisla tiketu a
dokladu totoZnosti je pro néj pracovnikem Czech POINT vyzadan manualné vyfizeny vypis.

Zadatel zada o vypis osobné

Jestlize zadost podava zadatel osobné, ponechte v hlaviéce formulaie - v sekci Zada o
vypis z RejstFiku tresti zmocnénec? - zaskrtnutou polozku NE.

ZADOST O VYPIS Z REJSTRIKU TRESTU

Zadost o wipis z RejstFiku trestd je podand na zdklade $adosti o manudini zpracovaniz ano O ne B

Zadd o vypis z Rejstiku trestd zmocnénec? aNo O ne| B

Zadost prostiednictvim zmocnénce

Pokud Zada o vypis zmocnénec, zaskrtnéte v dotazu policko ANO a v této dokumentaci
pfejdéte do kapitoly 5. Zadatel Zada o vypis z Rejstriku trestl prostfednictvim zmocnénce
na str. 26.

ZADOST O VYPIS Z REJSTRIKU TRESTU

Zadost o wipis z Rejstfiku trestd je podana na zakladé #adosti o manualn zoracovani? ano [ NE B

Zadd o vypis z Rejstiku trestd zmocnénec? ano| B [ne O

Zadatel pFichazi pro vypis dle manualné vyfizené zadosti

Zadatel se mize na libovolné kontaktni misto Czech POINT dostavit s tzv. tiketem -
Zadosti o vysledek manualniho zpracovani. Ten obdrzel, pokud jeho ?adost jiz byla
jednou podavana, nemohla vSak byt vyfizena elektronickou cestou automaticky a byla
pfedéna Rejstiiku trestd k manualnimu vyFizeni. V tomto ptipadé zaskrtnéte poli¢ko
Zadost o vypis z Rejstiiku trestl je podana na zakladé zadosti o manualni
zpracovani. Pokracujte podle kapitoly VyFizeni Zadosti o manualni zpracovani na str. 24.

ZADOST O VYPIS Z REJSTRIKU TRESTU

Zadost o vypis z Rejstfiku trestd je podand na z3klad® Zadost o manudlni zpracavani? ANO & wne O

2ada o wypis z Rejstiiku trestd zmocnénec? ano [ NE [
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Zadatel zada o vypis z Rejstiiku trestd
osobneé

Ovéreni platnosti dokladu totoZznosti
Vizualni kontrola a zadani identifikace dokladu

Nejprve je tfeba vizudlné provéfit platnost dokladu totoznosti Zadatele. Zkontrolujte, zda
souhlasi fotografie zadatele, doklad nema proSlou dobu platnosti a jde-li o platny vzor
dokladu. Pak vyplnte jeho cCislo a typ.

Evidence neplatnych obéanskych prikazii a cestovnich pasii

Ohianske prikazy a cestovni pasy evidovane jako ztraceng, odcizeng, ze zakona neplatng
a neplatné na zakladé rozhodnuti, wéetné data ohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pfipadech.

Cislo dokladu | |

Typ dokladu | |

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
(doba platnosti, vizualni platnost) O

Postupujte takto:
e Do pole Cislo dokladu zapiste ¢islo predlozeného dokladu.

e Volitem Typ dokladu specifikujte, zda se jedna o ob&ansky prikaz, nebo néktery
z druh{ cestovnich past (vydany centralng, vydany okresnim Gfadem nebo zda jde o
identifika¢ni doklad predlozeny cizincem).

obcanzki

cestovni pas centralng wydavani [fialowi]
cestovnl pas wedany okresnim ufadem [zelenp
Identifikacni doklady - cizinc

Pokud byl predlozen identifikacni doklad cizince (volite polozku Identifika¢ni doklady
- cizinci), pak ovéreni totoznosti v databazi neni mozné - v dokumentaci prejdéte na
kapitolu Identifikaéni doklad cizince nelze ovéfit na str. 9.

Evidence neplatnych obéanskych priikazi a cestovnich pasu
Obganské prikazy a cestowni pasy evidované jako ztracené, odcizené, ze zakona neplatné
a neplatne na zakladé rozhodnuti, w&etné data ohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pFipadech.

Eislo dokladu [314155PT |

Typ dokladu |obéansk§r prikaz |

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
{doba platnosti, vizualni platnost) O

o Klepnutim mysi zaskrtnéte policko Byla provedena kontrola platnosti dokladu.
Tim stvrzujete, ze jste provedli vizualni kontrolu dokladu (fotografie, vzor dokladu).

Ovéreni v evidenci neplatnych dokladi

Jakmile je policko zaskrtnuté, zpristupni se tlacitko OvéFit v evidenci neplatnych
obcanskych priikazl a cestovnich pasil. Stiskem tohoto tlacitka vyzadejte ovéreni
platnosti dokladu zadaného ¢&isla a typu v evidenci neplatnych ob&anskych prikazd a
cestovnich pasu.
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Evidence neplatnych obéanskych priikazi a cestovnich pasi

Ob&anské prikazy a cestovni pasy evidované jako ztracené, odcizené, ze zakona neplatné
a neplathé na zakladé rozhodnuti, wéetné data ohlaZeni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pfipadech.

Cislo doklady [3141552P1 |

| Owafit v evidend neplatnych

Typ dokladu |[ob&ansky prikaz . . o A ! o
P | v E obZanskych prikazd a cestovnich pasu

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
{doba platnosti, vizualni platnost) &

Vysledek kontroly se vypise pod volicem typu dokladu. V nasledujicich kapitolach si
uvedeme mozné vysledky kontroly a jejich vyznam.

Poznamka - Pokud se pfi zadani Cisla dokladu zmylite a presto vyzadate kontrolu, Ize
Udaje opravit a stiskem tlacCitka OvéFit v evidenci neplatnych obcanskych prikazi a
cestovnich past vyzadat novou kontrolu v databazi evidence neplatnych dokladd.

3.1.3. Vysledek kontroly

3.1.3.1. Predlozeny doklad neni uveden v evidenci neplatnych dokladd

Zprava Doklad s danym cislem nebyl nalezen v evidenci neplatnych dokladt vas
informuje, Ze zadany doklad nebyl nalezen v evidenci neplatnych dokladd a Ze je tedy
v poradku a platny.

Evidence neplatnych ob¢anskych priikazi a cestovnich pasu

Ob&anské prikazy a cestovni pasy evidované jako ztracené, odoizené, ze zakona neplatné
a neplatné na zakladé rozhodnuti, wéetné data ohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pfipadech.

Cislo doklady |12345645 |

Typ dokladu |ohéansk3’r prukaz |

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
{doba platnosti, vizualni platnost) 4

Doklad s danym &islem nebyl nalezen v evidenci neplatnych dokladd.

3.1.3.2. Doklad je uveden v databazi neplatnych dokladu

Zprava Doklad s danym cislem byl nalezen v evidenci neplatnych dokladd vas
informuje, Ze doklad zadaného Cisla sice existoval, avSak neni v poradku a je evidovan
jako neplatny. Soucasné je vypsana informace o datu, od kterého je doklad za neplatny
povazovan.

Evidence neplatnych obéanskych priikazi a cestovnich past

Ob&anskeé prikazy a cestavni pasy evidované jako ztracené, odoizeng, ze zakana neplatng
a neplatné na zakladé rozhodnuti, wistné data ohlaZeni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pFipadech.

Gisla dokladu |1nunouun5 |

Typ dokladu |Dbéansk3’r prukaz |

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
(doba platnosti, vizuilni platnost) 4

Daklad = danym &islem byl nalezen v evidend neplatnych doklad. Daoklad je evidovan
jakoneplatny od 6. 2. 2006,

Zavrit formular
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Zadatel mé v tuto chvili jesté anci se prokazat druhym a platnym typem dokladu (pasem,
pokud byl neplatny ob&ansky priikaz a naopak). Pokud tak uéini, zapiste identifikaci
druhého dokladu do poli a znovu vyzadejte kontrolu.

Jinak nezbyva nez stiskem tlacitka ZavFit formular praci s formulafem ukondit a Zadost
zamitnout.

3.1.3.3. Spatny tvar ¢isla dokladu

Pokud jste zadali ¢islo dokladu v nepfipustném tvaru, zobrazi se zprava - Cislo dokladu
je ve Spatném tvaru.

Evidence neplatnych obéanskych pritkazi a cestovnich pasi

Obéanské prikazy a cestovni pasy evidované jako ztraceng, odcizené, ze zakona neplatné
a3 neplatne na zakladé rozhodnuti, véetne data ohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pfipadech,

Cislo dokladu [31415592PT |

Typ dokladu |Dbéans}~:§r prikaz |

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
(doba platnosti, vizualni platnost) |

Chyba: Eislo dokladu je ve Spatném tvaru, opravte Cislo dokladu a ov&fte jej znova v
evidenci neplatnych ohéanskych prikazid a cestovnich pasd.

Opravte chybu v zadani Cisla ¢i typu predlozeného dokladu a znovu stisknéte tlacitko
Ovérit v evidenci neplatnych obc¢anskych prtikazd a cestovnich pasti k naslednému
ovéreni platnosti v evidenci neplatnych ob&anskych priikazt a cestovnich pasu.

3.1.4. Byl predlozen doklad cizince

Pokud poZadujete vypis z Rejstiiku trestd na zékladé predlozeného dokladu cizince, nelze
jeho doklad v databazi neplatnych dokladd ovéfit. V tomto pfipadé Ize pouze potvrdit vizu-
alni kontrolu dokladu zaskrtnutim policka Byla provedena kontrola platnosti dokladu.

Evidence neplatnych obéanskych prikazii a cestovnich past

Ob&anské prikazy a cestovni pasy evidované jako ztraceng, odcizené, ze zakona neplatng
a neplatné na zakladé rozhodnuti, véetné data cohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pfipadech,

Eisla dokladu |HUHUHU1234 |

Identifikacni doklady - cizinci nelze

Typ dokladu |Identifikaéni doklady - ovéfit v evidenci  neplatnych
L obfanskych prikazd a cestovnich
clzlncl ar w o arx .
pasii. Pokratujte wyplnénim Zadosti o
Byla provedena kontrola platnosti dokladu v¥pis z Rejstiiku tresti.
{doba platnosti, vizualni platnost) i




3.2.

3.2.1.

Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

VyplInéni zadosti o vypis z evidence Rejstriku trestl

V zelené sekci Zakladni identifikac¢ni idaje osoby je zapotrebi vypsat identifikacni
Udaje zadatele o vypis.

Zadatelem je obéan Ceské republiky

Zakladni identifikacni id aje osoby Narozeni

Irnéno: |Jan | St &t |Ces}~:é republika |

Raodré pfijrmen: |Nen0vé.k | Clres: |éES}Cé Budéjovice |

MNyné& prijreni: |Nen0vé.k | Obec |T3’Fn nad Vitavou |
|

Rodrg dslo: [S6052502449 |y B Zena [ Datum: |25.5.1956

Statni obdanstyi: |éESké republika |

Je treba spravné a uplné vyplnit tyto Gdaje

Jméno - obsahuje kfestni jméno Zzadatele; povinna hodnota.
Rodné pFijmeni - obsahuje rodné prijmeni (za svobodna), povinna hodnota.
Nynéjsi prijmeni - obsahuje soucasné prijmeni Zadatele; povinna hodnota.

Rodné cCislo - rodné Cislo se do tohoto pole zapisuje jako fada Cislic, bez jakychkoliv
dodatkovych znakl - pokud je napfiklad rodné ¢&islo >adatele 560411/0479, napiste do
pole 5604110479. Jedna se o povinnou hodnotu.

Politcka Muz / Zena - needitovatelné zaskrtnuti se generuje na zakladé rodného &isla.

Statni obcanstvi - statni obCanstvi Zadatele; Ize vybrat ze seznamu otevieného
klepnutim do pole; povinna hodnota, vychozi nastaveni je Ceska republika.

Udaje ve sloupci Narozeni (pozor - nezaméfiujte misto narozeni s mistem trvalého
bydIi&té!):

Stat - ze seznamu otevieného klepnutim do pole vyberte stat, kde se Zadatel narodil;
povinna hodnota - vychozi nastaveni je Ceska republika.

Okres - pokud se Zadatel narodil v Ceské republice, vyberte ze seznamu otevieného
klepnutim do pole okres, kde se Zadatel narodil; je to povinna hodnota.

Jestlize se Zadatel nenarodil v Ceské republice, pfebira se do pole Okres hodnota z
polozky Stat a pole Okres se stane needitovatelné, coZz naznacuje jeho bila barva.

MNarozeni Prace s dokumentem 4

|Francc\uzs}cé republika Informace k poli

|Francguzské republika Hodmota j& pouze pro Steni.

|1 obé&ana, kter) ze narodil v cizing, e do okresu
automaticky pieneze nazev statu narozeni.

Obec - ze seznamu obci ve vyse vybraném okrese otevieného klepnutim do pole
vyberte obec, kde se zadatel narodil; povinna hodnota. Pokud se zadatel nenarodil
v Ceské republice, neni seznam k dispozici a ndzev obce je zapotrebi vypsat ru¢né.

Datum narozeni - vyplni se na zakladé rodného cisla, needitovatelna hodnota.
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Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

3.2.2. Zadatelem je cizinec
3.2.2.1. Cizinec nema ceské rodné cislo

Lze vydat vypis z Rejstiiku trestd cizinci, ktery nema &eské rodné ¢&islo? Ano, pokud cizinec
predlozi platny doklad. Je tfeba spravné a Uplné vyplnit tyto udaje ve sloupci Zakladni
identifikacni Gdaje osoby:

e Jméno - zadava se krestni jméno zadatele; povinna polozka.

¢ Rodné pFijmeni - obsahuje rodné pfrijmeni (za svobodna), povinna polozka.

¢ Nynéjsi pFijmeni - obsahuje soucasné prijmeni zadatele; povinna polozka.

¢ Rodné cislo - rodné cislo neni znamo, pole ponechte prazdné.

e Politka Muz / Zena - nutno zaskrtnout poli¢tko Muz nebo poli¢ko Zena - tyto povinné
polozky se automaticky negeneruji z rodného ¢&isla, nebot neni uvedeno.

¢ Statni obcCanstvi — statni obCanstvi Zadatele; vyberte ze seznamu otevieného
klepnutim do pole; povinna polozka.

Zakladni identifikatni (daje osobhy Narozeni

Jméno: |Sysoj | Stat: |m |

Rodné pFijrneni: |55r30j i& | Okres: ?ﬁg%f;kk‘?éﬁg'::ffrace 25 ‘

MynéEi pFijrneni: | 3y=sojid | Ohec: EEZE:E”' Biniska provincie ‘
|

PP . . ) ToZsk.a republik.a
RoE: Ele: l:IMuz B Zena [] Datum: Tunigka republika

Turecka republika
Turkmenistan
Turks a Caicos

Tisk Zadosti o wypis z Rejstilku trestd pro archivaci (proye [Wval

|Jgandsk.a republik.a
ZaFadat o wypis z evidence rejstiiku trestd (Fadost]... % v

Vybér statu ze seznamu

Statni obéanstyi; |U]~:raj ina |

Udaje ve sloupci Narozeni:

e Stat - ze seznamu otevieného klepnutim do pole vyberte stat, kde se zadatel narodil;
je to povinna polozka.

e Okres - pokud je zadatel cizinec narozeny v Ceské republice, pak ze seznamu
otevieného klepnutim do pole vyberte okres, kde se Zadatel narodil; je to povinna
hodnota. 5
Jestlize se cizinec nenarodil v Ceské republice, prebira se do pole Okres hodnota z
polozky Stat (pole Okres se stane needitovatelné, coz naznacuje jeho bila barva).

Marozeni Formular obzahuje nékteré pologky wwplnéng,

Prace s dokumentem X

|Ukrajina

|Ukrajina

Hodnota j& pouze pro éteni.

U obiana, kter) ze narodil v cizing, e do okresu
automaticky pienese nazeyv statu narozeni.

| Informace k poli

e Obec - ze seznamu obci ve vysSe vybraném okrese otevieného klepnutim do pole
vyberte obec, kde se zadatel narodil; povinna hodnota. Pokud se zadatel nenarodil
v Ceské republice, neni seznam k dispozici a ndzev obce je zapotrebi vypsat ru¢né.

¢ Datum narozeni - protoze se nevygeneruje z rodného ¢isla, je nutno tuto povinnou
polozku vyplnit manualné.
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Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

Zakladni identifikatni Gdaje osoby Marozeni

Jméno: |Sysnj | Shat: |Ukrajina |
Rodné pFijment: |Sysoj i | Qlres; |Ukrajina |
MynéEi prijrneni: |Sgrsc\jiE: | Ohec: |U2g0rc\d |

Skatni obdanstvi: |Ukraj ina

Pohlavi a datum narozeni jsou pii neznalosti rodného cisla povinné polozky
3.2.2.2. Cizinci bylo pridéleno ceské rodné cislo
Tento postup plati v pfipadé&, Ze cizinci bylo pfidéleno Ceské rodné Cislo. Je tfeba spravné a
uplné vyplnit ve sloupci Zakladni identifikac¢ni idaje osoby tyto Udaje:
¢ Jméno - zadava se kiestni jméno Zadatele; povinna polozka.
¢ Rodné pFijmeni - obsahuje rodné pfijmeni (za svobodna), povinna polozka.
o Nynéjsi prijmeni - obsahuje soucasné prijmeni zadatele; povinna polozka.
¢ Rodné cislo - rodné ¢&islo se v tomto pripadé zapiSe jako povinna polozka.
e Politka Muz / Zena - zaskrtnuti se vygeneruje na zakladé rodného &isla; volbu nelze
zménit.
¢ Statni obcanstvi - statni obdanstvi Zadatele; vyberte ze seznamu otevieného
klepnutim do pole; povinna polozka.

Zakladni identifikatni (daje osohy Narozeni

Irména; |Fréé}coslav | St At |éES}Cé. republika |

Rodné pFiirmeni: |Pinguin | Olres: | |

HymEiS priiment: | Tusfik | obse | |
|

Rodré dslao: I:IMU% [ #%zpa [] Datur: |

Ceska republika ~

Afghanistan F o ° : :
Albdnie [Albénsks republica) il resil] e Srehivae]
AlZirzko [BlEirgka lidova demokratick

Americk Samoa idence rejstiiku trestd
Americke Panenske oztrowy

Andorra [Brndonskeé kniZectvi)

Anagola [Bngolzska republika)

Anguilla
Antigua a Barbuda k

Argentina [Aragentingk a republik.a)
Arménie [Arménska republika) b

Statni obdanstyi: |

Udaje ve sloupci Narozeni:

e Stat - ze seznamu otevieného klepnutim do pole vyberte stat, kde se zadatel narodil;
je to povinna polozka.

e Okres - pokud je Zadatel cizinec narozeny v Ceské republice, pak ze seznamu
otevieného klepnutim do pole vyberte okres, kde se Zadatel narodil; je to povinna
hodnota.

Jestlize se cizinec nenarodil v Ceské republice, prebird se do pole Okres hodnota z
polozky Stat (pole Okres se stane needitovatelné, coz naznacuje jeho bila barva).

¢ Obec - ze seznamu obci ve vySe vybraném okrese otevieného klepnutim do pole
vyberte obec, kde se Zadatel narodil; povinna hodnota. Pokud se Zadatel nenarodil
v Ceské republice, neni seznam k dispozici a ndzev obce je zapotfebi vypsat ruc¢né.

o Datum narozeni - vyplni se automaticky z rodného cisla — nelze upravit.
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3.3.

Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

Zakladni identifikatni adaje osoby Narozeni

Jména: |James | Stat: |jl.ntar}ctida |

Rodné prijmenti: |Iﬂatt | Qkres: |jl.ntar}ctida |

Myn&EjEl pFijmenti: |Hegawatt | Obeo |N0name Towr| |
|

Rodné dslo: [S604220468 |4 s [ %epg [ Datum: [z2.4.1955

Statni obéanstvi: |Antar}~:t. ida |

Pole Muz/Zena a Datum generovana z rodného &isla pridéleného cizinci

Tisk Zadosti o vypis z Rejstriku trestl

Po vyplnéni identifikanich (dajd stisknéte tla¢itko Tisk zadosti o vypis z RejstFiku
trestl pro archivaci (provede se tisk bez evidencniho ¢&isla). Vytisténa zadost o
vypis z Rejstfiku trestl pro archivaci neobsahuje evidenéni ¢&islo. Evidenéni &islo se
nasledné ru¢né doplni aZ po kroku ,Zadost byla vyFizena dalkové elektronicky".

Podle §11a odst. 1 zadkona &. 269/1994S. o RejstFiku trestl v platném znéni, Ize vydat
vypis z evidence Rejstfiku trestd osobé, které se vypis tykd, pouze na zakladé pisemné
zadosti. Proto dalSim povinnym krokem je vytisténi zadosti, kterou osoba zadajici o vypis
podepide. Tuto 2adost ovéFujici Gfad uchovava podle zakona o Rejstfiku trestl §11b odst.
2 po dobu Sesti let od podani zadosti.

FormulaF nabizi tisk zadosti o vypis z RejstFiku trestl pro archivaci véetné& evidenéniho
&isla. Jestlize nevytisknete 2adost o vypis z Rejstiiku trestd pred jejim elektronickym
odeslanim, lze ji vytisknout dodatecné (vcéetné evidencniho ¢isla) v zavéru procesu vydani
daného vypisu z Rejstiiku trestd.

Tisk Zadosti o vypis z Rejstfiku trestd pro archivac (provede se tisk bez evidengnihio isla)

ZaZadat o vypis z evidence rejstfiku trestd (33dost se elektronicky podepize)

Pred tiskem se formular zkontroluje, zda je vyplnén spravné a Uplné. Spravnost vyplnéni
vam potvrdi okénko s informaci; v ném klepnéte na tlac¢itko OK.

602XML Filler

\l‘) ye Formulafi nebyly nalezeny $4dné logicks chyby.

Pokud nejsou néktera pole vyplnéna, podbarvi se ve formulafi Cervené; bez jejich aplného
a spravného vyplnéni neni tisk mozny.
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3.4.

Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

e 602XML Filler - Process AppCall
¢ Soubor Upravy Zobrast Data Néstroje Népovida

5 Q=@ 2

Wybeat tisk &
i ADOST fo) V\"P IS ] Tiskama: HF Universal Priniing PCL 5 v Predvolby
y | |
Tute {&dost ovEfufiel Ofad uehevivd podle 2 8kena o R Stav: Pforavena

dentifikaéni Gdaje o esobé Typ HP Universal Printing PCL 5

Jréno a plvodni (rodné) pfiimeni Unmisténi; USEDO

Bfetislav Fantomas o
Komentar:

Den, mésic, rok narozenl | Misto narozeni

22.4.1956 Cernda v PoSumavi Fozeah drének

(®) Vie (O Shidnky:
Razitko argdnu, ktery ovEfil sprévnost il 103
Gdaji & totoZnost Zadatels Podpis Zad

F.opie

Potet kopii: 1 -
OvEfeno podle: - ﬁ ﬁ
OP: 1234564B Fampletay I I

B 11 IILS‘Q

Jestlize je formuldF v poradku, otevie se okno s nadhledem zadosti o vypis z Rejsttiku
trestd. Pfes n&j je dale otevien dialog Tisk pro nastaveni parametry tisku.

V7 v

Zadost se vytlskne na samostatny list paplru formatu A4 a predlozi Zadateli (zmocnénci)
ke kontrole (idajt a podpisu. Zadost musi byt podepsana ihned po jejim vytisténi,
tedy jesté pred vytvoFenim vypisu. Podepsanou Zadost pracovnik, v predtisku
vyhrazeném pro zaznamy ovérovaciho organu, podepise a otiskne denni razitko.

Elektronické odeslani zadosti

Po vyplInéni identifika¢nich Gdaju a vytisténi zadosti stisknéte tlatitko Zazadat o vypis z
evidence rejstriku trestli (Zadost se elektronicky podepise).

ZazZadat o wypis z evidence rejstfiku trestﬂ‘iédost se elektronicky podepige)

Odeslani zadosti je vazano na kvalifikovany digitalni certifikat. V dialogu Vybér certifikatu
je zapotrebi tento certifikat, jehoz nazev se nacte z tokenu zasunutého do USB konektoru,
potvrdit.
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4.1.

4.1.1.

Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

Vybér certifikdtu X

“yztaveno pra Wztavil Platnost od Flatnost do Fopis

PostSigrom Qualifie. . | 24.2.2009 24.3.2010 ]

4

|

T

Dale je zapotrebi v dialogu Token Login zapsat do pole Enter PIN Cislo PINu, které vam
bylo k danému tokenu pridéleno.

Token Login

Enter FIN [

Poté se 7adost elektronickou cestou odesle na Rejsttik trestd.

Vyrizeni zadosti
Z evidence rejstFiku trestl Ize ocekavat dvé mozné odpovédi:
o Zadost byla vyfizena dalkové elektronicky.

o Z&dost nebyla vytizena dalkové elektronicky.

Podivejme se na oba pripady podrobné;ji.

Zadost byla vyfizena dalkové elektronicky

Zadatel obdrzi vyzadany dokument na pockani. Z evidence rejstfiku trestd je vdm dorucen
podepsany a zasifrovany vypis z Rejstfiku trestd. Ten si mizete zobrazit z vaseho
formulare.

Zobrazeni vypisu ke kontrole

Vypis zaslany z evidence rejstriku trestl je ve formatu PDF. Vy si ho musite otevfit ke
kontrole - do prohlizeCe Adobe Reader jej nactete klepnutim na tlacitko Otev¥it PDF.
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4.1.2.

4.1.3.

4.1.3.1.

4.1.3.2.

Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

Vydany ovéreny vypis z informacniho systému verejné spravy
Identifikace [SVYS, ze kterého byl ovEfeny wvypis wvydan:

|Rejstfik tresti |

PoZadovany vypis obsahuje celkem stranek: za spravni poplatek: - KE

Vydany owdfeny vypis | Oteviit PDF l 20081216083 445. pdf potet stranek: 1

Eislo kvalifikovansého certifikdtu na MOteviit vwdanj ovéfeny vistup lhnick & znacka:
|DZ £7 £2f, PostSignum Qualified Ca |Zgbrazit cetrifikat. ..

V okné Adobe Readeru je také tfeba ovérit platnost elektronického podpisu.

Ovéreni platnosti certifikatu

Platnost certifikatu obdrzeného vypisu ukazuje graficky symbol v levém hornim rohu
panelu Podpisy. Symboly a jejich vyznam shrnuje tabulka:

4

Ve je v pofadku, dokument mizete bez obav vytisknout.

[

Dokument je elektronicky podepsany a nebyl zménén. Pozadejte svého
administratora o zafazeni certifikdtu mezi divéryhodné podpisy.

R

Dokument byl v priib&hu prenosu zmé&nén a nelze tedy vystup vydat -
kontaktujte technickou podporu.

Tisk vypisu v Adobe Readeru

Chcete-li si vyzadany vypis vytisknout, klepnéte na nastrojové listé programu Adobe
Reader na ikonu se symbolem tiskarny.

ErIEITYT ol

Po ukonceni prohlizeni i tisku okno Adobe Readeru zavrete klepnutim na
tlacitko s kfizkem v pravém hornim rohu.

Zadatel s vypisem nesouhlasi

MUze se stat, ze Zadatel s obsahem vypisu nesouhlasi. Pak po uzavieni okna Adobe
Readeru klepnéte na tlacitko s kfizkem i v pravém hornim rohu okna s formularem.

Vratite se do nabidky formulaFi Czech POINT. Transakci bez vydani vystupnich dat
dokonéite pfedepsanym zplsobem.

Zadatel s vypisem souhlasi

Dal$im Ukolem v okné s formuldifem Rejstiiku trestd bude zapis jednaciho &isla do pole

Cislo jednaci (podle vaseho eviden¢niho systému).
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Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

Evidence identifikacnich udaju - vytvoreni ovérovaci dolozky

Datum wyhotoveni ovefovaci duluéky:|15- 1z.2008 |

(fl'le Jednaci ; . . 55566627 UloZit formular na lokalni
{pofadove Eislo evidenéniho systému): disk pocditace k

Misto vyhotoveni ovefovaci doloZky: |‘UE Vzorove |

Dale je zapotrebi klepnout na tlacitko Ulozit formular na lokalni disk pocitace a
vyplnény formulaf ulozit pod zvolenym jménem do vybrané slozky.

4.1.4. Tisk Zzadosti s evidencnim cislem pro archivaci

Jestlize se nevytiskla zadost o vypis z rejstiiku trestl jiz pred jejim odeslanim, Ize Zadost
dodatecné vytisknout véetné evidencniho Cisla — poklepejte na tlacitko Tisk Zadosti o
vypis z RejstFiku trestd pro archivaci (provede se tisk s evidenénim ¢islem).

4.1.5. Tisk ovérovaci dolozky

Po uloZeni formulare se na jeho konci zobrazi ovérovaci dolozka. Tu vytisknéte na bézny
kancelarsky papir stiskem tlacitka Tisk ovérovaci dolozky na papir A4 pripadné pomoci
dal$ich tla¢itek mUzete dolozku vytisknout na néktery z pfedem uréenych formatl stitkd.

Rejstrik trestu

Oveiji, Ze tento vypis z Rejstiku tresti skdadajici se z 1 listi vznikl pod
poradovym ¢islem 555666XY pievedenin vypisu z elektroniclké podoby do
podoby listinmé podle §11a zikona & 269/1994 Sb. o Rejstidla tresti, a ze se &
obsahem vypisu v eleldronicle podobé doslovne shoduje.

Oveiujici osoba: Lapacek Jiri

Ve Vzorove dne 16. 12, 2008

Podpis ...,

|Tisk 34daosti o wypis 2z Rejstiiku trestd pro archivaci (provede se tisk s evidenénim gislem)

Tisk owéFovaci dalogky na papir A4
Tisk na stitky 105x74 mm - pas Tisk na stitky 105x74 mm (90%) - pas

Tisk na gfitky 0x36 mm -pas Tisk na stitky FEx47 mm - A4 (2x6)

4.1.6. Tisk pokladniho dokladu

Dale stiskem tlacitka Tisk pokladniho dokladu vytisknéte stvrzenku o zaplaceni poplatku
za provedenou transakci.

Tisk pokladniho dokladu na papir A4 k

4.1.7. Finalni prace

V tuto chvili jiz mate vytisténo vse, co jste potfebovali. Zbyva jednotlivé listy PDF
dokumentu a ovérovaci dolozky svazat, orazitkovat a podepsat.
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Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

Vypis pfedejte zadateli a inkasujte od néj spravni poplatek 50 K¢ (cena je jednotna bez
ohledu na pocet tisténych stran). Zadatel vydany vystup podepise v kolonce PREVZAL
(podpis zadatele).

Klepnutim na tlacCitko ZavFit formula¥F pak formulaf vypisu z katastru nemovitosti
uzavrete.

Zavrit formular

R

4.2, Zadost nemohla byt vyFizena elektronicky

Pokud zadost neni mozné dalkové vyfidit, pak se tato informace objevi ve formulafi.
Zadatel pak ma dale nékolik moznosti.

 Dalsi zpracovani nebude viibec pozadovat (viz kap. Zadatel nevyZaduje dalsi
zpracovani Zadosti na str. 18).

e Bude poiadovat manualni zpracovani zadosti na Rejstfiku trestl s naslednym
prevzetim vypisu zaslaného elektronickou cestou na libovolném kontaktnim miste
Czech POINT (viz kap. Zadatel poZaduje opakovani Zddosti na zékladé manuéiniho
zpracovani na Rejstfiku trestd na str. 18).

¢ Bude pozadovat vyhotoveni zadosti o vypis a doruceni vypisu vydaného Rejstrikem
trestl na zadanou adresu (viz kap. Vyfizeni Zadosti v listinné formé na str.21).

Zadost byla zafazena do manualniho zpracovani

Zadost o wypis z Rejstfiku trestd je moZné znova podat na zakladé vystavend Zadosti o
wysledek manualniho zpracowvani. Zadost se wytiskne pomoci Tisk Zadost o vysiedek
manuainifio zpracovani a tisk Zadosti o vypis z Rejstiiku trestii pro archivaci,
WytistEna Z3dost se pfeda Zadateli, ktery se opétowné dostavi na kontaktni misto Czech
POINT v uwedenych hodindach na Zadosti. Spolecné s tiskem Zadosti o wysledek
manualniho zpracovani se wytiskne 2adost o wypis z Rejstfiku trestd pro archivaci. Podle
§1la odst. 1 zakona & 269/19945, o Rejstifku trestl v platném znéni, lze wydat wypis z
evidence Rejstfiku trestd osab&, které se wypis tyka, pouze na zakladé pisemné Zadosti.
WytistEnou £adost pro archivaci osoba 23dajici o vypis podepife a ov&fujici 0fad uchovava
podle zakona o Rejstiiku trestd §11b odst, 2 po dobu Zesti let od podani Z3dosti,

Tisk Zadosti 0 vysledek manualniho zpracovani a tisk 2adosti o vypis z
Rejstfiku trestd pro archivaci

Jestli-Ze Zadatel odmitne se opakowvané dostavit na kontakini misto Czech POINT na
zakladé wysledku manualniho zpracowvani, j@ moZne Zadost podat pisemngé pomoc
PFipravit pisemnou Zadost, Vypis z rejstfiku trestd pFijde postou na adresu Zadatele, a
to do dvou a2 thi tydnd.

4.2.1. Zadatel nevyzaduje dalsi zpracovani zadosti

Jestlize zadatel nepozaduje dalsi zpracovani zadosti, pak klepnutim na tlacitko ZavFit
formular transakci ukoncite.

Zavrit formular L3

4.2.2. Zadatel pozaduje manualni vyFizeni Zadosti na Rejstiiku trestt

Pokud Zadatel chce vyuzit moznost manualniho zpracovani, stisknéte tlacitko Tisk Zadosti
o vysledek manualniho zpracovani a tisk Zadosti o vypis z Rejstfiku trestd pro
archivaci.
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4.2.2.1.

4.2.2.2.

Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

Vygeneruje se Cislo podani, pod kterym je zadost elektronickou cestou zaslana na Rejstrik
o r ’ 7 e 7 v .
trestu k manualnimu zpracovani. Zaroven se vytisknou dva dokumenty.

Nastaveni tisku

Pfed vlastnim tiskem se otevie dialog Tisk, ve kterém nastavte tiskarnu a podle potreby i
dalsi parametry tisku. Vlastni tisk spustite tlacitkem OK.

Tisk Zadosti o vysledek manualniho zpracovani - tzv. tiketu

Nejprve se vytiskne Zadost o vysledek manualniho zpracovani - tento dokument
s logem Czech POINTu (kratce tiket) predate zadateli s informaci, ze s timto tiketem a
platnym dokladem totoZnosti mizZe po uplynuti vyznadené doby navétivit libovolné
kontaktni misto Czech POINT a vyzvednout si vyfizenou zadost.

Doba, za kterou je mozné pracovisté Czech POINTu znovu kontaktovat a na zakladé tiketu
vyzadat vypis z Rejstfiku trestl, mdze byt bud’ do 30 minut, nebo tfi dny - konkrétni doba
je uvedena na tiketu:

o Cekaci doba tfi dny je stanovena pro pripad, kdy soucasné plati tfi nasledujici
predpoklady:
o Statem narozeni zadatele je Slovenska republika.
o Statni prislusnost zadatele neni Slovenska republika (Zzadatel mize mit

statni prislusnost Ceska republika nebo to byt cizinec se statni prislusnosti
jinou nez Slovenska republika).

o Zadatel se narodil pred 26.5.1980.

e Ve vSech ostatnich pfipadech je ¢ekaci doba stanovena do 30 minut.

Je dllezité, aby obsluha pracoviété Czech POINT prohlédla tiket, a pokud se bude jednat o
tfidenni ¢ekaci dobu, Zadatele na to vyslovné upozornila.

Vypis z manualniho zpracovani se pofizuje z pracovisté Rejstiiku trestd. Proto je na tiketu
uvedena pfedpoklddana doba zpracovani na RejstFiku trestd. V pFipadé podani po
uvedeném &asovém intervalu bude zpracovani na Rejstiiku trestd zahajeno nasledujici
pracovni den. Vyzvednuti vypisu je mozné nasledné v pracovnich hodinach kontaktniho
mista Czech POINT.

Obsah tiketu se lisi podle toho, zda Zadatel zadal o vypis osobné nebo prostfednictvim
zmocnénce.

o Pokud zada Zadatel osobnég, jsou zde uvedena osobni data zadatele a informace o
prib&hu manualniho zpracovani a jeho vyfizeni.

e V pripadé zadosti prostiednictvim zmocnénce jsou navic uvedena i osobni data
zmocnénce.
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Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

Zadost o vysledek manualniho zpracovani
k 2adosti o v¥pis z Rejstiiku tresti CR

Cislo podani: 266558

Osobni tidaje fadatele:

Jméno: Jan

Prijmeni: Jan Nenoviak
Rodné pfijmeni: Jan Nenovak
Datum narozeni: 22.04.1956
Rodné éislo: 5604220468
Pohlavi: Muz

Misto narozeni: Bukovina
Okres narozeni: Blansko

Stat narozeni: Ceska republika
Statni obéanstvi: Ceska republika

Vase zadost byla zafazena do mannalniho zpracovani.
Predpokladana doba zpracovani na Rejstiiku tresti je cca 30 mun. v uvedenvch

hodinach:
Po-Ct 7.30-15,00
Pi 7.30-14.00

V piipadé podani po uvedenédm casovém mtervalu bude zpracovani na Rejstitku
trest zahdjeno nasledujici pracovni den
Vyzvednuti vypisu je moZné nasledné v pracovnich hodindch kontaktniho mista

Czech POINT.

Dne: 09.04.2009 18:58
Kontakmni misto: Ve Vzorové
Pracovnik kontaktniho mista: Lapacek Jifi

Tiket v pFipadé, Ze Zadatel Zada osobné

Zidest o vysledek manuilniho zpracovini
k Fadosti o vipis z Rejstifku trestii CR

Cislo podani: 266566
Osobnitdaje rmocnénece:
Tméno: Josef
Priymeni: Dobracek
Rodné éislo: 5604220468
Typ dokladu: obéansky prikaz
Cislo dokladu 123456AB

Zidost o vysledek manudlniho zpracovini zmocnénec piediofi na kontaktnim
misté Czech POINT a prokaze se platnym dokladem totoZmosti uvedenym na

ZadostL

Osabni iidaje jadatele:

Jmeno: Jan

Prijmeni: Josef Nenovak
Rodné pijmeni: TJosef Nenovak
Datum narozeni: 22.04.1956
Rodne cislo: 5604220468
Pohlavi: Muz

Misto narozend: KiiZovatka
Okres narozeni: Cheb

Stit narozeni Ceski republika
Stitni obéanstvi: Ceska republika

Vase Zidost byla zafazena do manualniho zpracovini.
Pm_ipok]id.a.né doba zpracoviani na Rejstiiku tresti je cca 30 min. v uvedenych

hodinach:
Po-Ct 730- 1500
Pa 7.30- 14,00

V piipadé podini po uvedeném ¢asovém intervalu bude zpracovini na Rejstitku
trestil zahajeno nasledujici pracovni den.
Vyzvednuti vypisu je moiné nasledné v pracovnich hodinach kontaktniho mista

Czech POINT.

Dne: 00.04.2009 19:05
Kontakini misto: Ve Vzorove
Pracovnik kontaktniho mista: Lapacek Jifi

Tiket v pFipadé Zadosti prostfednictvim zmocnénce
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Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

4.2.2.3. Tisk Zadosti o vypis z Rejst¥iku tresti

Néasleduje tisk dokumentu s hlavickou Zadost o vypis z Rejstiiku trestd - ten si nechate
podepsat, orazitkujete a zalozite k archivaci.

ZADOST 0 VYPIS 7 REJSTRIKU TRESTO

Tuto *dost evBFujid (fad uchovivd podie zdkona o Rejstiiky trestdl §11b odst. 2 po dobu Zesti let od poddni adosti

Identifikatni ﬂﬂalg o osobé

Iméno a plvodni {rodné) piijmeni Myn&jai pifjrmeni Rodné Eslo

Josef Beze Jmenny Beze Jmenny neeviduis se

Den, mésic, rok narozeni | Misto narozeni Okres Pohlavi Statni ob&anstvl
2Z.4.1956 Cerskvicika-Rosices |Jihlava Muf Caska
republika

Razitho orgénu, ktery avefil sprévnost
tidaji a totoknest Yadatele Podpis fadatele

Owvifens podie:
ob&ansk§ prikaz:
12345€PL

e padant:

253871

pracovnika

28.01.200% 17:37

Lapafek JiEi

Zadost o vypis z Rejstfiku trestl podana zadatelem

ZADOST O VYPIS Z REJSTRIKU TRESTO

Tutn $Edast eviujid (Fad uchovivd padle zdkona o Rejstiky trestd §110 odst. 2 po dobu Sesti let od poddni 2ddasti

Identifikalni Elﬂale o osobé

Iméns a plivodni (rodné) plijmeni Nyn&j&i pifjment Bodné sl

Euldlie Pejskovi Cubikova Hafikova Cumidkova nesviduie se

Den, mésic, rok narozeni | Misto narozeni Ckres Pahlavi Statni obfanstvl

7.8.1%51 Lazné KynZvars Cheb Zena Ceska
republika

Razitiko orgdnu, ktery ovefil spravinest

iidajli a totaknest zmocnénce Podpis zmocnénce

Tintéra Jilji

254827

AL, a5 & pedpis 260poveancho
pracovnika

03.02.200% 11:01

Lapadek Jifi

Z&dost o vypis z RejstFiku trestd podand zmocnéncem

4.2.2.4. Ukonceni transakce

Klepnutim na tlacitko ZavFit formular transakci ukoncite.

Zavrit formular L3

4.2.3. Vyrizeni zadosti v listinné formé

Pokud zadatel s vytvorenim pisemné Zadosti souhlasi, vytvorite zadost v ,papirové formé"
v . . v o
a tu odeslete do evidence rejstriku trestu.

Krok za krokem postupujte takto:
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Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

Poklepanim na tlac¢itko PFipravit pisemnou zadost vyZadejte pripravu pisemné
(papirové) zadosti. Otevie se Castecné predvyplnény formulaf zadosti o vypis
z rejstriku tresty.

Pfipravit pisemnou Zadost \

Zavrit formular

Vyplrite povinné udaje v ramecku Adresa Zadatele - Cislo domu, nazev mésta
nebo obce a PSC.

Pro zjednodu$eni dal$iho vyplfiovani mizZete pfi shodé adresy trvalého pobytu

s adresou, kam ma byt vypis dorucen stisknout tlacditko PFrevést vyplnéné adaje
~Adresy Zadatele™ do ,, Trvaly pobyt Zadatele". Tim se Udaje z ramecku Adresa
zadatele prenesou do ramecku Identifikaéni idaje o osobé - radku urceného pro
zapis adresy mista trvalého pobytu Zadatele.

Udaje zapsané do poli pro specifikaci trvalého pobytu Zadatele Ize naopak pomoci
tlacitka PFenést vyplnéné Gdaje ,, Trvaly pobyt Zadatele" do ,,Adresy Zadatele™.
Zkopirovat do ramecku Adresa zadatele.

Nepovinné polozky mizete vyplnit v polich Iméno otce, PFijmeni otce, Jméno
matky, PFijmeni matky a Rodné prijmeni matky.

Jidews rowlam na adram Mk e, Soudni 1, 140 86 Praha 4

ZADOST O ¥YPIS Z REJSTRIKU TRESTO

Miate pro kolave
Endemiu

Frendst vyplndnd odaje  Trvaly pabyt Zadatels” do Adresy Zadatele”

ko *] Pro Zadatele budou poudity identifik.aéni ddaje o osobé |
b ZAZMEM REJSTRIKU TRESTO

osti & wipis 2 Trestning rejetiik

Zaviit form ulaF

22



Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

o Vyzadejte kontrolni tisk vyplnéného formulare klepnutim na tlacitko Tisk Zadost o
vypis z Trestniho rejstfiku.

Tisk Zadosti o wypis z Trestniho rejstiiku h
*

Zavrit formular

Po doplnéni Gdaji k zadosti formular uzaviete pomoci tladitka ZavFit formulaF. Tim se
zavie formuldr pro tisk zadosti.

Tisk Zadosti o wypis z Trestniho rejstfiku

Zavrit formular Y

Vratite se do okna formuldie Zadost o vypis z RejstFiku trestd. Zde klepnéte na tladitko
Zavrit formular.

Pfipravit pisemnou Zadost

Zavrit formular
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5.1.

5.2.

5.2.1.

Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

Vyrizeni zadosti o manualni zpracovani

V této kapitole je uveden postup, jak vyfidit zadost Zadatele, ktery se na kontaktni misto
Czech POINT dostavil s tzv. tiketem pro vysledek vyZzadaného manualniho zpracovani jeho
zadosti.

V tomto pripadé v Uvodni ¢asti formuldie Zadost o vypis z RejstFiku trestl zaskrtnéte

policko Ano pod hlavickou Zadost o vypis z rejstfiku trestli je podana na zakladé
zadosti o manualni zpracovani?.

ZADOST O VYPIS Z REJSTRIKU TRESTU

Z3dost o vypis 2 Rejstfiku resth je podand na z3kladé F3dosti o manuilni zpracovani? AN H wne O

Zadd o vypis z Rejstiiku trestl zmocnénec? ano O nE [

Oveéreni totoznosti

Zadatel (zmocnénec) predlozi tiket a doklad totoznosti. Podle postupu uvedeném
v kapitole Ovéreni platnosti dokladu totoZnosti od str. 7 ovérte totoznost zadatele.

Evidence neplatnych obéanskych prikazii a cestovnich past

Ob&anské prikazy a cestovni pasy evidované jako ztraceng, odcizené, ze zakona neplatng
a neplatné na zakladé rozhodnuti, véetné data cohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pfipadech,

Eisla dokladu |1zaq5sma |

| Dwefit v evidend neplatnych

Typ dokladu |ob&ansky prikaz A o ! -
" | v E Dbéanskﬁchﬁrukazu a cestovnich pasu

Byla provedena kontrola platnosti dokladu
{doba platnosti, vizualni platnost) B4

Zadani cisla podani

Pokud je doklad totoZnosti v pofadku, vezméte si od zadatele jeho tiket s Cislem podani.
Toto cislo opiste do pole Cislo podani v sekci Zakladni identifikacni idaje na zadosti
o vysledek manualniho zpracovani.

Zakladni identifikaini ddaje na Zadosti 0 vysledek manualniho zpracovani

Sislo podani: 253871

ZaZadat o vypis z evidence rejstfiku trestd A

Klepnéte na tlacitko Zazadat o vypis z evidence rejstfiku trestf.

Zadost jiz byla vyFizena
Jestlize byla zadost vedena pod ¢&islem podani na Rejstiiku trestl jiz vyfizena, nadtou se

Udaje z Rejstiiku trestd do formulafe a vy pak pokradujte postupem popsanym od kapitoly
Zobrazeni vypisu ke kontrole od str. 15.

24



Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

5.2.2. Zadost dosud vyfizena nebyla
Mlze se stat, ze zadost dosud na Rejstfiku trestl vyfizena nebyla. V takovém piipadé se

zobrazi okno se zpravou

Zakladni identifikatni adaje na Zadosti o vy¥sledek manualniho zpracovani

Gislo podani: 262307 |

Zadost je zafazena do manualniho zpracovani
Zadost o wypis z Rejstiiku trestd je moZné znova podat na zakladé wvystavené #adosti o
wysledek manualniho zpracowvani,

Zavrit formular

V tomto pripadé nezbyva nez formular uzavrit a pokus za urcitou dobu znovu opakovat.
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6.1.

6.2.

6.3.

Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

Zadatelem o vypis je zmocnénec na zakladé
plné moci
Zmocnénec je opravnénou osobou, kterd podava zadost o vypis z rejstfiku trestd.

Pozor, plnd moc musi byt Gredné ovéfena. V pripadé, Ze nejsou v plné moci uvedeny (vzor
viz http://www.czechpoint.cz) vSechny potifebné Gdaje, musi zmocnénec tyto Udaje
dolozZit pro ové&feni Udaju v zadosti jinym dokladem. NedoloZi-li zmocné&nec véechny
potfebné Gdaje k ovéreni, je to didvodem k odmitnuti zadosti.

Specifikace, Zze o vypis zada zmocnénec

To, Ze o vypis z rejstiiku trestd z4d& zmocnénec, specifikujete ve formulafi zadkrtnutim
policka ANO v sekci Zada o vypis z RejstFiku trestli zmocnénec?

ZADOST O VYPIS Z REJSTRIKU TRESTU

Zadost o vipis z Rejstfiku trestt je podand na zakladé 2adosti 0 manualni zoracovani? aNo O W B

Zada o wypis z Rejstfiku trestd zmocnénect ano| B ne O

Ovéreni platnosti dokladu totoznosti zmocnénce

Postupujte obdobné, jako kdyZz o vypis zada Zadatel osobné (viz kap. Ovéreni platnosti
dokladu totoznosti od str. 7):

¢ Vyplnte Cislo a typ predlozeného dokladu zmocnénce.

e Zkontrolujte platnost dokladu - dobu platnosti, vizualni platnost (platny vzor dokladu
- platné vzory OP na www.mvcr.cz/rady/navody/doklady/platneop.html, platné vzory
CP na www.mvcr.cz/rady/navody/doklady/platnepasy.html).

e Stisknutim tlacitka OvéFit v evidenci neplatnych obcanskych prikazt a
cestovnich pasi vyzadejte ovéreni platnosti dokladu zmocnénce v evidenci
neplatnych ob&anskych prikazl a cestovnich pasQ.

ZADOST O VYPIS Z REJSTRIKU TRESTU

7 adost o wipis z Rejstfiku trestd je podana na zakladd fadosti o manualni zpracovani? ano O nE B
Zada o vypis z Rejstifku trestd zmocnénec? ano B ne O

Evidence neplatnych obéanskych priikazi a cestovnich pasi

Ob&anské prikazy a cestovni pasy evidované jako ztracené, odcizené, ze zakona neplatné
a neplatné na zakladé rozhodnuti, véetnd data ohlaseni ztraty nebo odcizeni a data
neplatnosti v ostatnich pfipadech.

Zisla dokladu |12345 GAE |

CvEfit v evidend neplatnych

Typ daokladu bitansks prik. . : ) a : o
P e | obEan skych prikazl a cestovnich pasi

Byla proveden . TR e
¥ (I::Iuha plat ceztovni pag centralng wpdawvang ([fialowi)

cestovhi pas vydani okreznim Ufadem [zeleni)
Identifikadni doklady - cizingi

Vyplnéni zakladnich identifikacnich idajti zmocnénce

Z doklad( zmocné&nce vypliite do formulaie Zadosti zakladni identifikaéni Gdaje. Jméno,
pfijmeni i rodné cislo jsou povinné polozky.
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Czech POINT - Zadost o vypis z RejstFiku trest

Zakladni identifikafni adaje zmocnénce

Jmeéno: |Jaros lava | Rodné dslo: |5?582ZD‘168 |

PFijrneni: |Bens’.t}cové | Cislo dokladu: |65432 1EY |
6.4. Vyplnéni zadosti o vypis z evidence rejstriku tresti

Vyplnte pole v sekci Zakladni identifika¢ni adaje.

zakladni identifikagni Gdaje osoby Narozeni

Iméno: | | Stat: |ées}cé republika |

Rodné pijment: | | okres: | |

Nyl piiment: | | obec: | |
|

Statni obSanstyi: |lfeské republika |

Je tfeba spravné a uplné vyplnit tyto Gdaje

Jméno - obsahuje kfestni jméno Zzadatele; povinna hodnota.
Rodné pFijmeni - obsahuje rodné pfijmeni (za svobodna), povinna hodnota.
Nynéjsi pFijmeni - obsahuje soucasné prijmeni Zadatele; povinna hodnota.

Rodné cislo - rodné Cislo se do tohoto pole zapisuje jako rada Cislic, bez jakychkoliv
dodatkovych znakl - pokud je napfiklad rodné ¢&islo zadatele 560411/0479, napiste do
pole 5604110479. Jedna se o povinnou hodnotu.

Politka Muz / Zena - needitovatelné zaskrtnuti se generuje na zdkladé rodného &isla.

Statni obCanstvi - statni obCanstvi zadatele; Ize vybrat ze seznamu otevieného
klepnutim do pole; povinna hodnota, vychozi nastaveni je Ceska republika.

Udaje ve sloupci Narozeni:

Stat - ze seznamu otevreneho klepnutim do pole vyberte stat, kde se zadatel narodil;
povinna hodnota - vychozi nastaveni je Ceska republika.

Okres - ze seznamu otevieného klepnutim do pole vyberte okres, kde se zadatel
narodil; povinna hodnota.

Obec - ze seznamu obci ve vyse vybraném okrese otevieného klepnutim do pole
vyberte obec, kde se Zadatel narodil; povinna hodnota.

Datum - vyplni se na zakladé rodného cisla, needitovatelna hodnota.

Pro cizince se nemusi vyplfiovat okres i obec, ale staci pouze jedno z téchto poli -
zpravidla obec, kde se cizinec narodil.

Dalsi postup je shodny s postupem popsanym od kapitoly Tisk Zadosti o vypis z Rejstiiku
trestd - str. 13.

Pozor - plnd moc se archivuje spole¢né s vytist&nou zadosti o vypis z Rejstiiku trestl
pro archivaci.
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