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1. Prihlaseni do Centraly Czech POINT

Nez zacnete cokoliv pomoci Czech POINT délat, je tfeba se pfrihlasit do jeho centraly,
autentifikovat se a vybrat druh ¢innosti.

¢ Do centraly Czech POINTU se dostanete z webového prohlizece zadanim adresy
https://www.czechpoint.cz.

¢ Nasleduje vase autentifikace vybérem komeréniho certifikatu a zadanim odpovidajiciho
PINu; dale pak ovéfeni pFihladovacich Gdaji - uZivatelského jména a pristupového
hesla.

1.1. Prihlaseni
Pri vstupu do softwarového rozhrani pro praci s Czech POINT je vyzadana autentifikace

(prihlaseni) pracovnika. Pro tento Ucel je zapotrebi, aby do USB konektoru pocitace byl
zasunut jeho tzv. token, zarizeni iKey 4000, ve kterém je ulozen privatni kli¢ pracovnika.

Prvnim krokem pfi prihlaseni je vybér a potvrzeni digitélniho certifikatu. Certifikat potvrdte
v okné Zvolit digitalni certifikat.

Zvohit digitdlni certifikat

Identifikace

Web, kbery cheete zobrazit, wyZaduje identifikaci,
' Zyolke certifikat,

MNazev Wystavitel

g PostSigrnum Public Ca
Chyrby beskovaci 2ad...  PostSignurm Public CA

Daliinfarmace. .. ] [Zobrazit certifikét...]

I ik %_H Skarna ]

Nasleduje zadani PIN kodu pracovnika - zapiste jej do vstupniho pole Enter PIN dialogu
Token Login.

Token Login ['5—<|

EEEETTY

QK | Cancel |

Enter PIM

Pokud je vSe v poradku, otevre se stranka pro pfihlaseni do prostiedi Czech POINT.
Pracovnik zde vyplIni do vstupnich poli tato data:

¢ Jméno - identifikace pracovnika ve formé jeho prihlaSovaciho jména - obecné to
muUze byt kombinace znak{ a &islic, ¢asto se uzivd kombinace &&sti jména a piijmeni.
¢ Heslo - pristupové heslo vytvorené k vyse zapsanému uzivatelskému jménu.

Vlastni pfihlaseni probéhne po stisku tlacitka Prihlasit.
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PrihlaSeni

iméno

heslo

Provezni informace:

14/07/2008 UPOZORNENI - Bodové hodnoceni osob - Seznam kvalifikovanjch dodavatelis  **

Z technickych divedd dochazi k vypadklm agendy Bodové hodnoceni osob a Seznamu
kvalifikovanych dodavatell. Omicuvdme se a dékujeme za pochopeni
20/08/2002 UPOZORNEN - B02XML Filler
Prosime, abysts upozornil administratora Czech POINTu na vaSam (fadé, aby zajstd aktualizaci
aplikace B02XML Filer. Aplikaci je nutné aktuaizovat pro potfeby novych agend, keré se spust od
1. Eervence 2009. Pied pFinliZenim do systému Czech POINT Ize B02XML Filler stihnout Kiknutim na
ikonu "DOWNLOAD B02XML FILLER" (kona wievo). Instalace programu vyZaduje prava

istratora vadeho éniho systému. BO2XML Filler e take volné ke staZeni na adrese: v

Informace o projektu Czech POINT

. DOWNLOAD
© BOIXML 3
rien FILLER

Odkazy: CUZK OF ZR ARES  UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.czs DELTAX Systams, 2.5, 2006 - 02 [

1.2. Volba formulare

Po prihldSeni se na nasledujici strance zobrazi nabidka formulard. V levé sekci okna
klepnéte na polozku Vypisy.

@D Czech POINT
ﬁ S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT ﬁ

oo
; A:ZI:;\« 1oe tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz

3 Konverze dokumentd

) Dstatni podani W Vypisy

@ czech POINT@office . ) )
b Rejstiik trestd Sablana . Verze  Popisek . Dostupnost
3 Konverze dokumenti :
A D&dické Fizeni 3& Formulaf obchodniho rejstfiku B.17 FOR ‘b 0 \A Stahnout
° Dotazniky
u Archiv podani i Formuldf katastru nemovitosti 8.18 FKN Q ¥ stahnout

Zkontrolujte dostupnost formulafe FormulaF obchodniho rejstfiku - v kladném pripadé
je ve sloupci Dostupnost zobrazen zeleny indikator; v pfipadé, Ze je formular docasné
nedostupny, je barva indikatoru Cervena.

Dostupnost Dostupnost

g \* Stahnout Q \’s Stahnout

Otewirdni Formular_obehodniho_rejstriku.zfo

2valili jste atevirat

Klepnéte mysi do fadku s polozkou formulare. L
, L, . v .. s - Formular_obchodniho_rejstriku.zfo
V nasledujicim dialogu (liSi se podle pouzitého S —
prohlizeCe webovych stranek) zvolte otevreni 2t htps: iy, czechpoint cz
souboru s formularem - nikoliv tedy jeho o md aplikace Firsfox udélat s bimbo soubarem?
ulozeni. Formular se nacte a otevie v okné pre——
iller {wychozi) ~

aplikace 602XML Filler O Uit sauber

[] provadét od ted’ automaticky s podobnimi soubary,

[ ox L\\;J [zt
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Vydani ovéreného vypisu z Obchodniho
rejstriku
Identifikacni Cislo organizace

Po nacteni formulafe vypliite do pole IC identifika¢ni &islo organizace (povinna hodnota).

Identifikace IS¥S5, ze kteréeho je ovéfeny vypis vydan:

|Obchodni rejstiik |

Vyhledavani podle identifikatniho Cisla organizace
Ic: | |

Bd wypis platnych nebo (] aplny vypis

ZaZadat o ovéfeny wypis

Vybér typu vypisu
Po zadani identifika¢niho Cisla organizace formuldf nabidne dvé formy typu vypisu;
konkrétni moznost vyberete zaskrtnutim policka klepnutim mysi:

¢ Vypis platnych - vypis bude obsahovat informace o firmé&, vztazené k aktualnimu
datu.

« Uplny vypis - v Uplném vypise budou obsaZzeny véechny informace, které byly
zapsany v Obchodnim rejstfiku po celou dobu existence firmy - tedy vcetné téch,
které byly z obchodniho rejstfiku vymazany.

Vychozi nastaveni je vypis platnych.
Zadost o ovéreny vypis

Dale je tfeba zazadat o ovéreny vypis — poklepejte na tlacitko Zazadat o ovéreny vypis
pod zaskrtavacimi policky.

Zazadat o ovéfeny vypis

Otevreni a posouzeni ovéreného vypisu

Otevreni ovéreného vypisu

Zadatel obdrzi vyzadany dokument na pockani. Z Obchodniho rejstfiku je vdm dorucen
podepsany a zasifrovany vypis ve formatu PDF; ve formulafi se zobrazi nova sekce -
Vydany ovéfeny vypis z informacniho systému vefejné spravy. Vy si vypis musite
otevfit ke kontrole — do prohlizece Adobe Reader jej nactete klepnutim na tlacitko OtevFit
PDF.

Vydany ovéreny vypis z informaéniho systému vefejné spravy
Identifikace I1SYS, ze kterého byl ovéfeny vypis wydan:

|Obchodni rejstiik |

wperng sszend oiels P pnr*repnrt_sa 07823 6. pdf pofet stranek: 2
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Ovéreni platnosti certifikatu
V okné Adobe Readeru je také tfeba ovérit platnost elektronického podpisu.

Platnost certifikatu obdrzeného vypisu ukazuje graficky symbol v levém hornim rohu
panelu Podpisy. Symboly a jejich vyznam shrnuje tabulka:

)@ Vée je v poradku, dokument miZete bez obav vytisknout.

ceﬁ Dokument je elektronicky podepsany a nebyl zménén. Pozadejte svého
o administratora o zafazeni certifikdtu mezi div&ryhodné podpisy.

Dokument byl v priib&hu pifenosu zmé&nén a nelze tedy vystup vydat -
ﬁ kontaktujte technickou podporu.

Tisk dokumentu
Dokument nacteny v okné Adobe Leaderu vytisknéte — klepnéte na ikonu Tisk.

Po ukonceni tisku okno Adobe Readeru klepnutim na tlacitko s kfizkem _ ol x|
v pravém hornim rohu zavrete. "

Posouzeni vypisu Zadatelem
Ukazte vypis zadateli.

Zadatel s vypisem nesouhlasi

M{Ze se stat, ze zadatel s obsahem vypisu nesouhlasi. Pak po uzavieni =19] x|
okna Adobe Readeru klepnéte na tlacitko s krizkem i v pravém hornim jﬂj4
rohu okna s formulafem. Formulaf se uzavre. Transakci bez vytvoreni

vystupnich dat dokonéite pfedepsanym zplsobem.

Zadatel s vypisem souhlasi

Zavrete okno Adobe Readeru. Zavérecnym uUkolem bude formular zaevidovat, vytisknout
dolozku a pokladni doklad a po uhrazeni poplatku vse predat Zadateli.

Zaevidovani a ulozeni formulare

Formulafi je déle zapotfebi pFidélit jednaci Cislo podle vaseho evidencniho systému.
K zapisu této povinné polozky je uréeno pole Cislo jednaci.

Dale je zapotrebi klepnout na tlacditko Ulozit formulaF na lokalni disk pocitace a
vyplnény formular ulozit pod zvolenym jménem do vybrané slozky.

Vydany ovéfeny vypis z informaéniho systému verejné spravy
Identifikace ISV5, ze kterého byl ovéfeny vypis vydan:

|Obch0dni rejstiik |

Wydany ovefeny vipis | Otevrit PDF report 63075236. pdf pocet stranek: 2

Evidence identifikacnich udaji - vytvoreni ovérovaci dolozky

Datum wyhaotoveni ov&fovaci dolodky. |15 -12.2008 |

UloZit formulaf na lokalni
h‘ disk poditace

Cislo jednaci

. .o . _ . 987654
(pofadove gislo evidenéniho systému): I

Misto wyhotoveni ovéfovac doloZky: |VE Vzorove |
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Jednaci cislo a ovérovaci dolozka

Po ulozeni formulare se na jeho konci zobrazi ovérovaci dolozka. Tu vytisknéte na bézny
kancelarsky papir stiskem tlac¢itka Tisk ovérovaci dolozky na papir A4 piripadné pomoci
dal$ich tla¢itek mGzete dolozku vytisknout na néktery z predem uréenych formatd &titkd.

Obchodm rejstrik - vypisy platnych

Oveiuji pod poradovym cislem 987654, Ze tato listina, ktera vznikla prevedenim
vystupu z informacniho systému vefejne spravy z elelktronicke podoby do podoby
ligtinné, sldadajici se z 2 lsth, se doslovné shoduje ¢ obsahem vystupn z
informaéniho systénm verejne gpravy v elelktroniclcé podobé.

Oveiyjici ozoba: Lapacek Jiri

Ve Vzorove dne 15.12. 2008

Podpis ..o
Tisk ovéfovaci doloZky na papir A4 k
Tisk na Stitky 105%74 mm - pas Tisk na stitky 105474 mm (90°) - pas
Tisk na Stitky 90x36 mm - pas Tisk na Stitky 78x47 mm - 44 (2x6)

Dale stiskem tlacitka Tisk pokladniho dokladu vytisknéte stvrzenku o zaplaceni poplatku
za provedenou transakci.

Tisk pokladniho dokladu na papir A4 k

Finalni prace

V tuto chvili jiz mate vytisSténo vSe, co jste potfebovali. Zbyva jednotlivé listy PDF
dokumentu a ovérovaci dolozky svazat, orazitkovat a podepsat.

Ovéreny vystup predejte Zadateli a vyinkasujte od néj spravni poplatek.

Klepnutim na tlacitko ZavFit formular pak formular uzavrete.

Zavrit formular A





