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1. Prihlaseni do centraly Czech POINT

Nez zacnete cokoliv pomoci Czech POINT délat, je tfeba se prihlasit do jeho centraly,
autentifikovat se a vybrat druh ¢innosti.

¢ Do centraly Czech POINTU se dostanete z webového prohlizece zadanim adresy
https://www.czechpoint.cz.

¢ Nasleduje vase autentifikace vybérem komercniho certifikdtu a zadanim odpovidajiciho
PINu; dale pak ovéfeni pFihladovacich Gdaji - uZivatelského jména a pfistupového
hesla.

1.1. Prihlaseni
PFi vstupu do softwarového rozhrani pro praci s Czech POINT je vyzadana autentifikace

(pfihlaseni) pracovnika. Pro tento Ucel je zapotrebi, aby do USB konektoru pocitace byl
zasunut jeho tzv. token, zafizeni iKey 4000, ve kterém je uloZen privatni kli¢ pracovnika.

Prvnim krokem pfi prihlaseni je vybér a potvrzeni digitélniho certifikatu. Certifikat potvrdte
v okné Zvolit digitalni certifikat.

Ivolit digitdlni certifikat

Identifikace

‘Weh, kkery cheete zobrazit, wyZaduje identifikaci,
! Zvolte certifikat,

Mazew yskawitel
Ing. Jifi Lapacek. PostSigrurm Public CA
Chyrky beskovaci 2ad...  PostSignum Public Ca

DalEi infarmace. .. ] [Zobrazit certifikét...]

I i %_H Storno ]

Nasleduje zadani PIN kodu pracovnika - zapiste jej do vstupniho pole Enter PIN dialogu
Token Login.

Token Login

EEEETTY

QK | Cancel |

Enter PIM

Pokud je vSe v poradku, otevre se stranka pro pfihlaseni do prostiedi Czech POINT.
Pracovnik zde vyplni do vstupnich poli tato data:

¢ Jméno - identifikace pracovnika ve formé jeho prihlaSovaciho jména - obecné to
mze byt kombinace znakl a ¢&islic, &asto se uzivd kombinace &asti jména a pFijmeni.
¢ Heslo - pristupové heslo vytvorené k vyse zapsanému uZivatelskému jménu.

Vlastni pfihlaseni probéhne po stisku tlacitka PFihlasit.
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PrihlaSeni

iméno
heslo

Provezni informace:

14/07/2008 UPOZORNENI - Bodové hodnoceni osob - Seznam kvalifikovanjch dodavatelis  **

Z technickych divedd dochazi k vypadklm agendy Bodové hodnoceni osob a Seznamu
kvalifikovanych dodavatell. Omicuvdme se a dékujeme za pochopeni
20/08/2002 UPOZORNEN - B02XML Filler
Prosime, abysts upozornil administratora Czech POINTu na vaSam (fadé, aby zajstd aktualizaci
aplikace B02XML Filer. Aplikaci je nutné aktuaizovat pro potfeby novych agend, keré se spust od
1. Eervence 2009. Pied pFinliZenim do systému Czech POINT Ize B02XML Filler stihnout Kiknutim na
ikonu "DOWNLOAD B02XML FILLER" (kona wievo). Instalace programu vyZaduje prava

istratora vadeho éniho systému. BO2XML Filler e take volné ke staZeni na adrese: v

Informace o projektu Czech POINT

. DOWNLOAD
© BOIXML 3
rien FILLER

Odkazy: CUZK OF ZR ARES  UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.czs DELTAX Systams, 2.5, 2006 - 02 [

1.2. Volba formulare

Po ptihldeni se na nasledujici strance zobrazi nabidka formulafd. V levé sekci okna
klepnéte na polozku Vypisy.

@ Czech POINT
ﬁ S dotazy a pripadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT ﬁ

T _
5 A:':::y - tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz
@0 Vi

A Konverze dokumentti
- Ostatni podani

@ czech POINT@office

B Rejstfik trestd Sablona . Verze  Popisek . Dostupnost

A Konverze dokumenti

3 Dédické fizeni @y, Formulaf fivnostenskeho rejstiku 8.17 FzR @ = ¥ Stihnout
e Dotazniky
Q Archiv podani %J. Rejstfik trestl 7.31 RT O “ St3hnout

Zkontrolujte dostupnost formulafe FormulaF Zivnostenského rejstfiku - v kladném
pripadé je ve sloupci Dostupnost zobrazen zeleny indikator; v pripadg, Ze je formular
docasné nedostupny, je barva indikatoru Cervena.

Dostupnost Dostupnost

g \‘ Stahnout O

¥ stahnout

Otevirdni Formular_zivnostenskeho_rejstriku.zfo

2valili jste atevirat

Klepnéte mysi do radku s polozkou formulare.
V nasledujicim dialogu (liSi se podle pouzitého
prohlizeCe webovych stranek) zvolte otevieni

. Formular_zivnostenskeho_rejstriku.zfo

coZ jei G02EML Form
zi https: vl czechpoint.cz

souboru s formulaifem - nikoliv tedy jeho
ulozeni. Formular se nacte a otevie v okné
aplikace 602XML Filler

Co mé aplikace Firefox udélat s timba soubarem?

B0ZEML Filler {vychozi) b

() Ula¥it soubar

[] provadét od ted’ automaticky s podobnymi soubary,

ok | [zt
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Vydani ovéreného vystupu z zivnostenského
rejstriku
Zakladni vstupni adaje

Do pole IC otevieného formulafe vypliite identifikaéni &islo organizace.

Identifikace 18YS, ze kterého je ovéFeny vypis vydan:

|iivnostensk3’r rejstiik

¥yhledavani podle identifikaéniho €isla organizace
e ||

ZaZadat o ovéreny wypis

Zadost o ovéfeny vypis

O ovéreny vypis ze Zivnostenského rejstfiku pro organizaci zadaného identifikacniho Cisla
zazadate poklepanim na tlac¢itko Zazadat o ovéreny vypis.

Otevieni a posouzeni ovéreného vypisu

Vyckejte, az vam bude ovéfeny vypis z zivnostenského rejstfiku ve formé dokumentu ve
formatu PDF poskytnut. Poté jej oteviete v prohlize¢i Adobe Reader klepnutim na tlacitko
Otevrit PDF.

Vydany ovéfeny vypis z informaéniho systému verejné spravy
Identifikace ISYS, ze kterého byl cwéfeny vypis wydan:

|iivnostens}c§r rejstfik |

Wydany ovéfeny wipis  Otevfit PDF gRreport 6307823 6.pdf pocet stranek: 2

Ukazte zobrazeny vypis zadateli a nechte si od néj potvrdit, ze se jedna o spravny vystup.
Podejte mu informace o poctu stranek a s tim souvisejicim spravnim poplatku.

Pokud Zadatel nesouhlasi s obsahem vypisu, uzavrete vypis klepnutim na kfizek v pravém
hornim rohu vypisu. V nasledujicim dialogu stisknéte tlacitko Ne; tim se vratite do nabidky
formulafd Czech POINT

Ovéreni platnosti certifikatu

Dale si podle grafického symbolu ovérte platnost certifikatu obdrZzeného vypisu. Symboly a
jejich vyznam shrnuje nasledujici tabulka:

;@9 Ve je v pofadku, dokument mizete bez obav vytisknout.
ﬁéﬁ Dokument je elektronicky podepsany a nebyl zménén. Pozadejte svého
o administratora o zafazeni certifikdtu mezi dGvéryhodné podpisy.

Takovy dokument byl zménén a nelze tedy vystup vydat - kontaktujte
ﬁ technickou podporu.
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Tisk dokumentu

Chcete-li si vyzadany dokument vytisknout, klepnéte v programu Adobe Reader na ikonu

Tisk. o

Po ukonceni tisku okno Adobe Readeru klepnutim na tlacitko s kfizkem -
v pravém hornim rohu zavrete.

Jednaci cislo a ovéerovaci dolozka

Po vytisténi dokumentu zazadejte o jednaci Cislo - klepnéte na tlacitko Zazadat o cislo
jednaci.

Poté si klepnutim na tlacitko Tisk ovéFovaci dolozky vytisknéte ovérovaci dolozku.

Finalni prace

V tuto chvili jiz mate vytisténo vse, co jste potfebovali. Zbyva jednotlivé listy PDF
dokumentu a ovéfovaci dolozky svdazat, orazitkovat a podepsat.

Ovéreny vystup predejte zadateli a vyinkasujte od néj spravni poplatek.

Klepnutim na tlacitko Zavrit formular formuldr zivnostenského rejstfiku uzavrete.





